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BEVEZETES.

E Tajékoztaté IL. Része nem olel fel wminden gazda-
szati vonatkozasa teendSt, hamem csupam gyakorlatias
tajekoztatast nyujt olyan iigyekbsn, melyek a legtobb
érson — tehat elsésorban gyalegos kiilorsskon — a leg-
gyakrabban fordulnak el6 és amelvekre nézve az 6rsok
eloljaro parancsnoksigaiktol esetenkénti titmutatast tobb-
nyire nem kapnak. A mindennapi gazdiaszatkezelas tesén
kivan tehat e tajékoztato az érsoknek segédkezet nyujtani.

A csendororsék anyagi ugyeinek intézését -~ gazda-
szatkezelését — a ,,Gazdiszatkezelési utasitas a m. kir.
csendororsok szamara® (Cs. 13.) elnevezésii utasitas (rovi-
den: Orsgazdiszatkezelési utasitas) szabalyozza. Ez az
utasitas 1912. évhen keriilt kiadasra s az abban foglalt
rendelkezések jelentés része az idok folyaman modosult.
Ezelket a medositasokat kiilon rendeletek tartalmazzak.

A csendorségnél a gazdaszati, szamviteli és nyilvan-
tartasi tennivalékat. vagyis az anyagi végrehajto szolgd-
latot o gazdiszatkezelési szervek végzik és pedig:

a) a kezponti gazdasiagi hivatal, Budapesten;

b) a torzsgazdasagi hivatalok, a keriileti pavancsnok-
sagok székbelyén, keriileti parancsnoksignak aliren-
delve és

¢) az csztilygazdasagi hivatalok, osztalyparvancsnok-
sagok székhelyén, osztalyparancsnoksigoknak alaren-
del ve.

A kozponti gazdasiagi hivatal feladata a kozponti
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igazgatas szerveivel, killonosen a esendorségi felszereleési
anyagraktar miikodésével kapesolatos pénzkezelési teen-
dok elvégzése, mig a torvzsgazdasagi hivatalok a keriile-
ten beltii gazdaszatkezelési szolgalat iranyitasara ¢és
ellendrzésére vannak hivatva. Az érsok gazdaszatkezelé-
sével kozvetlen kapesolatban ninesenek. Az a gazdaszat-
kezelési szerv, mely a legkdzelebbi kapcsolatban van az
Orsokkel: az osztalygazdasagi hivatal.

Ha ebben a Részben csupdn ,,gazdasdgi hivatal® van
enditve, az alatt mindig az illetékes osztdilygazdasdgi hi-
vatalt, a felemlitett parencsneksdagok alatt mindig az ors
illetékes el6ljaré parancsneksdgait és a ,csendor® elneve-
zés alatt minden ténylegesen szelgdld legénységi dllomd-
nywt egycnt Ikell érteni.

Dienes Andor g fhdgy.



Altalanos tudnivalok.

Az Orsok gazdaszatkezelési femnivalol altalinoss:igban
hiarom csoportra oszlanak:

a) az illetmények, pénz-, termény- és anyagjarando-
sagok, valamint a potlandé fegyverzet, szerelvémy, 16szer,
rubazat, labbeli és berendezés igémylése;

b) ezeknek az illetményeknek, jarandosagoknak ki-
fizetése, 1lletve a cikkek szétosztasa és az ezzel kapeso-
latos nyilvantartas és kezelés;

c) elhelyezési iigyeknél valéo kozremiikodes, az osztaly-
paranesnoksag iranyitasa mellett.

Az Ors teend6i kozé tartozik az élelmezési iallomany
nyilvantartasa is, azonban ez kizarélag gazdaszatkezelési
teendének nem tekintheté. Az élelmezési allomany nyil-
vantartasara az O6rson a Szolgalati haviftizet szolgal,
melynek rendeltetése elsésorban a ,kozbiztonsagi® és
»helsé szolgalat napldszerit nyilvantartasa és csak egy-
uttal szolgial az élelmezési allomany nyilvantartisra is.

Fenti tennivalokat az OJrysparancsnok (tavollétében
helyettese) viégzi s azért 6 felelds.

Az illetményeck, jarandosagok, stb. igénylése beadva-
nyokkal, meghatarozott minta szerint szerkeszteft és ki-
161tott tirlapokkal vagy jelentésckkel tortémik. A nyilvan-
tartas eéljaira — pénzeknél — a szamlakonyvek., naplok,
mig a cikkeknél a leltarak szolgalnak. A pénzek Kkifize-
tését, vagy a cikkek atvételét az okmany megfelelé rova-
taban igazolja az atvevo, illetve errdl nyungtat ad. Azon-



ban & helyben kifizetendé pénzeket minden esetben kéx-
besitgkonyvvel kell atadni, még alkkor is, ha az Osszeget
a felvevo egyébként nyugtazza is.

Hivatalos pénzek az &6rsre posta 1tjan érkeanek,
csekkfizetési utalvannyal vagy postautalvanyon. A csekk-
utalas a pénzkiildés korszerit médja. Az orsre foleg a
gazdasagi hivatal utal csekk utjam pénzt, mert a gazda
sagi hivatalok postatakarékpénztari esekkszamilakkal
rendelkeznek. Az Orsre érkezett pénzkilldeményeket —
tekintet nélkiil az Osszeg nagysiagdra — a pestin egyide-
Jileg megjelené két csendér (pémztarbizottsag) veheti at,
vostal atvevokonyvvel. Az atvételt mindketten aldira-
sukkal és az eérs cimnyomdjanak alkalmazasaval tartoz-
nak elismerni.

Az 6rs a hivatalos pénzkilldeményeit postautalva-
nyon tevabbitja. Az utalvanyszelvémyre minden esetben
ra kell vezetni, hogy a pénznek mi a rendeltetése.

Az 6rson a bivatalos pénzeket az 6rs pénztari bizott-
saga kezeli, mely két tagbol all: az orsparaucsnokbol és
az Ovsre beosztott egyik csendorbdl, aki rendszerint a
rindenkori kézgazdallkodasvezets.

A pénztari bizottsag az elszamolas ala tartozo pen-
zeket az Orsirodaban elhelyezett pénztarté asztalban 6rzi,
mely két zarral — és mindegyik zar 2—2 kulcesal van el-
latva. Az egy-egy zarhoz tartozé kulesokat a pénztari
bizottedg tagjai orzik, iigyelve arra. hogy a kulesok egy-
mas kozott nehogy felcserélédjenek. Ha valanielyik pénz-
tari bizottsagi tag az Orsallemasrdl eltavozsik, aklkor a
kulesot annak a esenddrnek adia at, aki helyettesitésérs
van hivatva. A két zar kulesainak sohasem szabad egy
ember kezébe keriilni s éppen ezért, ha mindkét péunztar-
bizottsagi tag eltavezik — jarérszolgalatba indulas eseté-
ben is — és a laktanyaban csak egy csendor marad.
akkor a kulesokat magukkal tartoanak vinni. Ha a kul-

—
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csok valamelyike elveszne, ezt az osztalyparancsnoksag-
nak azonnal be kell jelenteni. Uj zar felszerelésének és
1 kulesok beszerzésének kdltségeit az viseli, aki a kul-
csot elvesztette.

A pénztari bizottsag tagjai a hivatalos pénzek helyes
kezeléséért és a pénzek meglétéért — anyagilag és fegyel-
mileg — egyetemlegesen felelések. Ez az{ jelenti, hogy
nemesak onmaguk, hanem a pénztari bizottsag masik
tagjamak cselekmeényéhsl vagy mulasztasibol bekovetkezd
kavokért, vagyis egymdsert is felelosséggel tartozmak.

Az o6rs pénz- és értékkiddeményeinek atvételét, eset
leges felbontasat, illetve esomagolasat és feladasat a pénz-
{ari bizottsagi tagok egywiiltesen tartoznak elvégezni. A
postan elkiilldott hivatalos pénzek feladojaként azonban
nem az Ors pénztari bizottsagat, hanem magat az Ors-
parancsnoksagot kell megnevezni.

Az 6rs peénztaraban maginpénzek sohasem lehetnek.
csak a kovetkez6é hivatalos pénzek:

a) az Orsre beosztottak illetménye (azok kifizetéséig,
tehat egészen rovid ideig);

b) a gazdasagi atalanyszamlakonyv szerinti peénz-
maradvany;

¢) kizgazdalkedasi pénzek és

d) esetleges egyéb, az 6rsekre leadott és elszdmolds
ald esé pémzek, mint pl. 16tapbeszerzésre. wtielilegekre,
sth. kiadott pénzosszegek.



A Tajékoztato I1. Részének felosztasa,

Ebben az d6rs gazdaszatkezelési teenddi a kovetkezd
csoportokban vannak targyalva:

I. fejezet: Fontosabb iddszaki beadvanyok szerkesz-
tése. Itt altalaban a Kkeriileti parancsnoksagok altal ki-
adott Beadvamyi Lajstromokra wvagyunk figyelemmel,
mivel az Srsparancsnoknak is e szerint kell felterjesztenie
a beadvanyait.

[1. Jejezet: Az 6rsok dltal esetewhint felterjesztendé,
gyakoribb koltségokmdanyok és beadvdanyok szerkesztése.

I, fejezet: Gazdasdgi dataldnyok kezelése.

IV, fejezet: Leltdri nyilvdntartds. Orsok haszndlatda-
ban levoé cikkek selejtezése és potlasa.,

V. fejezet: Elhelyezési iigyel.

I. FEJEZET.

Fontosabb idészaki beadvanyok
szerkesztése.*
4) A fizetési jegyzék.

A fizetési jegyzék az a beadvany, melyben az 6rs az
élelmezési allomanyaba tartozok havi illetményeit és az
6rs atalanyait igényli.

* A ruhagazddtkoddssal kapesolatos idészaki beadvinyok nin-
csenek itt targyalva, mert az 1941. évi 0J kiadisa Ideiglenes
Ruhagazdidikodasi Utasitas minden 6rson sieg van, A lelidri nyil-
vantartéssel, eleiigedéssel kapesolatos iddszaki Leadvanyokat

Tajékoztaté IV., mig a kinestari laktanydik javitdsdral kapcesolatos
beadvanyt az V. része ismerteti.



9%

Az orsok altal felterjesztett fizetési jegyzékekben igen
gyakran fordulnak elé hibak, pedig a fizetési jegyzék
hibatlan 0Osszeallitasa csak a gondossigon malik, mert
sem az egyes rovatok kitoltése, sem azok dsszegezése kiilo-
nosebb gyakorlatot vagy ratermettséget nem kivam.

Az 1. szdmm melléklet egy gyalogérs fizetési jegyzé-
két szemlélteti, melynek rendszeresitett létszama: 6 f6.

A fizetési Jegyzék esszeallitasa a kovetkezékiépen tor-
ténik:

16szor is beirjuk az érs fizetési jegyzékébe felveendd
egyének neveit és rendfokezatait. Névvel és rendfolcezat-
{al mindenkit fel kell venni a fizetési jegyzékbe, aki az
6rs élelmezcsi allomanyaban van: fel kell venni az érsre
vezényelteket és az Orsrél elvezényelteket, szabadsagon,
korhazban, foghazban levéket is, akar az 6rson kapjak az
illetményiiket, akar nem. Azokat azonban, akik nem az
orson kapjak illetményeiket csek névvel és rendfokozat-
tal kell szerepeltetni a fizetési jegyzékben és a , Meg-
jegyzés* rovatban meg kell jegyezni, hogy hol van az
illeté (pld.: ,,1941 majus 16-a ota ideiglenesen a esik-
szeredai 6rson‘), illetve honnan wvan vezénvelve és hon-
nan kapja illetményeit.

Ha egy csenddr az ors élelmiezési allomanyabdl fogya-
tékba keriil, vagy a vezényelt anyadrsére bevonul, ugy
csak & nevét és rendfekezatat — illetmémyek beirasa nél-
kitl — a legkozelebbi fizgtési jegyzékbe még egyszer és
utoljdra fel kell venni és az atvétel elismerésére szolgalo
rovatban fel kell tiintetni, hogy milyen maddon keriilt
fogyatalkba. (Pld.: ,,1941 junius 15-én a borgdprundi 6rsre
athelyezve, vagy: ,,1941 jalius 2l-én meghalt®, stb.)

Ha egy csendért elséizben vesziink fel a fizetési jegy-
zékbe, akkor a ..Megjegyzés® rovatba be kell jegyezni,
hogy honnan és mikor lett beosztva az Orsre.

A fizetési jegyzékben szereplék névsorinak beirasa

1. szamu
meliéklet.
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utén sorrendben kitoltjiik a fizetési jegyzék tobbi rova-
tait, de csak azokmal, akik illetmeényeiket az &érs atjan
kapjak. A fizetési fokozat és a esaladi potlékra igényjogo-
sult csaladbagok szamanak rovata utan bevezetjilk a sze-
mélyi rendszeres illetmémyeket

Az illetmények bevezetésénél az Orsparancsnok az
cl6zé hawvi fizetési jegyzék adataira tamaszkodjon, figye-
lembe kell azonban vennie az esetleges valtozdsokat. A
valtozasokat a legutobli fizetési jegyzék felterjesztése ota
megjelené allomamyparancsek kozlik. Ilyenek lehetnek:
rendfokozatban eldlépések, magasabb fizetési fokoza-
tokba sorelasok, csaladi potlékok szamaban beallott
valbozasok: nosiilés, gyermekek sziiletése, halalesetek, tor-
vényes életkor betiltése, ellatottsag bedllasa, csaladi pét-
1ék ujabb folyositasa, sth. Az allomanyparancsokat az érs
azonban csak a szarnyparancsnoksag altal kérozve — te
hat joval azoknak megjelenése utan — kapja meg. Azo-
kat a valtozasokat, melyekrdl az o6rsparancsnoknak nem
lehetett tudomasa, a gazdasagi hivatal vezeti keresztiil a
fizetési jegyzéken, helyesbitések alakjaban. A személy;
rendszeres illetményeket az erre szolgalé rovatban Gssze-
gezziik. (Hz az elsé ,.Osszesen® rovat.)

Most kovetkezik a levondsok heirdsa. Bevezetjik a
nyugdijjarulékok osszegét, az esetleges tizetési eldlegek
és az illstményeket terhelé letiltasok (pld. gyermektartisi
dijak), tovabba az onkéntes hozzajarulas (felajanlas) alap-
jan igénybe veheté levonasok havi részosszegeit. A le-
vonasokat @sszegezzik., (Ez a masodik ,,Osszesen” rovat.)
A szaklapokra ¢és egyhazi adokra vonatkozé6 — megenge-
dett — levonasokat, valamint az Bmlékalap részére levo-
nasba hozando toredékfilléreket nem itt allitja he az oérs-
paranesnok, hanem azokat a fizetési jegyzék hatso olda-
lan levé ,.Ebb6l” rovatnal jegyzi el6 levonasra a gazda-
2dgi hivetal.

BTN VA S WA S B 8 asrsn i wme 1o nmar L [ B RH
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A kovetkezo kitoltend6 rovat az ugynevezett ,,netto-
rovat’. Ez nem mas, mint az elsé és a masodik ,#sszesen*
rovatok kozotti kiillonbezet.

A ,netto-rovat“-hoz most hozza kell még adnunk azo-
kat az atalanyokat, melyek felvételére nem a pémztari
bizottsag, hanem egyes személyek vannak hivatva. Ilyen
atalany az Orson: az Ors irodai atalany, érsiroda fiitési
és vilagitasi atalany, melyet az 6rsparancsnok illetmé-
nyeiné] kell beallitani. Igy kapjuk meg a fizetési jegy-
zék ,Osszesen kifizetends rovatat. Természetesen azok-
nal az egyénekndl, akik személyi ataldnyokat nem vesz-
nek fel, az ,@sszesen kifizetends* rovat ugyanaz lesz,
mint a ,netto-rovat®.

Miutan fentiek szerint a személyi illetmények és
atalanyok bevezetésével elkésziilt az orsparancsnok. ez-
utan a ,,Név* és ,,Rendfokozat” rovatba folytatolag beirja
azoknak a nevét és rendfokozatat, akik az orsrél, vagy az
orsre vannak vezényelve, de irmily ok folytan illet-
ményt nem ott kapnak. Ezeknél az Gsszes tobbi rovatokat
iiresen hagyja, csupan a ,Jegyzet rovatban kozli a rajuk
vonatkozd adatokat. Altalaban jegyeziik meg, hogy a
<Jegyzet” rovat arra szolgal, hogy abba az érsparanecs-
nok azokat a megjegyzéseit, melyekrsl a gazdasagi hiva-
talnak tudni kell, pontosan vezesse be. Igaz hogy a
wJegyzet® rovat a legtobb fizetési jegyzék nyomtatvany-
ban oly sziik, hogyy alba néhany szonal tébb nem fér; ha
tehat méar eldére latja, hogy terjedelmesebb bejegyzésre
van sziikség, akkor az Orsparancsnok wmegjegyzéseit az
iiresen maradt rovatokba frja be.

Koavetleniil az utolsénak beirt név utan — a ,Név*
rovatban — az Orsparancsnok sorban megmevezi azokat
az dtalinyokaet, melyeket az Ors pénztari bizottsaga vesz
fel s ezeknek Osszegeit a megfelel6 rovatokba bevezeti,
majd az ,.Osszesen kifizetends* rovatban Osszegezi. Az 6rs

7/
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gazdasagi- és a legénységi szobak utén jaro fiitési ata
lanyt mindig itt kell beallitani.

Veégiil kit6lti a legalsé vizszintes — az 4. n. ,,vizszin-
tes Osszesen* — rovatot, ami ugy torténik, hogy az Gsz-
szes fiiggoleges rovatoszlopokat osszeadjuk. Ha gsszeadjuk
a vizszintes-Osszesen tételeit, akkor ungyanaunak az
osszegnek kell eredményként mutatkoznri, mint akkor, ha
osszeadjuk az ,Osszesen kifizetends* fiiggéleges szam-
oszlopanak tételeit. Ha tehat az utolsé vizszintes és az
utolsd fiiggdleges rovat osszeaddasainak eredményei egyez-
nek, akkor a fizetési jegyzék — szamszeriileg! — helyes.
Ezért nevezziik az utclsoé vizszintes rovatsorok utolsé —
kéz6s — rovathelyét ,,Probasarok™-nak.

A fizetési jegyazék tisztazati példanyat, — keltezés, az
Orsparancsnok @ltali alairas és eimnyoméval valo ellatas
utam, — ugy terjessziik fel a gazdasdgi hivatalhoz, hogy
ez oda a kifizetést megelézé hé 5-ig megérkezzék. (Pld. a
Junius havi fizetési jegyzéket mdjus 5-re kell felterjesz
teni.)

A gazdasagi hivatal a fizetési jegyzéket atviasgalja,
esetleg helyesbiti & annak wtols6 lapoldalara miég ravezeti
azt, hogy az ,,Osszesen kifizetendé“ rovatban feltiintetett
illebmeényeken feliill még milyen illetmények, illetmény-
maradvanyok, vagy jarandosagok lettek az #rsre leadva
(ea az ,,Lhhez rovat), illetve ezekbdl mi lett még levonva.
(Bz az ,,BEbbsl“ rovat). Bzutan a gazdasigi hivatal — a ki-
fizetést megel6z6 homap végén — a fizetési jegyzéket az
orsnek visszaadja. A gazdasagi hivatal altal leadott és
helyesbitett fizetési jegyzékrol az érsparancsnok azonnal
készitsen egy ezzel pontosan egyezd masodik példanyt
(tehat nem miasolatot!), melyre azonban am ,Ehhez‘ ¢s
,Ebbél* rovatok adatait uwem kell ravezetni. Az illet-
mények kifizetésénél mindkét fizetési jegyzéknek készen
kell lenni.

_
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Az 6vs a hénap elsé napjan, vagy ha ez a nap innep,
akkor az elétte 1évé napon, kifizetés végett — két-harom
csekkfizetési utalvanyon — megkapja a fizetési jegyzék
— »Ehhez” és , Bbb6l rovat hozzaadasa, illetve levondasa
wtani — végosszegét. A csekkfizetési utalvanvon fel van
tintetve, hogy mikor valthaté be.

A csekkfizetési utalvanyokkal kiutalt Osszegeket az
orsparanesnok adja ossze és az credménynek egyeznie kell
a fizetési jegyzék ,nctto“-rovatanak, valamint az ,,Ehhez-
Ebbil“-rovat alatti ,,Marad kifizetendé“-rovat egyiittes
osszegével. A gazdasagi hivatal ugyanis a ,netlo“-rovat
utani atalanyosszegeket atviszi a fizetési jegyzék utolsod
lapoldalara. :

A pénztari Dbizettsag altal a postarol elhozott illet-
meényeket az 6rson az orsparanesnok és kot csendor fizeti
ki. Leghelyesebb minden egyes beoszt'o'tt részére az Orson
egy-egy névvel ellatott Loritékot tartani készen és a szét-
osztas minden illetményfizetésnél ezekbe a boritékokba
torténjen. Mivel sokszor eldfordul, hogy egy ecsendér a
rendszeres illetményein feliil még mas jarandosagokat is
kap a fizetési jegvzékkel (korhazkoltségmaradvany. uta-
zasi illetmények, stb.), ezenkiviil pedig egyesektdl tobbfiéle
levonas is torténik, igy helyes, ha a boritékon — irénmnal
— feljegyzi az Orsparancsnok, hogy a rendszeres illet-
ményeken feliil még milyen hozzaadas és levonas tortént,
tehat mennyi a felveend6 végosszeg. Kiilon elosztot szer-
keszteni az illetmények szétosztasarol teljesen felesleges.

Az illetmény felvételére jogosult wmindkét fizetési
jegyzéken vezeték- és keresztneve, valamint rendfokozata
alairasaval igazolja a felvételt. Az 6rs atalanyait a pénz-
tari bizottsag veszi at

Tavollevék illetményeit postautalvanyon utanuk kell
kiildeni és a gazdasagi atalanybél eldlegezett portokoltség-
nek a javadalmazas terhére valo elszdimolasat kel] kérnt

7‘
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Tavollevok illetményeinek a felvételét azonban a pénztari
bizottsag nem nyugtazhatja, hanem errél a tavollevé kote-
les nyugtat kiildeni, amit a fizetési jegyzékhez kell csa-
tolni. A tavollevé mindig a fizetési jegyzék elsd ,,@ssze-
sen rovataban kimutatott osszeg felvételét koteles nyug-
{dzni!

Az illetmények kifizetését végzd bizottsag a fizetés
megtorténte ulam, a fizetési jegyzék mindkét példanyanak
els6 lapoldalara az 1. szamu minta szerinti zaradékot
vazeti t& és ezt a bizottsag valamennyi tagja alairja.

Az eredeti fizetési jegyzéket és ennek eredeti alaira-
sokkal, cimnyomoval ellatott masodik példanvat, a kovet
kez6 hevi fizetési jegyzékkel egyiitt az 6rs felterjeszti a
zazdasagi hivatalhoz. Az 6rs tehat minden ho 5-re igy
harom fizetési jegyzéket terjeszt fel a gazdasagi hivatal-
hoz: a két folyo havit és egy kovetkezé havit.

B) A vezénylési potdijkimutatas.

A vezénylési potdijakat az 6rs a vezémylési potdij-
kimutatassal igényli.

A vezénylési potdijkimutatas rovatainak kitéltését a
2. szamn melléklet szemlélteti.

A gyakorlatban kétféle vezénylési potdijkimutatas
nyomtatvany-uirlapot ismeriink, wgymint: nagyalakn
(297 X 420 mim) és kisalakn kimutatast (210X 297 mm).
Mindkét kirautatas rovatai teljesen egyformak, azonban
amig a nagyalaku kimutatiasba azokkal a szolgalatokkal
kapesolatos vezénylési potdijakat kell beAllitani, melyeket
a csenddrségi javadalmazas térit meg, (az 6rs rendes ¢s
ellenérzé jarémszolgalatain kiviil ide tartoznali mindazomn
szolgalatok utan felszamitott vewénylesi potdijak, mely
szolgalatokat a csenddr — bar felhivas folytin — a kéz
biztonsag és a rend fenntartasa érdekében teljesit: korozott
egyének bekisérése, képviseldvilasztasokkal, leventék ol
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vezetésével kapeselatos szolgalati témykedések, stb.) addig
a kisalaki kimutatiasba azoknak a szolgalatoknak a ve-
zénylési pétdijait allitja be az Srsparancsnok, melyeket az
ors kifejezetten felhivas folytan — de nem kifejezetten az
altalanos kézbiztonsag és rend fenntartasa érdekében —
teljesitett. (Elrendet elovezetések, szabadlabon hagyott
elitéltek bekisérése, végrehajtasekhoz és arverésekhes valo
kirendelések, stb.). Mivel ezeknek a szolgalatoknak a
szama az Orstkon sokkal kisebb, mint a vendes szolgalate,
éppen ezért helyes, ha az igénylés is kisebb iirlapon
torténik.

A felszdlitott szolgalatok fejében jaré vezénylési pot-
dijakrol — minden egyves szolgalat utan — kiilon-kiilom
kisalakii vezénylési potdijkimuntatast kell szevkesztent.
Ugyanazon halésag (idegen hatosig) felhivasa folytan te!l-
jesitett szolgalatok vezénylési potdijai azonban egy ki-
mutatasba is beallithatok. (Pl.: a besztercei kir. iigyészség
altal kiadott felhivasok egy vezénylési potdijkimutatasba,
de mar a dési kir. iigyészség altal kiadottak kiilén kimuta-
tésba foglalandok). Felszolitott szolgalatokndl csatolni
kell az credeti felhivast a vezénylési potdijkimutatashoz.

A vezénylési potdijkimutatisok rovatait az Grs-
parancsnok a szolgalati havifiizet alapjan télti ki. A ki-
mutatist a hdénap elejétsl keadve kell vezetni és a honap
végén Osszegezve, az Grsparanesnok altal alairva a sziarny-
parancsnoksaghoz kell felterjeszteni ugy, hogy az oda a
kimutatds lezdrdsdat kevetd honap 5-ig megérkezzék (pl.:
az dprilis havi vezénylési potdijkimutatas mdjus ho 5-ig).
A szarnyparanesnoksaga vezénylasi pétdijkimutatasokat
atvizsgalis és megerosités utin a gazdasagi hivatalnak
kiildi meg. A gazdasigi hivatal a kimutatdsokat illet-
ményessig és szamszeriiség szempontjabol ellenérzi, ha
szitkséges, az 6rstél felviligositast kovetel be és a kimuta-
tas helyes végosszegét az Ors részére — csekken — kiutalja.




3. sz,
mell ekiet.

102

Olyan szolgdlati utazdsokndl, ahol az utazo csendérnek
az utban t6ltott idére potdij jar, a vezénylési pétdijakat
nem a vezénylési potdijkimutatasba kel] beallitani, ha-
nem az utazasi szamadasba.

A vezénylési potdijak leadasakor a vezénylési potdij-
kimutatasok nem lesznek az orsre leadva. Ezért a vezémy-
lési potdijkimutatiasokat ugy kell felterjeszteni, kogy a
kimutatias utolsd fiiggéleges rovatiaban a felvételre jogo-
sultak a vezénylési pétdij felvételét — vezeték- é8 keresnt-
nevik, valamint rendfekozatuk alairasaval — mar elére
ismerjak el. Mivel ezek szerint a kifizetasnél a vezényldei
potdijkimmtatis nem &ll az 6rs rendelkezésére, ezért az
6érsparanesnek a csenddrok veaénylési potdijairol (adagen-
kint) pontos kimutatast vezessen.

" Ha valamelyik csendér az érsrél a vezénylési potdij
leadasa el6tt végleg eltavozna, akkor ennek a esendérmek
a vezénylési potdij kovetelését az orsparancsnok a gazda-
sagi atalanypénztarbol fizesse ki, az eltavozé esendér
pedig az atvett vezénylési potdij osszegérdl adjon két
tanaval is lattamozott iraskeli elismervényt, nelyet kész-
pénz gyanant kell az atalanypénztarban orizni mindaddig,
mig a vezénylési potdijat a gazdasigi hivatal kintalja.

C) Dohanyfelvételi nyugta.

Az 6rs a havi mérsékelt aru pipadohanyszikségletérsl
a 3. szamu melléklet szerinti ,,Nyugta“-t allit ki két pél-
dinyban és mindkét példanyt az igénylési honepot meg-
elozé ho 15-ére (pl.: az augusztus havi szitkségletrol szolo
nyugtakat jilius 15-ig) a gazdasagi hivatalhoz felterjeszti.

A gazdasagi hivatal, miutan az igénylés helyességit
megvizsgaita, a nyngtakat zaradékolja és az érsnek mind-
két példanyt visszakiildi.

Az 6rs a kedvezményes aru pipadcehanyt e zaradeékolt
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nyugta ellenében veszi at — az ar lefizetése mellett — a
dohanynagyarustdl (do»hényelosztétél), aki a nyugta egyik
példanyat maganal visszatartja, mig a masik példanyt
kiszolgaltatasi zaradékkal latja el és az Grsnelk visszaadia.

A dohénynagyarus az igényelt dohanyt a ayugtaban
feltuntetett igénylési idsszak eldtt legfeljebb annyi nappal
koteles kiszolgaltatmi, ahany napra az igémylés szol, az
igénylési id6szakom beliid pedig az igénylési iddszak els6
kétharmadaban. Ez aat jelenti, hogy pl. azt a dohanyt,
nelyet az Grspavancsnek a nyugta szerini november 1-t6l
30-ig terjedé idére igémyel, a dohanynagyarus olktéber
2-t6l november 20-ig barmikor kiteles kiszolgaltatni.

A dohimynagyarus altal visszaadott myugta masod-
példanyat {(ami tulajdonképen ellennyugta) az 6rs gy
naptari évre terjedé idére osszefiizve, a naptari év vVégeé-
vel a gazlasagi hivatalnak felterjeszti.

D) Gyogyszerkoltség kimulatas.

Korhazon kiviili gyégykezeltetés esetén a honvéd- és
a polgari gyogyszertarakban beszerzett gyogyszerek kolt-
ségeit az @rs gyogyszerkoltség-kimutatassal igényli,
mely kimutatasnak mellékletei: az orvosi gyogyszer-
vémyek és a gyogyszer-koltségszamlak.

A kimutatast a 4. szamt melléklet szemlélteti.

A szabalyszertien kiallitott vényeket (melyeken mindig
ott kell lemni: a gyogyszereket rendelé orvos és a beteg
nevéneck, tovabbéd rendfokozatanak, — illelve, ha csalad-
tag, akkor a csaladl6hez valdo viszonya megjelolésének,
— alakwlatamak, lakeimémek, az orvos igazolasianak, hogy
a rendelt gyogyszer a szorosan vett gyogykezeléshez tar-
tozik — és ha a gyogyszer beszerzése polgari gyogyszer
tarban tortént, akkor az egyszerii kiszolgilasra vonat-
kozo utasitasnak is, valamint a gydgyvszerek részletezett

4. sz.
melleklet.
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értékének, a gyogyszerész alairasanak és cimbélyegziié
nek) a gyogyszerészeti altalanos szabalyok szerint meg-
szerkesztendo szamlaba kell a gyogyszerésznek foglalni
akkor, ha a beszerzés polgari gyogyszertarban tortént.

A honvédgyogyszertarakban és a polgari gyogyszer-
tarakban beszerzett gyogyszerek koltségeirdl mindig
kiilon-kiilén koltségkimutatast kell szerkesatemi. A hon-
védgyogyszertarakban beszerzett gyodgyszerekrél kiulon
gyogyszerszamla, nem sziikséges, csak a vényeket kell
csatolni.

Az Orsparancsnok az Ors allomdnyaba tartozok altal
benyujtott vwényeket és gydgyszerszamlakat gyiijti, majd
ezeket a fentiek szerinl — minden egyes igényjogosultrol
kiilon-kiilon — kimutatasba foglalja é= a keriileti pa-
ranesnoksag altal kiadott Beadvanyi lajstromban meg-
hatarozott hatiridére (legtobb keriiletnél minden ho
10-re) a gazdasagi hivatalnak egyiittesen felterjesazti.
Természetesen az ugyanazon ecsaladhoz tartozo csalad
tagok részére beszerzett gyogyvszerkoltségekrd] nem kell
kiillon-kiilon koltséekimutatast szerkeszteni, hanem ezeket
a csaladfé egyv-egy kimutatasba foglalja oOssze.

A gyogyszerkoltségeket a gazdasagi hivatal tobbnyire
a fizetési jegyzék ,,Bhhez rovata alatt adja le az drsnek.

E) Tavirat- és tavbeszélé koltségkimutatas.

Az 6rsok altal szolgalati iigyekben feladott taviratok
allami taviratoknak szamitanak s ezeket — utoélagos havi
elszamolasi kotelezettség mellett — hitelezve lehet a tav-
irdai hivatalokban feladni.

A tavbeszélgetési dijak az 46rson szintén — mint
egyébként minden tavbeszélé-elofizeténdl —— hitelezve
vannak és a felmeriilt dijak Osszegét havi Osszesitésbe
foglalva kozli a postahivatal az 6rssel.
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A havi tavirati és tavbeszélé koltségek elszimolasa
ugy torténik, hogy az Grs a postahivatal altal kimutatott
koltségeket a gazdasagi atalanypénztarbol elSlegezi, majd
e koltségekrdl az 5. szamu melléklet szerinti kimutatast 5.8z
allit ossze s ezt a keriileti parancsnoksag altal kiadott el
Beadvanyi lujsiromban meghatdrozott hatdridére (leg-
tobb keriiletnél minden hé 10-re) a gazdasagi hivatalnak
felterjessti. Csatolni kell a kimutatidshoz a postahivatal
lavbeszél6-dijnyngtajat, tovabba — a beszélgetések ellen-
6rzése veégett — az Orson vezetett tavbeszélgetések kony-
vénck kivonatat, amelynek ,Megjegyzés® rovataban rész-
letesen meg kell indokolni, miért nem lehetett az egyes
beszélgetésekkel kapesolatos wigyeket irashan elintézni.
A kimutatasba felvett tavirati koltségek igazolasara a
taviratok feladészelvényeit és a taviratok szovegének
hiteles masolatat kell csatolni.

A maganjellegti tavbeszélgetésekkel kapcsolatos dija
kat a koltségkimutatas ,.Osszesen rovatabél levonéasba
kell hozni.

A gazdasagi hivatal — ellen6rzése utan — a tavirati
és tavbeszélokoltségek helyes osszegét az Orsnek ki-
utalja.

F) Portokoltség-kimutatas.

Az Ors a kozonséges és ajanlott hivatalos levéikiilde-
rnoényeket dijatalanyozottan adja postara.

A tobbi postai kiilldeményeket (hivatalos pénz-, cso-
mag-, expresszlevél-kiilldemények) az &rs ugy adja pos-
tara, hogy a posta altal megallapitott szallitasi (porté)
koltségeket az 6rs készpénzben kifizeti és az igy havonta
felmerildt koltségekrsl koltségkimutatast szevkesazt, me-
lyet a keriileti parancsnoksagok altal kiadott Beadvdnyi
lajstrom szerinti hatdridére (legtobb keriilotmél minden
hé 10-re) a gasdasigi hivatalhoz terjeszt fel.

S R
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A koltségkimutatashoz csatolni kell a feladast igazoié
szelvényeket, vagy azok hiidnyaban (pl. expresszlevelek-
nél) a postafeladékonyv kivenatat.

Expresszlevelek dijainak felszamitasanal jelenteni
kell részletesen, hogy miéxrt volt feltétlen szitkség a levél-
nek expressz-kiildeményként valé feladasara.

Kiilom koltségkimmtatast kell szerkeszteni a javadal-
mazast terhelé és kiillon az altalamos tomeget terheld
koltségekrsl, Ugyszintén kiilon koltségkimutatdsba kell
foglalni a honvédelmi tarcat terhelé esetleges koltsé
geket.

A gazdasagi hivatal a kimmutatast és mellékleteit at-
vizsgialja és a portokeltségek helyes dsszegét {obbnyire a
fizetési jegyzék .,.Ehhez* rovata alatt adja le az 6rsnek.

@) Nyomtatvanybeszerzési koltség-kimutatas.

A csendOrségi javadalmazas (vagyis a kinestar) ter-
hére beszerezheté és az dors ligyviteléhez sziikséges nyom-
tatvanyols beszerzési koltségét az 6rs a gazdasagi hiya-
taltél igényli, miutan azt az Ors irodai atalanybél eléle-
gezte. Az Orsparancsnok a nyomnfatvanyok beszerzésekor
— a nyomtatvanyarusité vallalattol — kapott nyugtan
igazelja a nyomtatvanyok kifogastalan atvételét, azok
szilksbgességét és a téritési Osszeg kifizetését. Ha csekk-
lapon fizeti be az érs a vallalatnak a nyomtatvany arat,
akkor a fenti nyugta mellé csatolja a befizetést igazolo
csekkszelvényt. A nyomtatvanybeszerzési koltségeket
mindig kimutatasba foglalva terjeszti fel a gazdasagi
hivatalhoz a keriileti parancsnoksag altal kiadott Be-
advanyi lajstremban eléirt hataridére (ez a legtobb kerit
letnél minden hé 10-e).

A gazdasagi hivatal a nyomtatvanybeszerzési koltsé-
ek helyes Osszegét tobbnyire a fizetési jegyzsk ,,Ehhez"
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rovata alatt adja le az 6rsnek. A gazdasagi hivatal azok-
nak a nyomtatvanyoknak az arat, melyeket nem a java-
dalmazasbél, hanem mashonnan (a gazdasigi atalanybol,
az irodaatalanybol, vagy a legénység sajatjabol) kel
fedezni, a kimutatasbol torli.

Jelenleg a javadalmazas®él fedezend8k a kovetkezd
nyomtatvanyok és anyagok:

a mintavételi jelentés, kiséro jegyzeék,

erkolest és vagyoni bizonyitvanyok,

somamas Jjelentbsek,

szolgalati lapok,

figyeldlapok és Dbetiisoros névmutaté a {figyeld
lapokhoz,

ujjnyomatlap és

ujjnyomatfelvevs késziilék tiartozékainak poétlasidra:
argentorat, indigopor és folipapir.

A tudakozolapok: beszerzési koltsége szintén a java-
dalmazast terheli, de ezeknek beszerzése kozpontiasan tor-
témik. Az ors a tudakozolapokra vonatkozo igénylését a
gazdasigi hivatalhoz terjeszti fel a Beadvanyi lajstrom-
ban eloirt hataridére, vagy esetleg kiilen kiadott pa-
rancsra. Az igénylés mindig egyévi szitkségletet tiintes
sen fel, Mivel a tudakozdlap 4 lapbél all, az 6rs annyi-
szor 4 dvb tudakozolapot igényeljen, ahany cgyeént évente
— clérelathatolag — prioraltat és hogy a félreértiéseket
elkeriilje, igémylésében juttassa czt kifejezésre pl. igy:
~Az 6rs részéne 4X80 drb. tudakozélapot igénylek.”

H) Céltablak helyreallitasara és utanpotlasara
vonatkozé beadvany.

Ha a céllovészet honvéd létéren volt megtartva, gy
a lotér haszmalataval kabpesolatos koltségek elszamolisa
nem tartozik az Orsre. Hllenben, ha a céllovészet nem
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katonai lotéren, hanem valamelyik 6rson valé oOsszponto-
sitas atjan volt megtartva, akkor a csenddrségi céltablak
helyreallitasat vagy esetleges utanpotlasat az az 6rs tar-
tozik elvégeztetni, amelyikunek leltari nyilvamtartasaban a
helyreallitando céltabla all és ugyanez az Ors kéri az
ebbol felmeriilé keltségek elszamolasat.

A céltaklak helyreallitasanak szitkségességérol bizott-
sagi jegyzokonyvet keil felvenni, roviden kifejtve azt,
hogy a céltabla valoban a céllovészet alkalmaval, rendes
hasznalat mellett valt hasznavehetetlenné. A jegyzékémy-
vet a céllovészeten jelen volt szarnyparanesmok, az Ors-
parancsnok és egy csendor irjak ala. A helyreallitasra
vonatkezo Arajanlatokat koltségkimutatasba kell foglalni
és a jegyzokonyvvel egyiitt — a keriileti parancsnoksag
altal kiadott Beadwvdnyi lajstromban eldirt hatdridore
— szolgalati uton az osztilyparancsnoksaghoz kell felter-
jeszteni. A koltségek elszamolasanak engedélyezése utan
a gazdasagi hivatal a helyreallitas helyes osszegét az 6rs-
nek — tobbnyire a fizetési jegyzék ,Ehhez* rovataban —
leadja

Ott, ahol a Beadvanyi lajstromyban a céltablik helyre-
allitasara vonatkozo beadvany felvéve nines, az o6rs a
beadvanyt a céllovészet utan azonnal terjessze fel a fen-
tiek szerint, ha a helyreallitis szitkségessége felmeriil.

J) Kozlonyok és lapok bekotési koltsége.

A Csendbrségi Kezlomyok a naptari év végén — a
szam- és betiisoros targymutaté leadasa utam — a java-

dalmazas terhére a legegyszeriibb kivitclben bekottethe-
tok. A bekotési koltség elszamolasa végett az 6rs a konyv-
kotéo nyugtajat, — melyen az Grsparancsnok igazolja a
kifogastalan bekotést és az Osszeg kifizetését — felter-
jeszti a gazdasagi hivatalhoz.

——
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A gazdasagi hivatal a bekotésbsl felmeriilé koltség-
osszeget tobbnyire a fizetési jegyzék ,,Ehhez” rovata alatt
adja le az 6rsnek.

Egyes 6rsokon a Csenddérségi Kozlonyok bekotése
nehézségbe titkozik, mert az drsallomashelyen, vagy
anmak kozelében nines konyvkots. Bzt a koriilményt az
6rs jelentse be a naptari év végével a gazdasagi hivatal-
nak s ez esetben a gazdasagi hivatal intézkedni fog a be-
kotenddé kozlonyoknek beszallitasa és bekottetése irant.

A Dbekotott Csendérségi Kozlonyoknek teljescknek
kell lenniok, tehat az évfelyamokbdl egyetlen sziim sem
hianyozhatik. Ha évkozben esetleg a Csendérségi Koz-
lony valamelyik szama nem érkezne meg az Orsre, gy
az Ors az elmaradt példany potlasara vonatkozo felszd
lamlasat ne szolgalati titen terjessze fel, hanem az el-
maradast azonnal jelentse levelezélapon (Szolgalati je-
gyen) a Csenddrségi Kozlony szerkesztoségének.

A Csendirségi Lapok-at a gazdasagi atalany terhére
kell bekottetni.

II. FEJEZET.

Az OrsOk altal esetenkint telterjesz-
tendo, gyakoribb koltségokmanyok
és beadvanyok szerkesztése.

4) Utazasi szamadasok szerkesztése.

Az utazasi szamadas a szolgalati utazasokkal kap-
csolatos koltségek elszamolasara szolgal. Az Orsparancs
nok az utbuinditand6 szallitmany paranesnokat, illetve
egyenkeénti utazasnal az utbainditott csendért az utazisi
szamadassal cgy iven lévé ,Menetlevél™lel koteles el-
latni. Ha a szolgalati utazas siirgéssége miatt menet-
levél nem volna kiallithaté, vagy ha az utazas szitkséges-
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sége jarorszolgalat teljesitése kozben meriilne fel. ugy
utazasi igazolvanyul a szolgalati lap hasznalando.

Minden utazasrél, melynek koltsége a javadalmazast
terheli, a szallitmanyparancsnok, illetve az utazo esendor
koteles az utazas befejezése utam azonnal okmanyolt uta
zasi szamadast késziteni és ezt — azon az Orson., ahova
bevonulasa tortént — az Orsparancesnoknak atadni. Az
orsparancsnok az utaaisi szamadast atvizsgalas utan
azonmal és kozvetlenill a gazdasagi hivatalhoz terjeszii
fel. Legénységi allomanyu egyének utazasi szamadasai-
kat kotelesek ugy megszerkeszteni. hogy az az utazas be-
fejezése utani 8 napon belill a gazdasigi hivatalhoz Dbe-
dérkezaék. Errél az orsparanesnok tartozik gondoskodui.
Ha ez barmi okbdl nem volna keresztiilvihets, az 6rs ezt
az osztadlyparanesnoksagmak — az ok feltiintetésével —
jelentse be

Atalanyozott vasiti utazasokhoz felhasznalt memet-
levelet (szolgalati lapot) az cl6irt idén beliill szintén fel
kell terjeszteni a gazdasagi hivatalhoz, ekkor s, ha
semmiféle koltség nem wmeriilt fel.

Az utazasi szamadasba Dbe kell allitani a vasati, géz
haja, elofogati, stb. viteldijat, amennyiben az valéban fel-
meriilt és az utazds természete amnak elsmamolasat meg-
engedi, tovabba az egyéb illetményeket @s koltségekiet:
napidijat, vezémylési pdtdijat, poggyaszvitel- és szallitasi
dijat, atkoltozkodési ingosagok szallitasi dijat, stb. A
, Kilométer* rovatot kitelteni nem kell, eat a gazdasigi
hivatal tolti Ici.

Az utazast elrendeld parancsokat eredetben kell csa
tolni az utazasi szamadashoz és az iktatokonyvben fel
kell emliteni, hogy a paranes az utazasi szamadashoz
esatoltatott. Célloveészetekhez és vissza tett utazasoknal
az esetleges utazasi szamadashoz parancsot esatolni nem
kell; itt a parancsot a céllovészetet vezetd tisat megjele-
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nést igazolé zaradéka poétolja, melyet a menetlevél hat-
lapjara kell ravezetni. Sajat kezdeményezésbsl tortént
elévezetés tényét az utazasi szamadason zaradékilag keil
feltiintetnd.

Fogoly atvételét célszeritbb a menetlevélen elismer-
tetni és nem a felhivason.

Az utazasi szamadashoz — koltozkedési utazasoknal
— mindig csatolni kell az ingésagok szallitasi dijaira
vonatkozé fuvarleveleket. Ilyen esetben katonei fuvar-
levelet kell hasznalni, melybél ajanlates az drsparancs
noknak tobb példanyt tartani készenlétben. (Ha ezt az
drskorletben vagy annak kozelében beszerezni nem tudja,
akkor hozassa meg a ,PALLAS® nyomtatvanyarusitd
vallalattél, Budapest, V1. ker., Rozsa-utca 111. szam.)

Az esetben, ha a szolgalati utazasnial a csendér nem
atalanyozott menetlevelet hasznal, hanem jegyet kell val-
tania, ugy a kifizetett menetjegyek arat a menetlevél hat-
lapjan a jegykiado kozeggel ismertesse el. Az esetbem, ha
katonadijszabds meilett jegyvaltasra jogosult, erre a jegy-
kiade kozeg figyelmét mindig hivja fel.

El6fagat igémylbevétele esetén a kifizetett dijat nyuy:
taztatni kell.

Kézipoggydsz vasuti vagy hajo-viteldijat (nétlen
legénység koltezkédési utazasainal) el kell ismertetni.
Ha cz nines elismertetve, akkor nemesak a kézipoggyasz
viteldijat, hanem az egyébként illetékes szallitiasi dijat
(a 10 kg-onkénsi 30 filléres, mondjuk, ,hordardijat’) sem
lehet elszamolni.

A jegykiadé pénztar bélyegzéjit. gy elindulaskor,
nyint a visszawtaziaskor a menetlesél (és nem az utazasi
szamadas!) hatlapjara kell raiittetni.

Ugyanesak a menetlevél hatlapjan tartozik igazolni
az Orsparancsnok az elindulas, illefve a bevonulas idé-
pontjat.
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Az utazasi szamadast a szallitmanyparancsnok,
illetve az utazo csendér irja ala. Két vagy tobb egyén
utaziasa esetén az egyeseknek jard illetményeket az érde-
keltek — az utazasi szamadas hatlapjan kiilom-kiilon
nyugtazzak.

A menetlevél és az utazasi szamadas rovatainak ki-
toltésére, valamint az egyes igazolasek ravezetésére pél-
dat nyujt a 6. szama melléklet.

Az 6rs altal felterjesztett utazisi szamadast a gazda-
sagi hivatal atvizsgalja, az esetleges helyesbitések tudo-
masulvételére, vagy kiegészités végett az Srsnek vissza
adja, majd a szamadas helyes végosszegét az Grsre csek-
ken kiutalja.

B) Nyilt rendelet.

Ha a csend6rt polgari birosag idézi meg tanunak,
ugy a megidézett csendér ,Nyilt rendelettel taxrtozik
utbainditani és az idéz6jegyben meghatarozott idopomt-
ban ¢s helyen pontosan megjelenhi.

A ,Nyilt rendelet® wtbaindité parancs, melyben az
utbainditdo parancsnoksig utasit)a a megidézettet a tan-
kibhallgatason valé megjelenésre. Az idézBjegyet a biro-
sag az osztalymarancsnolksdgnal kiildi meg, melynek alap
jan az osztalyparanesnoksig a .. Nyilt rendeletet kiallitja
68 az 6rsnek leadja. Az esetben, ha az idézéjegyet a bire-
sag kozvetleniill az Grsmek kiildené meg, az érs koteles
azt — a ,,Nyilt rendelet kiallitasa végett — az osztaly-
parancsnoksagnak felterjeszteni.

Az ors a ,Nyilt rendeletet csak abban az esetben
allitja ki, ha kozvetleniil az érsre kiildott idézdjegynek az
osztalyparancsnoksaghoz valo felierjesztésére idé mincs,
tehat ha az i1dézojegy kézhezvétele és a tanukiballgatas
kozotti id6tartam oly rovid, hogy elorelathatélag nincs
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lehetoség az idézojegy felterjesztésére és a . Nyilt rem-
delet** leadasara.

A , Nyilt rendelet kiallitasat a 7. szama melléklet
szemlélteti.

A ,Nyilt rendelet harom részbsl all: a tulajdon-
képeni , Nyilt rendelet“bél, a koltségszamlabol és a
nyugtabadl.

Az oOrsparamesnok, — ha az elébbiek szerint arra
jogosult lenme, — magat a ,Nyilt rendelletet és en-
nek hatlapjan 1évé keltsédgszamlat allitja ki. A kolt-
gégszamilaba be kell irmi az oOsszes koltstgeket, amelyek
az utazissal kapcsolatban fel fognak meriilni. Tehat:
utikoltségtoritést, (vasat, hajo, esetleg — 7/ km-nél na-
gyobb tavolsagoknal — eldfogat) oda- és visszafelé vald
utazashoz a koltségszamliba a katomadijszabas szerinti
viteldijat kell beallitani. Tanudij fejében azt a napidij-
osszeget kell beallitani, mely a megidézettet egyébként
megilletné rendfokozata és az iigykodés tartama wutan.

A birdésagnal az elnoklé biré igazolja a megidézett
megjelenését és kiutalja a koliségszamlaban helyesen
feltintetett koltségeket. A megidézett esend6r a kiwtal-
vanyozott osszegnek megfeleléen Kkitolti a ,,Nyilt rende-
let“-tel egy iven 16v6 ,,Nyugta‘-t és a birdsag (ligyészség)
pénztarkezeld tisztviseléje az utalvanyozott Osszeget azon-
nal a csenddr kezéhew fizeti. A ,,Nyugta“ a birdsagnal
marad, a ,Nyilt rendeletet a csenddr visszakapja.

A megidézett csendSr bevonuldsa utin az érsparamncs-
nok a ,Nyilt rendelet“en igazolja a bevonulast és azt
— Jelentés kiséretében — felterjeszti az osztalyparancs-
noksagnalk.

Az Orsparancsnok mindig tartson néhany , Nyilt ren-
delet“-iirlapot készenléthen.

7. s2.
mellékiet.
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C) Honvédkorhdazaknak és honvéd biinteté
intézeteknek valé atadasok alkalmaval
szerkesztendé okmanyok.

Abban az esetben, ha az Orsril egy ecsendér honveéd-
kérbazba lesz utaliva, vagy pedig honvéd biintetéintézet-
nek atadva, az atadottra vonatkozolag Elelmezési jegyet
és ellenjegyet, valamint Reészletes attekintési lajstromot
¢y ellenlajstromot allit ki az drsparancsnok.

BEzekbol az okmiéanyokbdol az 6rsparancsnek mnuindig
tartson néhany iirlapot készeunlétben.

Ezeknek az tirlapoknak a kitoltéséhez ismertetés nem
sziilkséges. mert azoknak rovatai erre vonatkozolag fel-
vilagositast nyujtanak. Az oérsparancsnoknak azonban
meg kell jegyeznie az alabbiakat:

Az Elelmezési jegy és ellenjegy rendeltetése az, hogy
okmanyilag roégzitse azt a napot, mellyel a csendér
korhaz, vagy a honvéd biintetéintdzet élelmezésdébe atada-
tott, illetve atvétetett. Mivel az Elelmezési jegyeken nines
olyan rovat, mely az illetékes gazdasagi hivatal feltimte-
tésére szolgalma. ennek hianyaban pedig a honvédkor-
hazak gazdasagi hivatalai és a honvéd biintetéintézetek
tobbnyire nem tudjak, hogy hova forduljanak a feline-
riilt koltségek megtéritése végett, ezért az orsparancsnok
az Elelmezési jegyre mindemn esetben vezesse ra jegyeet-
lvént, hogy az atadott csendort melyik gazdasagi hivatal
élelmezi, pl. igy: ,Nevezett a m. kir. dési csendérosztaly
gazdasagi hivatal (Bés) élelmezési dllomanyaba tartozik®.

A Reaszletes attekintési lajstrom és ellenlajstrom ren-
deltetése pedig az, hogy felsoroljuk benne azokat a ruha-
zati és felszerelési cikkeket, melveket a esenddr a kor-
hazba, illetve a biintetéintézetbe visz magaval.

Az Orsparancsnok ugy az okmanyokat, mint az ellen-
okmanyokat kitolti. Az ellenokmanyokra vezesse ra «
sajat Orse cimét, pl. igy: .Csenddr &6rsparancsnoksag
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Nagyszalonta®. Ugy az okményokat, mint az ellenokma-
nyokat a koérhaznak, illetve a biintetdintézetnek kell at-
adni s az onnan visszakiildott — alairt s cimnyoméval
sllitott — ellenokimanyokat kisérs Jelentés nélkiil, szalag
alatt kell a gazdasagi hivatalnak felterjeszteni. Ugyan-
akkor azomban ne feledkezzen meg az Grsparancsnok a
Szut. 197. pontja szerinti bejelentésrol.

A hoénap kézben a honvédkorhazba atadott egyén
korhazapolasi koltségét a gazdasagi hivatal mnem von-
hatja le, ezért — ha az illetékes osztélyparanesnoksignak
ezze]l ellentétes parancsa nines — a korhazba valo atadas
napjatol a hé végéig esé kérhazapolasi koltséget az 61
terjessze fel a gazdasagi hivatalhez. Ha a csendér (illetve
csaladtag) a kovetkezé hénapban is kérhazban marad, a
tovabbi korhazkoltségek levonasarel mar a gazdasagi
hivatal fog gondoskodni. A kérhazapolasi kéltségmarad-
vanyokat — melyek a csendérnek a levont Gsszegbdl a
kérhizban mar nem toltott napokra visszajarnak — a
gazdasagi hivatal tébbnyire a fizetési jegvzék ,Ehhez*
rovata alatt adja le az drsnek.

D) Onbérelt lakasnak a kincstar rendelkezésére
bocsatasa targyaban felveendé jegyzékonyv

szerkesztése.
Lakaspénzben részesiilo, — tehit nem Kinestari la-
kasban laké — nés cesendidrok athelyeaésiik esetén laka-

suk felmomdasirél tartozmak gondoskodni. Ha wj allo-
mashelyiikre wvalé athelyezésitk esetén ae Athelvezési
paranes tudomasulvétele ds az athelyezés iddpontia ko-
zottl 1dokoz rovidsége miatt lakiasuk bérletét az dthelye-
zés napjara nem tudjik felmondani, illetve a lakas tulaj-
donosa — a helyi lakbérleti szabalyrendelet alapjan —
nem fogadja el a felmondast, akkor a lakasukat arra a
legkozelebbi idépontra kell felmondani, amelyre a tulaj
8'
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donos ax érvéenyben lévo lakbérieti szabalyrendelet alap-
Jan keteles a felmondast elfogadni. Az athelyezés és a
lakas késobbi esetleges torvényszerii felmondasi idépontja
keézotti idore a lakast a bérbevevd csendér a Xincstér
rendelkezésére boesithatja.

A bérelt lakasnak a kinestdar rendelkezésére bocsa
tasa alatt azt kell érteni, hogy a lakas bérét az elfogadett
felmondas id6épontjaig nem az athelyezett esendér, ha-
nem a gazdasigi hivatal fogja a tulajdonosnak kifizetni.

Abban az esetben, ha a bérbevevd csenddr magasabl
bért fizetett a lakdsaért, mint amennyi a lakbérillet-
ménye, ugy a kinestar csupan az illetményszerii lakbeért
fogja a tulajdonosnak megfizetni, ha pedig a tényleg
fizetett bér a lakbérilletménynél alacsonyabb, ugy mnem
az illetményszerit lakbért, hamem az eddig fizetett bért
kapja meg a tulajdonos a kinestartol.

A nés altiszt onbérelt lakasanak legalibb egy szoba-
bol, egy konyhabdl, egy faskamrabol, vagy pincébs) és
ezy padlasbol kell allnia, hogy azt iletményszeriinek
mindgsithessitk. Ha ezekb6l valamelyik lakiész hianyozna.
ugy az erre es6 hanyad értékét a gazdasagi hivatal a
tulajdonosnak jaré bérbdl levonja. Ilyen esetekben termé-
szetesen a tulajdonosnak a bérbevevd csenddr megfizetni
tartozik az eredeti lakbérrel szemben mrutatkozé kiilon-
bozetet.

A hérelt lakasnak a kinestir remdelkezéisére bocsi-
tasa mindig jegyzékimyv alapjin toértémik. A jegyzé
konyvet felvevé bizottsag tagjai: az &tadé, vagyis az, aki
a lakasat a kimestdr rendelkezésére bocsatja, az atveve,
vagyis az, aki a lakast a kinestar nevében Atveszi (ez
tiszti paranesnoksagok székhelyén mindig tiszt, kiilérsek
székhelyén az Srsparancsnok), végiil a lakas tulajdonosa.
A jegyzokonyvnek feltétleniil tartalmaznia kell, hogy a
lakas mely nappal lett a kincstir rendelkezésére bocsat-
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va, mennyi a lakas egy havi bére, a bért az atado med-
dig fizette ki, a lakas havi bére mennyivel alacsonyabb,
iltetve magasablb, mint az atado lakbérilletménye, mikor-
ra fogadta el a tulajdonos a felmondast, milyen helyi-
ségekbol all a lakas és végiill, hogy a bizottsag milycn
intézkedéseket tett a lakas értékesitésére. (Példaul: hir-
dotés kifiiggesztése a lakas kapujara.)

Abban az esetben, ha a lakéasban vizvezeték van 6s a
lakas Aatadasa téli idészakean torténik, ugy a bizottsag
koteles meggy6zddni arrél, hogy az ataddé a vezeték viz-
telenitését elvégezte-e és ennek a jegyzokonyvben kifeje
zést kell adni.

A jegyzokenywv megszerkesztéséhez tajékontatast
nyuijt a 8. szaguu mellékiet.

A jegyzekomyvet jelentés kiséretébem az -osztaly-
parancsnoksaghoz kell felterjeszteni. szolgalati tuton.

III. FRJEZET.

Gazdasagi atalanyok kezelése.

A gazdasagi atalanyek két csoportra oszlanak: alap-
illetményekre és fokozati illetményekre.

A gazdasagi ataldnyok dalapilletwményei azok, melyek
az Orsok pészére —— létszamra tekintet ndlkill — egyforma
kiszabatban jarmak.

Fohozati illetmények pedig azok., amelyvek a létszam-
nak tnegfelelden vannak megallapitva.

Alapilletmények :
Minden 6rs részére:

a) Laltanyatisztantartasi atalanv.
b) Laktanyavilagitasi atalany.

8. sz.
mellékiet,
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¢) Butorfestési atalany (kivéve a keriileiszakhelyen
¥vo Grsot).
d) Konyhaberendezési atalany.

Csekc lovas és vegyes @rsohieh:

e) Szalmazsaktoltési atalany a l6apolo utan.

f) Takard, szalmazsak és vankos tisatitisi atalany a
loapolo utan.

g) Istallovilagitasi atalany, alapilletmény.

Csak azoknak az Grsokiek, ahol fogda van:

h) Fogdahelyiségek agymemiikészlete utan jaro tisati-
tasi és szalmazsaktoltési atalany.

Fokozati illetmények:

Minden ors vészére:

i) Agynemi tisztantartasi atalany.

j) Agynemi karbantartisi atalany.

k)- Takaré, szalmazsak és vankos tisztitasi atalaay.
!) Szalmazsaktéltési ataliny.

Csal; levas 6s vegyes dOrsoknel:

) Lovasalasi atalany.

n) Loapolasi és istallé felszolgalasi atalany.

o) Istallovilagitasi atalamy, fokozati illetmény.

Az itt felsorolt atalanyok kiszabatat és rendeltetését
lasd a Tajékoztato 1. Részénmek IV, fejezet C) pontja alatt.

A gazdasagi atalanyok egy atalanyesoportot alkot-
nak és kozos eldjegyzésben — a gazdasagl atalanyszamla-
kényvben (réviden: atalanyszainlakonyvben) kell azokat
az Orson nyilvantartani.
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Az atalanyszamlakonyvet az érsparancsnok vezeti és
azt — az atalanypénzkészlettel egyiitt — az drs pénztarto
asztalaban a pénztari bizottsag Orzi.

Az dalanyszamlakényvet a naptari év elsé napjavai
kezdjilk vezetni és az év utolsé napjam lezirjuk, vagyis
a bevételbdl levonjuk a kiadast ¢s kimutatjuk a pémz
maradvanyt. Evkozben az atalanyszamlakonyvet esak
szeulélo  eloljaréd rewvancsolasanal és drsatadiasoknal kell
lezdmi. Lezarasoknal a maradviny osszegét betiivel is le
kell irni.

Az atalanyszémlakonyv tételeit folytatolagosan ve-
zetjiik az év elejétdl az év végéig. Az elsd tétel — tétel-
szam nélkill — mindig az el6z6 évi zarlat maradvany-
osszegének Dbevételezése lesz.

A tovabbiak folyaman az atalinyszémlakonyvnelk
lesznek bevételi és kiadasi téitelei. Bevételi jtételek: a
sazdasagi hivatal dltal havonta leadott és egy Osszeg-
ben bevezetendd — gazdasigi atalanyok Osszegei. Kiadisi
tételek: a kozgazdalkodis jawira — szintén egy tételhen

atirt atalanyosszegek. a gazdasigi atalany terhére
beszerzett  ciklek, targyak, vagy végzett mnnkalatok
fejéhen kiadoit dsszegek lehetnek.

Az atalanyszamlakonyvben — éppem azért, mert ido-
kozontkinti lezarasok ninesenek — minden bevételi, vagy
kiadasi tiétel wtan ki kell mutatni a maradvanyt az
untols¢ fliggoleges rovathan. Kbhe a revatha it utelsd
maradvanynak mindig egyeznie kell a pénziari alladsék-
kal, vagyis az atalanypeénzkészlettel és egyeznic kell —

lezarasoknia! — a lezarasnal kimutatott , Marad'* rovat
osszegével.

Az ataldnyszamlakonyv vezetését és lezirasat a 9.
szami  melléklet szemlélteti. (Bgy gyalog érsy rendsz
létsz.: 6 £6.)

Ahhoz, hogy az Odrsparancsnok az atalanysziumla-

9. sz.
melléktet.
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koényvet helyesen vezetni és a gazdasagi atalamyokat
helyesen kezelni tudja, tisztaban kell lennie az alabbiak-
kal:

A\ gazdasagl atalannyal augy kell gazdalkodui, hogy
— eldre nem lathato kiadasokra — 60 pengdt készietben
kell taitani. Ebbdl az oOsszeghol a szitkséges kiadasokat
az osztaly paramesnok engedélyezi, ha tehat beszerzés
szitkségessége meriilne fel, gy az oOrsmek az osztalypa-
rancsnoksagtol kell elézetes emngedélyt kérni. Az Osszes
kiadasok kifizetése utan a 60 pengén feliili Osszeget az
oszta lyparancsnoksag irasbeli engedélye alapjan a koz-
gardalkodasha kell atirni, tehat ehhez az osztalyparaunes-
noksag elozetes jovahagyasat kell kérni.

A gazdasagi atalamybdl beszerzenddé nyomtatvanyok
aranak Kiirasara nem kell osstalvparancsnoki engedélyt

kérni.

Minden lsiadasi tételt okmanyelni kell. kivéve azokat
az. Osszegeket, melyek rendeltetésiiknél fogva a kozgazeal-
kodasi pénztarbva atirattak. Okmanyolasnak nevezzitk azt
az eljarast. mikor egy tételhez olyan oknminyt melléke-
liink, mely igazolja a kiiras jogossagat és a kifizetés meg-
toprténtét. A kifizetés teljesitését a vonatkozo okmanyon
an Ors pénztarvi bizottsaganak igazolni kell. Ha a beszer-
zés osztalyparancsnoki paranes alapjan tortént, a kiadast
tétether eredetben kel cesatolni a vonatkozo osztaly-
parancsnoki parancsot. Az okmamyokra tortalakban kell
ravezetni az atalanyszamlakonyyv megfeleld tételszaimat
és a mellékletek szamat, pl. igy: 6/2. Ez azt jelenti, hogy
az atalanyszamlakonyv megfelelé tételszama: G, mig a
mellékletek szama: 2.

A laktanyatisztantartasi, laktanyavilagitasi és agy-
nemiitisztantartasi (mosatasi) atalanyt minden ho végén
a kozgazdalkodasba kell atirni. Termoszetesen az  atirt
atalanyosszegek ellenéhen a kozgazdalkodas viseli mincd-
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azokal. a kiadasokat, melyeknek fedezésérc az atulanyek
rendszeresitve lettek.

Az allvanyos zarhato iroasztalnak dobozokkal és leb
Lentylikkel valo ellatasaval, utanpdtlasaval, javitasaval
és kék papirral valo bevonasaval kapcsolatban felmeriilo
koltségek a gazdasagi atalanyt terhelik. Ugyanesak a
gaedasagi atalany terhére terténik a butorzat utanfes-
titse. az Ors lazméréjének beszerzése, a Csendérségi Lapok
lezart éviolyamainak bekottetése, wvalamint a kincstari
kenyhafelszerelési targyak utanpotlisa, az agynemiiek
jokarban tartasa, takarok, szalmazsikok és vankosok
tisztogatasa

Ha az drs a gazdasagi atalanybol valo beszerzésre kér
engedelyt az osztalyparauncsneksagtél. ugy terjessze fel
a beszerzésre venatkozo arajanlatet, keltségzkimutatist és
egyuttal jelentse az atalany-pénzkészlet ésszegét.

V. FEJEZET.

Leltari nyilvantartas, Orsok hasz-
nalataban 1évo cikkek selejtezése
és potlasa.

4) Kinestari targyak nyilvantartasa.

Az orsokon a fegyverzeti, szerelvényi és loszercik-
kek nyilvantartasara — tartalékeikkek kivételével -—
nem leltarak, hanem az ors legémységének a Ruha- és
fegyverzeti konyveeskéi szolgalnak, mert ezek a cikkelk
az egyes csendorok hasznilatibam allnak.

Az rslaktanyaban lévé berendezwi cikkeket, tar-
gyakatl, eszk#zoket, tovabha a szolgalati kdnvveket. tar-
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