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Pénztar- és csekk-kezelési utasifas.

Bevezetés.

1. Ez az utasitds a m. kir. csendérség kozponti gazdasagi hivataldanak, a m. kir. csenddr-
osztdly parancsnoksag gazdasagi hivatalainak pénztdri-, tovdbbd ugyanezek-, és a gazddszat-
kozigazgatdsi hivatalok csekk kezelésére vonatkozé hatdrozvényait tirgyalja. 7

2. Az utasitasban a pénztdr kezelésével megbizott egyének szamara megdallapitott hatdroz-
vanyok az ideiglenes tdvollét idejére alkalmazott helyettes szdmdra is érvényesek.

3. Az utasitasban a gazdasdgi hivatal(ok) és fénok(ok) megjelolést, értelemszeriien a gaz-
daszat-kozigazgatasi hivatal,’ kozponti gazdasagi hivatal, a nagyvéradi csenddrtanzaszloalj,
tovabba a kozlekedési és hirad6 osztdly gazdasagi hivatal fondkeire is érteni kell.

4. Személyi illetmények és jarandosagok felvételét mindenkor teljes névaldirdssal (csalddi,
utonév és rendfokozat) kell nyugtazni. Minden egyéb szamaddasi okmany aldirdsdndl pedig csak
csalddi nevet (vitéz, dr. jelzd) és rendfokozatot — ez utébbit roviditve — kell hasznalni.

5. Ezen utasitas hatdrozvdnyainak pontos betartdsaért a pénztar kezelésével megbizott
gazdasagi — gazddszat-kozigazgatasi — hivatalfénokok (tdvollét esetén a helyettesek) felelGsek,
ezért a hatdrozvanyoknak onkényli magyarazata, valamint ettdl eltéré intézkedések, ujitdsok,
az itt elé6 nem irt nyomtatvinyok, eldjegyzések és nyilvantartdsok kotelezd elrendelése szigortian
tilos. A kozponti- és osztdlyok gazdasdgi hivatalainak fonokei e mindségiikben mds nem kinestdri
elszdmolas ald tartozo pénzek Kkezelésével egyidejlileg nem bizhaték meg.

6. Ha az egyes rendelkezések értelmét illetéleg kételyek meriilnének fel, dontés végett a
beliigyminiszterhez kell felterjesztést tenni.



1o

Pénztari kezeles.

| FEJEZER
| kat, elojegyzéseket, egyéb segédleteket és iigy-

1. §. CsendOrségi pénztarak.

7. A csendor gazdasagi hivatalok kezelése |

alatt allé pénzeket az e célra szolgdlo pénztarak-
ban kell orizni.

2. §. Pénztari szekrények és azok elhelyezése.

8. A pénzek elhelyezésére a csendorseg

kozponti gazdasagi hivataldnal egy-egy harmas |

zarral ellatott nagyobb — a nagyvdéradi tan-
zaszloal) és az osztaly gazdasagi hivataloknal
pedig egy-egy kettés zarral ellatott kisebb —
tlizmentes pancélszekrényt kell hasznalni.

Minden zarhoz két-két kulcsnak kell lennie,
melyek koziil az egyiket tartalék kulcsként kell
kezelni.

9. A kozponti gazdasagi hivatal péztdardnak
masod (tartalék) kulcsai a pénztarbizottsagi
tagokndl vannak, akik azokat lakdasukon biztos
helyen megoérizni tartoznak. A nagyvadradi tan-

zészloaljésazosztalygazdasagihivatalok pénztari |

iratokat megmenthessék.

3. § A pénztarak kezeli)'i; azok hivatasa és
felelossége.

13. Az osztaly gazdasagi hivatalokndl €és a
nagyvdradi tanzdszloalinal a pénztdrkezelési
teend6ket a gazdasdgi hivatalfonok (tavolléte
esetén a helyettese) egyediil végzi.

A m. kir. csendérség kozponti gazdasagi hiva-

| talanak pénztdrat bizottsagilag kell kezelni.
. Ennek a bizottsagnak tagjai: a kozponti gaz-

szekrényeinek tartalék (masodpéldany) kulcsait |

a letevok keézjegyével és hivatalos pecséttel
ellatott zart boritékban a gazdaszat-kozigaz-
gatasi hivatalndl biztos helyen kell megorizni.

10. A pénztari szekrényt a gazdasagi hiva-
talfonok iroddjaban, vagy mas, alkalmas és biz-
tonsagi zdarakkal, ablakrdaccsal ellatott helyi-
ségben (esetleg kiilon pénztarszobaban) Kkell
elhelyezni.

11. A hivatalos id6 utan — amikor az iro-
dakban, illetve a pénztar helyiségében nem tar-
tozkodnak — a pénztarszekrény orzésérél, ugye-
letes csendor vezénylésével, vagy pedig egyéb

modon kell a parancsnoknak sajat beldtdsa
szerint intézkedni. A pénztariigyeletes szol-
gdlat idotartamat is a parancsnok szaba-
lyozza.

12. Tuzvész esetén a gazdasagi hivatalfonok,
valamint a pénztdrbizottsag tagjai a hivatal-
ban lehetéleg azonnal jelenjenek meg €s min-
dent kovessenek el, hogy a pénztarban levo
pénzeket, értéktargyakat, valamint a hivatalos
naplokat. konyveket, szamadasokat, okmanyo-

dasagi hivatal fénoke és a koézponti gazdasagi
hivatalfénok helyettese. Sziikség esetén — a
kozponti gazdasagi hivatal megkeresésére —
a helyettesitésiikre a csenddérség felszerelési

| anyagraktdra, vagy a szabalyzatszerkeszto és

tanulményi bizottsag tisztet (g. tisztet) koteles
kirendelni.

14. A pénztarbizottsagnak és az osztaly gaz-
dasagi hivatal fonokének kotelessége a pénztar-
ban elhelyezett pénzek biztos megorzésérol gon-
doskodni, a befolyd pénzeket szabalyszeriien
kidllitott és érvényesitett okmanyok alapjan
atvenni, tovabba a szabalyszeriien utalvanyo-
zott és érvényesitett kiadasokaf teljesiteni.
A gazdasagi hivatalfonokok a pénzkezelésrol
havonkint szamadast adni tartoznak.

156. A pénztarbizottsag tagjai a pénztarban
orzott osszes pénzek alladékanak helyességéért
és teljes szamdért egyetemlegesen feleldsek e€s
egymasert kolcsonosen kezesek. Ennélfogva a
bizottsagi tagoknak minden be- és kifizetésnél
személyesen jelen kell lenniok és a beérkezett
pénzeket, a peénztarba valo elhelyezés elott,
a kiadott oOsszegeket pedig elkiildés, illetve a
felvételre jogosultak részére valo kifizetés elott,
pontosan meg kell szamlalniok.

A gazdasagi hivatal fonokokre az el6bbi
bekezdésben foglalt kotelezettségek értelem-
szerlien teljes egészében vonatkoznak és azok
pontos betartasaeért egyedul felelisek.



szamu
mell.

16. Az elnaplozott okmanyokat pénztari
kezelés, Kkifizetés, illetve bevételezés utan at
kell lyukasztani tgy, hogy az okmany féadatai,
tovabbd a kifizetett vagy bevételezett Osszeg
az okmanyon az atlyukasztds utin is megalla-
pithato legyen.

17. Legénységi alloméanyu egyének pénztar-
kezeléssel nem bizhatok meg.

4. §. Pénztarkulcsok kezelése.,

18. A kozponti gazdasdgi hivatal pénztara-
nak felnyitdsat és elzardsit a bizottsdgi tacok
személyesen végzik.

19. A pénztarkulcsok atadasardl, mindenkori
kezelGir6l a gazdasagi hivatalok az 1. szamd
melléklet szerinti nyilvantartdst tartoznak
vezetni,

A pénztarbizottsagi tagoknak az egyszer
atvett kulcsot egymads kézott felcserélni nem
szabad, arra kiilondsen iigyelni kell, hogy egy
s ugyanazon bizottsagi tag idével ne jusson
valamennyi kulcsnak birtokdba. A bizottsagi
tagok valamelyikének valtozasa esetén a tdavozo
Grizete alatt volt kulcsot kell dtadni az tijonnan
belépd bizottsdgi tagnak.

5. §. Eljaras a kules elvesztése esetén.

20. A pénztari szekrényhez tartozo kulcsok
valamelyikének elvesztése esetén az elveszett

~ kulcs zdrdt meg kell valtoztatni.

Az elveszett kulcsok helyett mas kulcsot
beszerezni, felsébb engedély nélkiil, nem szabad.

21. A kozponti gazdasagi hivatal pénztar-
szekrényéhez tartozd valamelyik kulcs elvesz-
tését, vagy véletleniil tortént elrontdsat, a
beliigyminiszternek be kell jelenteni. Egyuttal
a kozponti gazdasdgi hivatal f6noke az elveszett
kules zdranak megvadltoztatdsa irdnt haladék-
talanul intézkedik tgy, hogy az elveszett kulcs-
esal a zart tobbé felnyitni ne lehessen. Az tijon-
nan atalakitott zarhoz szintén két kulcsot kell
beszerezni. Ezek kezelése a 2. és 3. §-ban foglait
hatarozvanyok szerint torténik.

22. A gazdasdgi hivatalok pénztari szek-
rényéhez tartozo kulcsok valamelyikének elvesz-
tését az osztalyparancsnok a keriileti parancs-
noksagnak azonnal bejelenti. A kertileti parancs-
noksag az elvesztett kulecs masodpéldanydnak
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kiadasat, a pénztar felnyithatasa és ideig-
lenes kezelése végett — g gazddszatkozigazga-
tasi hivatalnak elrendeli, egyben a beliigyminisz-
ternek jelentést tesz, az elveszett kulcs zdrdnak
atalakitdsa irdnt pedig haladéktalanul intéz:
kedik.

23. Az iij zarhoz két kulcsot kell beszerezni,

- az egyik példdnyt a gazdasdgi hivata! részére

kell kiadni, a madsik (tartalék) példanyt pedig
a 2. §. 3. bekezdése szerint a gazdaszatkozigaz-
gatasi hivatalnal letétileg kell kezelni. A pénztar-
szekrény régi zaranak masodpéldany (tartalék)
kulcsdat, a zar atalakitdsa utdn, megsemmisités
végett, a keriileti parancsnoksaghoz kell felter-
jeszteni.

A zdrak dtalakitdsabol és az tj kulcsok beszer-
2€s€ébal, valamint a régi kulcsok megsemmisité-
s€bol felmeriild mindennem koltség az elveszett
kules kezelGjét terheli.

24. Ha a pénztari szekrény javittatdsa, vagy
atalakitasa miatt az abban [évé pénzeket
huzamosabb ideig ott elhelyezni nem lehetne,
akkor azokat ideiglenes megérzésre a helybeli
Kir. adohivatal pénztdrdban kell letétbe helyezni,
vagy mas, feltétlen biztos megdrzése végett — a
parancsnok intézkedése szerint — kell elhelyezni.

6. §. Eljaras pénztarbizottsagi tagok valtozisa
alkalmaval,

A kozponti gazdasdgi hivatalndl :

25. A penztarbizottsagi tagok valamelyikének
megbetegedése, tavolléte vagy fogyatékba jutdsa
esetén — a kozponti gazdasdei hivatal fénoké-
nek megkeresése alapjan — a csendérség felszere-
Iési anyagraktdra, vagy a szabalyzatszer-
keszto és tanulmanyi bizottsag helyettest rendel
ki, aki a zar kulcsait az elrendelt iddre
atveszi.

26. Ha a pénztdarbizottsdgr tagok valamelyike
teenddinek ellatdsaban akaddlyozva lenne, akkor
az oOrizetére bizott kulcsokat zdrt boritékban a
parancsnoknak (fonoknek) elkiildi, aki azokat
igy, ahogy kapta — eredeti boritékban, sértet-
lentl, — az 1j pénztdrbizottsagi tagnak atadja.
Ha azonban az illeté bizottsagi tag oly mérvben
lenne akaddlyozva, hogy a rabizott kulcsokat
a parancsnoknak (fénoknek) nem kézbesithetné,
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akkor a parancsnok (lonok)
tesitot a kulcsok elhozatalara utasitja.

27. A pénztarbizottsagi tag elhaldlozasa
esetén, az Orizetére Dbizott pénztari szekrény
kulcsokat a haldleset felvételével megbizott
személy zart boritékba helyezi, ezt lepecsételi €s
a parancsnoksagnak (hivatalnak) kézbesiti. A pa-
rancsnok (fonok) ezzel az el6bbi bekezdesben
foglaltak szerint jar el.

28. A pénztarbizottsdgi tagok valamelyikeének
végleges véltozdsdval az uj tag Kijelolését €s a
kulcsok atadasat azonnal foganatositani kell.

Minden pénztir ataddsnak — dtvételnek —
az osszes pénztdrbizottsagi tagok — tehat mind
az 4tado, mind az datvevd tagok — egyiittes
jelenlétében kell torténnie.

Ha az atado az atadasndl személyesen jelen
nem lehetne, a parancsnok (féniok) helyettesito
kirendelése irant intézkedik.

A gazdasdgi hivatalokndal :

29. Ha a gazdasdgi hivatalfénok fogyatékba
jon, vagy ha a gazdasdgi hivatalfonoki teendék
ideiglenes vezetésével barmely okbol mas tisztet
biznak meg, a gazdasdgi hivatal pénztarat az
utodnak, vagy helyettesének kell atadni. He-
lyettes kirendelésérol az osztalyparancsnok gon-
doskodik.

30. A gazdasagi hivatalfonék, vagy a pénz-
tar kezelésével ideiglenesen megbizott helyettes
varatlan elhaldlozédsa esetén az osztalyparancs-
nok, vagy helyettese a pénztart egy csendér
altal orizteti €s annak jelenlétében a pénztér
zarait lepecsételi. Az elhalt tiszt hagyatékabol
a kulcsokat dtvenni csak a pénztér lepecséte-
lése utdn szabad.

31. A pénztdr kezelGjének elhaldlozdsat a

a Kijelolt helyet- 1

 kertileti parancsnoksagnak téviratilag (helyben
szobelileg azonnal) jelenteni kell.

A keriileti parancsnok, a vett jelentés alapjan,
a pénztarnak ideiglenes helyettes részére valg
atadasa végett a gazdaszat-kozigazgatasi hiva-
tal fonokét v. helyettesét (esetleg a beosztott
g. tisztet) a helyszinére kikiildi.

A kikiildott g. tiszt (tisztek) a pénztar masod-
(tartal€k) kulcsat is magdval viszi (viszik), de
azokat csak akkor veheti(k) haszndlatba, ha az

elhalt tiszt dltal kezelt kulcsokat a hagyatéka-
ban elétaldlni nem sikeriilt. ’

32. A kikiildott gazdaszal-kozigazgatasi hi-
vatalfénik, vagy helyettese, (esetleg bizottsag),
a helyszinen elsésorban a kulcsot megszerzi,
annak megtorténte utin a pénztir- és letét-
naplokat lezdratja s a pecsétek sértetlenségérdl
meggyozodik. A pénztart, az dlladék pontos
megallapitasa végett rovancsolja, utana a gaz-
dasdgi hivatal ideiglenes vezetésére hivatottnak
jegyzikonyvileg atadja.

7. §. Pénztarak atadasa.

33. A kozponti gazdasagi hivatalnal a
bizottsagi tagok, osztalygazdasdgi hivataloknal
a gazdasagi hivatalfénok valtozasa,. esetleg a
fonoknek, vagy pénztarbizottsagi tagnak, az
allomashelyrol tirténd ideiglenes tdvozdsa ese-
tén a pénztart at kell adni.

34. Minden pénztar atadasndl, illetdleg at-
vételnél, a 16. §-ban meghatdrozott modon, a
naplokat (pénztari, csekkforgalmi, letét, stb.)
le kell zarni. Az djonnan belépd bizottsagi tag,
— osztalyoknal az 1j gazdasagi hivatalfonok,
esetleg helyettese — a pénztarkulcsot az atado-
tol, vagy ennek helyettesétol, atveszi és ennek
megtorténtét a pénztarkulcsokrol vezetett nyil-
vantartasba sajdtkezilileg pontosan bevezeti.

Ugy az atadok, mint az atvevék a lezart
naplokat alairni tartoznak.

8. §. Pénzkezelési hatarozvanyok.

A kozponti gazdasdgi hivatalndl :

35. A pénztart csak a pénztdrbizottsagi tagok
egyuttes jelenlétében szabad felnyitni. Pénzek
atvétele és kifizetése szintén csakis a pénztar-
bizottsdgi tagok egyiittes jelenlétében, utalva-
nyozasi €s érvényesitési zdradékkal elldtott
pénztari okmdnyok alapjan foganatesithato.

36. Utalvdnyozasra jogosultak a — nagy-
varadi tanzdszléaljndl az iskolaparancsnok —
(helyettes), az osztalyparancsnoksagndl az osz-
talyparancsnok (helyettes).

37. A bevételi és kiaddsi okmanyok szam-
fejtését és érvényesitését a gazdasagi hivatalok
fonokeinek (tavollétiik esetén a helyettesnek)
kell teljesiteni. Kifizetés elott a gazdasagi
hivatalok fénokei a mar érvényesitett pénztari
okmanyokat kitelesek az utalvanyozasra jogo-
sitott parancsnokoknak bemutatni, aki azokat



rovid utalvanyozasi- zaradékkal latja el, (,,Kifi- |

zetendG®, vagy ,Atveends“) keltezi és aldirja.
Az utalvanyozdsra vard pénztdri okmémy.ok
felmutatasa alkalmdval kiteles a gazdasagi
hivatalfénok mindazokat a felvildgositdsokat
megadni, amelyeket az érvényesitett kiadds
utalvanyozasédnak elbirdlhatdsa szempontjabal
a parancsnok sziikségesnek tart. Az osztdly-
parancsnokok (nagyvaradi tanzdszloaljparancs-
nok) csakis oly kiadasra vonatkozo okmanyokat
jogosultak utalvanyozdasi zaradékkal ellatni,
amely kiadasokat az érvényben 1évi szabdlyok
szerint — fels6bb engedély kikérése nélkiill —
sajat hataskoriikben utalvanyozhatnak.

Fels6bb helyr6l utalvdnyozott kiaddsokra
vonatkozo pénztari okmdnyokhoz az ahhoz
tartozd rendeletet, parancsot kell eredetben,
(hiteles masolatban) csatolni.

38. A Kkozponti gazdasdgi hivatalnal —
miutan ott a fonok sajat hataskorben kifize-
téseket nem engedélyez s igy minden Kkifizetés
Kizarlag utasitds, vagy beliigyminiszteri ren-
delet alapjan torténik, — a parancsnoki kiilon
utalvanyozas elmarad.

39. A pénztari okmdnyok helyességéért,
valodisagaért €s szerkesztéséért az érvényesito
gazdasagi hivatalfonok felel6s. Ha az okmany
hianyossagat, vagy hamis voltat, kell6 figyelem
mellett az utalvanyozasra jogositott parancsnok
is felfedezhette volna, akkor a felelésség 0 rea
1s kiterjed. Ha pedig a felismerheté hamisitas
az utalvanyozasi vagy érveényesitési zaradékot
illeti, akkor — az ennek ellenére teljesitett
kifizetésért — a felelosség (visszkereseti joguk
fenntartasa mellett) egyediil a pénztarbizott-
sagra (osztaly gazdasdgi hivatal féndokére) harul.

40. Oly pénztiari okmanyok, melyeknek
valddisaga ellen kételyek tdmadnak, vagy ame-
lyekben az dsszeg az érvényesittetési zaradékkal

nem egyezik, vagy lényeges részei €s adatai — |

mint pl. az osszeg, esedékesség ideje, alairas,
stb. — nem a Kkidllitd, vagy €rvényesito, —
hanem idegen kézirdssal vadltoztattak meg,
tehat amelyek helytelenek, hidnyosak, gyanusak,

okdnak azonnali felderitése és az okmanyoknak,
lehetdleg rovid titon vald kiegészitése, szabdly-

Y

szerti helyesbitése, esetleg Gjbol szerkesztése
(kiallitdsa) irdant a gazdasagi hivatalfénik hala-
déktalanul intézkedik.

41. Egyik pénztarbol a mdsik pénztarba
teljesitett beszolgaltatdsrol szolo okmanyokat
éppen gy, mint a pénztirakba befizetett Gssze-
gekrol sz0l6 nyugtdkat, vagy egyéb okmanyok-
kat — ha a befizeté ellenokmanyt, barmely
oknal fogva nem adott —, a gazdasagi hivatal
fonoke irja ald és hivatalos kirbélyegzivel
latja el

42. A pénztarbizottsdg koteles mind a be-
folyd, mind a kifizetendd osszegek helyességéril,
a peénzek darabszdm szerinti megszamldldsdval,
meggyo6zddni, még akkor is, ha a papirpénzek
1.000 darabot tartalmazé kotegekben, vagy 100
darabos csomagokban keriilnének a pénztérba.
Kifizetésnél a bizottsag altal megszamlalt és
kézjeggyel is ellatott eredeti kitegek, vagy
csomagok, megszamlalas nélkiil is kifizethetdk,
azonban a pénz felvevijét hatdrozottan figyel-
meztetni kell, hogy a kotegek és csomagok tar-
talmdnak teljes szamarol, még a pénztar helyi-
ségben és a bizottsag tagjai eldtt, gydzidjék
meg, mert ellenkezd esetben hidny miatti
késobbi felszolamlasat figyelembe nem vehetik.

43. Ha a pénztarbizottsag a teljes kotegek-
bol vagy csomagokbal részletkifizetéseket telje-
sit, akkor a koteget a csomagok, a csomagokat
pedig a bankjegyek mennyisége szempontja-
bol még a részosszegek kifizetése elott, meg kell
szamldlni.

A pénzjegykotegek, vagy csomagok felbon-
tasandl arra kell tligyelni, hogy a szalagok
pecsétje és felirata sértetlen maradjon.

44. Ha mégis az dllapittatnék meg, hogy vala-
mely csomag nem volt teljes, vagy forgalom-
ban mar nem lévd, vagy idegen pénzjegyet
talaltak volna a bankjegyek kozt, akkor errdl
azonnal jegyzdkionyvet kell felvenni, melyet
a bizottsdgi tagok aldirnak, — és a jegyzo-
konyvvel, — a kifogdsolt csomag keresztszalag-
janak csatolasaval, kozvetlen ahhoz a szervhez,
vagy hivatalhoz kell fordulni, ahonnan a

vakarasokkal dtjavitottak, — nem fogadhatok | kifogdsolt csomagot atvették. Eredménytelenség

el, hanem a megéllapitott szabalytalansagok | ‘
leg a visszakiildott keresztszalag csatoldsaval

esetén a jegyzokonyv masolatpéldanyaval, eset-

a belilgyminiszterhez jelentést kell tenni.

)ik
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Olyan Csomagok keresztszalagjait, melyek
tartalmanak teljes szamat megallapitottak, meg
kell semmisitent.

a5. Eziist és vdltopénz darabonkenti meg-

szamlalasa csak akkor maradhat el, ha az

nagyobb dsszegekben es egyenld nemekben

a m. kir. posta (postatakarékpénztar) vagy a
Magvar Nemzeti Bank dltal lett pénzes zsakokba |

(varras nélkiil szovott zacskok) elcsomagolva,
lepecsételve és fiiggvénnyel ellatva. A pecsétek-
nek épeknek, a fiiggvényeknek pedig .a teljes
szamért felel6s pénztari hivatalnok névvonasa-
val kell ellitva lenniok. Egész zacskoszamra
tortént kifizetéseknél a pénz felvevijét — hason-
loan a kiteg- és a csomagszamra tortént kifizete-
sekhez — nyomatékosan figyelmeztetni kell,
hogy a zacskok tartalmanak teljességérol meég
a pénztar helyiségben, a pénztarbizottsdg elott
gy6zodjék meg, mert ellenkezd esetben, esetleges
hidny miatti késébbi felszdlamlasat figyelmen
kiviil hagyjak.

46. A pénzeszacskonak kifizetés végett tortent
felbontasa alkalmdval annak tartalmat minden-
kor darabonkint meg kell szamlalni.

Ha hidanyt fedeznének fel, vagy forgalmon
kiviili (idegen) pénzt talalnanak benne, akkor
a pénztdri bizottsag jegyzikonyvet vesz fel, €s
a pénzbdrcaval egyiitt a hidnyzo pénzjegyek
esetére eldirt eljarast kell kovetni.

47. A maganosok részérdl tortént befizeté-
sek alkalmaval kiilonos figyelmet kell forditani
arra, hogy hamis, sériilt, igen elhasznalt, vagy
forgalmon kiviil helyezett pénznemeket at ne
vegyenek ; az atveendd oOsszeget mennyiségére
€s a csomagolds mikénti modjara valo tekintet
nélkiil mindig és feltétleniil darabszam szerint
kell atvenni.

48. Hamis fémpénzeket, pénzjegyeket a be-
fizetonek adott elismervény mellett le kell fog-
lalni, a kifogdsolt pénzek, stb. eredetére nézve
jegyzdkonyvet felvenni és a sziikségesnek mutat-
kozo torvényes eljarast meg kell inditani.

49. Pénzek rendezésénél és elhelyezésénél a
hasonnemtii pénzjegyeket és ércpénzeket kiilén-
killon kell tenni, a pénzjegyeket 100 drb-t
tartalmazo csomagokban, illetve tizesomagos
kotegekben, az ércpénzeket meghatérozott kerek
osszegeket tartalmazo tekercsekben, vagy fligg-

vennyel ellatott pénzes zacskokban kell elhe-

lyezni.
Nem teljes szami tekercseket, csomagokat
— mint ilyeneket — tartalmuk feljegyzésével

meg kell jelolni.

Osztdly gazdasdgi hivatalokndl :

50. Az osztaly gazdasagi hivatal pénztarat a
vazdasagi hivatal fonoke egyediil kezeli. Ennél-
fogva a bizottsagi tagokra eléirt kotelmek a
gazdasagi hivatal fonokét egyedil terhelik.

51. Mind a kozponti, mind az osztaly gaz-
dasagi hivatalok pénztdraiban kezelt 0sszes
pénzeket nmem a vezetett naplok szerint el-
kiilonitve, hanem egyiittesen kell tartani.

9. §. Pénztari bevételek.

52. a) Javadalmazasként felvett Osszegek,
alosztalyok, Grsok, a csendorség kotelékébe
tartozo egyének és idegenek dltal a kincstar
javéra teljesitett befizetések és a téritmények.

b) A letétek, biztositékok, bdnatpénzek,
vagyis olyan természetli pénzek és értékek,
melyeket kiilonos rendeltetésiiknél fogva a
csendorségi  pénztarakban csak ideiglenesen
griznek, vagy Kkell6 elszamoldsi adatok hijdn
véglegesen el nem szamolhatok.

¢) A tomeg (0sszesitett és altaldnos) bevé-
telei.

d) A beliigyminiszter altal kiilonleges rendel-
tetéssel kiutalt pénzek.

e) Azonkiviil a postan vagy masképen ér-
kezett idegen pénzek, karhatalmi koltségek
(Gut. 32. §.). '

10. §. A havi javadalmazas felvétele.

Altaldnos hatdrozvdnyok.

53. A csenddrségi kiaddsok fedezésére sziik-
seges javadalmazdsokat a beliigyminiszter
— a gazdasagi hivatalok részére nyitott ki-
adasi csekkszdmldk utjan — bocsatja rendel-
kezésre. A kiadasok teljesitésére sziikséges
javadalmazasokat a gazdasdgi hivatalok a
beltigyminiszterhez havonkint eléterjesztendd
pénzsziikségleti  elGiranyzatokban igenylik.
Ezek feliilbirdlasa utdn a beliigyminiszter
a gazdasagi hivatalok részére megallapitott
javadalmazdsoknak, a kezelésiikbe tartozo csekk-
szamlakon valo jovairdsa irant a postatakarék-



peénztarnak kiadott utalvanyrendeletben intéz- | veszi at és az aldbb targyalt pénz és értékkiilde-

kedik. Kivételt képeznek ez algl g keriileti
parancsnoksagok gazdaszat-kozigazgatdsi hiva-
talai és a kozponti gazdasdgi hivatal részére 3
szemelyi rendszeres illetmények fizetéséhez nyi-
tott ., llletményszamld“-k és a  Fizetési eldle
szamla“-k.

Ez utébbi — nem javadalmazott — szam-
lakrol az esedékesség idején kell az élelmezési
allomanyba tartozd Osszes tisztek és legénység
részére a személyi rendszeres jarandésagokat,
vagy pedig az esetleg engedélyezett fizeteési
elélegeket utalvanyozni.

54. A beliigyminiszter dltal javadalmazott
(nemrendszeres, dologi, kikiildetési) kiaddsi
csekkszamldk terhére csak az azokon rendel-
kezésre bocsatott Osszegek erejéig lehet utal-
vanyzoni.

' A gazdasdgi hivatalok reszére érkezett pénz-
es ertekkiildemények felvétele.

o
o
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mények ,Atvételi kényvé“-be azonnal bevezeti.
Ha a pénz rendeltetése ismeretes, akkor a pénz-
tari naploba végleg, ha azonban rendeltetése
ismeretlen, vagy szdmadési adatai ismeretlenek,
akkor az osztily gazdasagi hivatali utasitas
32. §. eldirt, ,Letéti naplo“~-ba az atvétel nap-
ian bevételezi és a pénzt a pénztarba elhelyezi.

58. A csenddrségnél kézipénztar tartdsa
nincs engedélyezve, pénztiri napok tartdsa
pedig szigortian tilos.

A pénztarakba befolyo bevételek atvételére
a gazdasagi hivatal fonokok tdvollététiikben
pedig — az el6bbi- pontban foglalt kotelezett
ségek mellett — az ideiglenes helyettesitéssel
megbizott tisztek is fel vannak jogositva.

Postdn érkezi pénz és értekkiildemények.
59. A gazdasagi hivatalok cimére érkezett
pénz- és értékkiildemények utalvdnyait a

parancsnoksdga veszi dt és a 2. szdmt melléklet 2.

55. A 2.400 pengénél nem nagyob bosszegrél ]
szerinti pénz és értékkézbesitd konyv mellett $zamd

sz0lo pénz és értékkiildeményeket a (parancs- mell.

noksag) gazdasagi hivatal részérél egy tiszt

- veszi fel. A 2.400 pengénél nagyobb pénz- és |
eértékkiildeményeknek (csekkeknek) barhol tor- |

téno atvételére, felvételezésére és barhova valo
elvitelére is mindenkor két tisztet kell kirendelni,
ez esetben netan sziikséges meghatalmazast
is mindkét tiszt nevére kell kidllitani.

A gazdasagi hivatalndl az egyik tiszt a gaz-
dasagi hivatal fénoke, a masik pedig a parancs-
noksag altal kirendelt tiszt legyen.

56. A felvétellel megbizott tisztet (tiszteket),
az atvett pénzek hianytalansagdért és valodi-
sagdért az atvételtol az atadasig teljes vagyoni
és személyi felelgség terheli. Tartozik az dtvett
pénzeket a pénztarbizottsdgi tagok (gazdasagi
hivatalfonokok) el6tt udjra megszamlalni és
haladéktalanul atadni. A bizottsag tagjai viszont
a pénzt azonnal dtvenni, megszamlalni €s a pénz-
tarba elhelyezni tartoznak.

Altalaban a pénz felvétele koriil a 8. §-ban
koriilirt 6vatossdgot be kell tartani.

11. §. Egyéb bevételek.
Kozvetlen befizetések.
57. Csenddrségi pénztarakba Kkozvetlenl
befizetett tsszegeket a gazdasagi hivatal fanoke

a gazdasagi hivatalnak atadja.

Az igy atvett értékkiildemények utalvdnyait
a gazdasagi hivatal a 3. szamu melléklet szerinti
pénz és értékkiildemények ,,Atvételi konyvé“-be
bevezeti és abban az elnaplézott kiildemények
megfelelo naplo tételszamat ‘is feltiinteti.

60. A gazdasagi hivatal fonoke koteles
a penz- és ertékkiildeményt az datvétel napjan

. a postarol elhozatni, elnaplézni és a pénztarba

- értékatvételi konyvében a

elhelyezni. Ha ennek elhdrithatatlan akadalya
lenne, az okot a gazdasagi hivatal pénz- ¢€s
-Megjegyzés" ro-
vatba be kell jegyezni.

61. Postdan érkezo pénzeslevelek €s értek-
kiildeményeknek dtvétele eldtt a csomagolas és
a pecsétek épségérdl elézileg meggydzodést kell
szerezni.

Ha a postan tortént megvizsgdlds alakalmaval

a csomagolds, vagy a pecsétek epsége
tekintetében aggdlyok meriilnének fel, a
csomag vagy a pénzeslevél atvetelet meg

kell tagadni. A vizsgdlat tovabbi megejtése
a postahivatal kotelessége.

62. Az atvett pénzesleveleket, a pecsétek
épségben hagydsa mellett, bizottsagilag kell fel-
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bontani. Az atvett pénzeket megszamlalas es
megfelelé naplozas utdn pénztarba kell elhe-
lyezni.

Az atvétel napjat, a naplo tételszamat a
boritékra fel kell jegyezni és a bizottsagi tagok

iltal alairni. A boritékot a vonatkozo tigydara- |
cimre azonnal tovabbitani kell. |
' vagy mint nem kézbesitheto, visszaérkezett

bokhoz kell csatolni. .

63. Ha a postakiildemény felbontasa utan
kideriil, hogy a boriték nem tartalmazza a
boritékon feltiintetett pénzt, értéket, vagy ha
abban hidnyos vagy nagyon rongalt peénzeket
talalnanak, akkor azt az Osszeget kell beveéte-

lezni, amelyet valoban j6 pénznemekben talal-

tak. Az el nem fogadott pénz dltal fedezetleniil
maradt, vagy hianyzo résznek bekiildése irant
a tényalladék kozlése mellett a bekiildo sze-
mélyt vagy hatosdgot azonnal fel kell hivni.

Ha a kiildemény felbontdsénal tobbletet ta-

laltak, azt a feladonak — Kkell6 értesités mel-

lett — nyomban vissza kell kiildeni.

64. Postautalvanyon (csekkfizetési utalva-
nyon) kiildott Osszegek atvételét a gazdasagi
hivatal fonoke (tdavollét esetén helyettese) az
utalvany hdtlapjan aldirdsdaval €s korbélyegzo
alkalmazasdval ismeri el. A szelvényt le Kkell
vagni és a vonatkozo pénztari (letét) naplo
tételéhez, esetleg a targyirat-, beadvany-, vagy
eléadoivre ragasztani. Megsemmisiteni vagy
gondatlanul elhagyni nem szabad.

65. A penztarba magdanpénzeket vagy érteé-
keket elhelyezni tilos.

12. §. Pénzkiadasok.

66. A pénztarbol kifizetéseket, csak szabaly-
szertien érvényesitett €és elnaplézott okményok
alapjan szabad teljesiteni. Ideiglenes nyugtdk
a pénztarban nem drizhetok.

A kiadas alapjdul szolgdlé okmanyokat utal-
vanyozasi zaradékkal a parancsnok (az osztély-
parancsnok, nagyvaradi tanzdszléaljparancsnok,
vagy helyettese) a 8. §. a) pont szerint latja el.

67. A kizponti gazdasdgi hivatalnal kiadésra
keriilé okmdnyokat utalvdnyozasi zdradékkal
nem Kkell ellatni.

A kiadasokra vonatkozé pénztari okmanyok-
hoz a vonatkozo rendeletet eredetben, vagy
hiteles masolatban be kell csatolni,

68. Fizetéseket helyben csakis az esedekes-
ség napjan lehet teljesiteni. Postdan (csekkfize-
tési utalvannyal) tovabbitandé dsszegeket ugy
kell feladni, hogy az esedékesség napjan fel-
tétlen beérkezzenek a rendeltetési helyiikre.

Tavollevok illetményéit az dltaluk ko6zolt
Adatok hijan,

gsszegeket, illetményeket vegleges rendezésig
letétileg kell kezelni.

69. A keriileti vagy osztalyparancsnoksag
székhelyén 1évik illetményeit az illeto parancs-
noksagnak (hivatalnak stb.) cimére csekk atjan
kell kiutalni. A parancsnokok, hivatalok fénokei
stb. gondoskodnak arrol, hogy az oda beosz-
tottak illetményeiket az esedékesség napjan
pontosan megkapjak. A kifizetés bizottsag elott
torténik, mely ennek hidnytalan megtortentet
a fizetési jegyzéken igazolni tartozik. A torzs
fizetési jegyzékeit erre nézve a gazdasagi hiva-
talfénok — aki el6tt a Kifizetés tortént —
egyediil igazolja.

70. Egy dllomashelyen 1év0 csendéregyének
azonos természetli jdranddsagait a 4. szamu
melléklet szerinti Osszesitett . Kimutatas ¢és
nyugta“ alapjan kell elszamolni.

71. A pénztarbizottsag tagjainak, vagy a
pazdasagi hivatalfénoknek felek részére pénze-
ket felvenni, vagy bdrmilyen felvételi okma-
nyokat ezek részeére Kidllitani nem szabad.

72. A tavollevok részére esedékes osszegeket

- — kivéve a kiilszolgalati pétdijakat — posta-

utalvannyal, vagy csekkel, az dltaluk kozolt
cimre utanuk kell kiildeni. A felmeriilt porto-
koltség a javadalmazast terheli. Pénzeslevélben,
express vagy tavirati titon tovabbitott illetmé-
nyek koltségeit a javadalmazds terhére elsza-
molni nem lehet. Ilyen titon az érdekeltek
jarandosagait csakis sajat koltségén lehet to-
vabbitani.

73. Laktanyabérek esedékes havi Osszegeit
az Osszesito (cumulativ) jegyzékkel a dologi
csekkszamlar6l kozvetleniil az érdekelt lakta-

nyatulajdonos részére kell kiutalni. (L.: Gut.
ut 48. §.)

Pénzeslevélben csak biinjelt képezd pénzek
kiildhetdk.

4.
szami
meli.
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74. Levélben elkiilldendé pénzeket bizott-
sagnak kell megszdmldlni és elcsomagolni.
A boritékat az Orsgazd. kez. ut.-ban eléirt
modon kell lepecsételni. A kiildeményt képezd
peénznemeket a boritékra fel kell jegyezni, a

csomagoldsndl jelen volt bizottsagnak a tarta-
lom valodisdgdt igazolni. (Szamlalta, csomagolta |

N. N. és N. N.)

A pénzkiildemény feladasanal postai szaba-
lyok szerint kell eljdrni.

76. Azelkiildott osszegrdl sz6l6 postai felado-
vevenyeket, a vonatkozo dtvételi okmdnyhoz
(nyugta) illetéleg pénztari naplohoz kell csa-
tolni. Ha a pénz feladdsa postai feladokionyv
alapjan torténik, vagy csekkszamlardl utalnak
(kliring) ki, akkor a vonatkozo okmdnyt erre
nézve a gazdasdgi hivatalfénoknek kell zara-
dékolni és korbélyegzdvel ellatni. Amennyiben
az atvételi okmdny kello idében meg nem
érkezne, meg kell siirgetni. Sziikség esetén a
postan felszélamlast (reklamacié) kell tenni.

76. Postdn feladand6 osszegek a pénztarbol
csupdn oly idében vehetdk ki, hogy azok még
aznap a postdn feltétlen feladhatok legyenek.

Postdara valo feladas a 10. §-ban foglaltak
szerint torténik. A postai vevényt, (postai
feladé konyvet) a feladas utan a gazdasagi hiva-
tal fénokének haladéktalanul at kell adni.

77. Csenddrségi érvényesités (kifizetés) ala
est jogiigyletekrdl késziilt okiratoknal a koz-
vetlen illetékfizetésnek — ha a fél azt elore
nem teljesitette — az a médja, hogy a csendar-
ség (gazdasdgi hivatal) a jovahagyo zdradek
(érvényesités elott) ravezetése elott az okiratot
ebbél a célbol kiadja a félnek, vagy pedig a
sziikséges pénzt a féltdl bekoveteli és maga
latja el az illetékbefizetést. Illeték lerovasa
nélkiill a jovahagyast megadni (érvényesiteni)
nem szabad. i

13. §. Ovadékok és letétek kezelése,

78. Ovadék és letétekhez tartoznak :

a) mindennemti bdnatpénzek c¢s ovadékok,
melyeket a kincstar biztositdsara kotottek le ;

b) havidij levondsok, melyek a I\mcstar eld-
leges biztositasara szolgdlnak, ha az Filletd egyént
terheld téritmények Osszege még megéllapitva
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nincs, vagy kincstari kovetelések kimutatasa-
ban (tovabbiakban: ,KKK“-ban) még el nem
jegyezték ;

¢) azok a levondsok és pénztarilag kezelt
illetmény visszahagydsok, melyeket birdi, vagy
kozigazgatasi uton tiltottak le és végiil

d) olyan pénzek és értékek, amelyeket kiilonds
rendeltetésiiknél fogva csak ideiglenesen kezel-
nek a pénztarakban, vagy amelyek kell§ elsza-
moldsi adatok hijan végleg el nem szamolhatok.

79. Az el6z6 pontban emlitett pénzeket
es ¢értéktdargyakat a Gut. 32. §. 89. pont
szerinti letétnaploban kell nyilvantartani. Pénz-
tarszer(i kezelése szintén az okmdnyok érvé-
nyesitésén ¢és "utalvanyozasdn alapszik.

80. Készpénz és értékletétek nyilvantarta-
sat a gazddszat-kozigazgatdsi és kozponti gazda-
sagi“ hivataloknak kell vezetni, mivel ezek a
hivatalok rendelkeznek postatakarékpénztari le-
tét szamlaval. |

81. A nyilvantartas az allami készpénz- és
értékletétek szamvevéségi nyilvantartasarol
sz6lo 1930. évi 1.600/P. M. szama Utasitds
értelmében torténik. Ennek megfelel6en a kész-
pénzletéteket, — melyek alatt a szorosan vett
Lletétek“-et u. mint biztositékok, banatpénzek,
ovadékok, stb. kell érteni — a postatakarék-
pénztari letéti csekkszamlakon kell elhelyezni.
Minthogy az osztdly gazdasdgi hivatalok kiilon
letéti szamldaval nem rendelkeznek, ezért a fenti
készpénz letétjeiket az illetékes gazddszat-
kozigazgatasi hivatalok letéti csekkszamlain
kotelesek kezeltetni. A gazdasagi hivatalok
altal ily modon beszolgdltatott letétek tovabbi
nyilvantartasa az osztdly gazdasdgi hivatalok
kotelessége. A gazdaszat-kozigazgatasi — illetve
kozponti gazdasdgi hivatalndl a nyilvantartas
a gazdaszat-kozigazgatasi (kozponti gazdasagi)
hivatalok altal érkezés sorrendjében szamozott
Jkék“ szinli — 5. szami melléklet szerinti
nyilvantarté lapra ragasztott ,értesité*-lap és
a vonatkoz6 postatakarékpénztdri csekkszamla
kivonat adatainak az dsszesité napléban tortént
bevezetése altal torténik. Amennyiben a kész-
pénz letétnek egészben, vagy részbeni felolddsa,
— Kkiutaldsa — valik sziikségessé, a gazdasagi
hivatal ezirdnyu felterjesztése alapjan a gaz-
ddszat-kozigazgatdsi (kozponti gazdasagihivatal)

szamu
mell.
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a sziikséges intézkedest a postatakarékpénztar-
ral szemben azonnal megteszi. A postatakarek-
pénztartol visszakapott kiutaldsi értesités alap-
jan — melyet a nyilvdntarto-lap hatlapjdra kell
ragasztani — a kiutaldsra vonatkozo adatokat
a nyilvantarto-lap megfelelo rovataiba fel kell
jegyezni €s a szintén megkiildott szamlakivonat
alapjan a kiutalt Osszeget az dsszesitG-naplobol
kiadasba kell helyezni.

82. A nyilvantarto lapokat a visszautalastol
szamitott 3 évig meg kell drizni.

83. Biroi letéteket az illetékes m. Kir. ado-

hivatal, mint biréi letéthivatal, minden egyes |

birosag részére nyitott kiilin ,,biroi letét™ szam-
lan kezeli. A birdi készpénzletétek kezeléset
a m. kir. igazsagiigyminiszter 33.700/1924. 1. M.
rendelete szabalyozza.

84. Az értékletétek (melyeket alatt takarek-
betétkinyveket, bank-kezességi leveleket, kot-
vényeket, stb. kell érteni) Budapesten a posta-
takarékpénztari ,érték letéti szamlak'-on, vide-
ken pedig a gazdasagi hivatal székhelyén 1€évo
kir. adéhivataloknal kell elhelyezni. Budapesten
ilyen értékletét szdamlaval csak a csendorség
kozponti gazdasagi hivatala rendelkezik, a
budapesti gazdasdgi hivataloknak (felszerelési
anyagraktarnak) az esetleges értekletétjeit

a m. kir. csendorség kozponti gazdasagi hiva--

talanak a postatakarékpénztari ,.erték letéti“

csekkszamlajara kell elhelyezni.

85. A nyilvantartast a kozponti gazdasdgi
hivatal wveégzi a postatakarékpénztar 4dltal
sorszammal ellatott €s eredetben megkiildott
»feher” szind 6. szamu melléklet szerinti
nyilvantarté lap alapjan. A nyilvantart
lap fébb adatai: a letéteményezd neve,
lakhelye, az értékletét megnevezése és névér-
teke, a letét ideje. Az értékek felolddsa irant a
gazdasagi hivatalok ezirdanyu megkeresése alap-
jan a kozponti gazdasdgi hivatal intézkedik.
A kiutaldas megtorténtét a postatakarékpénztar
a szamla tulajdonosaval irdsban kozli, mely
értesitést a nyilvantarto-lap héatlapjara kel
ragasztani €s a nyilvdntarto lapot ettél az id6tol
szamitott 3 évig meg kell Grizni. A kiutalasrol
a Peénzintézeti Kozpontot is értesiteni kell.

86. A vidéken dllomdsozo gazdaségi hivatalok
altal az illetékes addhivatalokhoz beszolgélta-

tott .érték letét“-ekrél az 1.600. I M.—-—193U:
rendelet 5. §-a értelmében az érdekelt gazdasagi
hivatalok kotelesek a 6. szamu melléklet sze-
rinti nyilvantarto lapokat felfektetni és vezetni.

87. A letéti csekkszamlakon altalanossagban
csak olyan letéteket Kkell elhelyezni, amelyek
hosszabb ideig maradnak a gazdasagi hivatalok
kezelésében. A rovidebb ideig kezelt leteteket
a letéti naploban lehet kezelni.

Ezen rendelkezés nem vonatkozik a gazdasagi
hivataloknal kezelt egyéb természetii letétekre,
4. m. karhatalmi, kérhdzdpoldsi, rabtartasi
kiltségekre és ideiglenesen visszatartott illet-
ményekre, stb., amelyek nem is szorosan vett
letétek, hanem azokat csak célszerliségbdl
kezelik a letét-naploban.

14. §. Pénztari naplok.

88. A gazdasagi hivatalok pénztaraiba be-
folyo pénzekrdl és értékekr6l — valamint a
teljesitett kiaddsokrol, naplot kell vezetni.

89. A gazdasdgi hivataloknal csak a 7. szamu

melléklet szerinti pénztari naplot és az Gut. ,fs".

32. §. szerinti letétnaplot kell vezetni.

90. A gazdasagi hivatalok pénztar naploit —
ahol két tiszt van — feltétleniil és sajatkeziileg
tisztnek kell vezetni, a hozzdtartozo okmanyo-
kat megérizni. Az okmanyok biztos €s pontos
megdrzéséért azonban mindenkor a gazdasagi
hivatal fonoke felelds.

91. A gazdasagi hivatalok pénztarnaploit
egy havi sziikségletnek megfelel6 ivekbol kell
Gsszeallitani, tehat minden honapra kiilon fiizetet
kell nyitni. A pénztari naplo fogalmazv‘ényi
példanyat és a letétnaplot — mely azonban csak
egy példanyban vezetendd — oly terjedelemben
és kemény keregfedeéllel elldtott konyvalakban
kell keszittetni, hogy azok a sziikséghez mérten
hosszabb iddre, esetleg 2—3 évre is megfelel-
jenek. |

Az ekként osszedllitott naplo-fiizeteket és
naplo-konyveket fonallal keresztiil kell fiizni
€s' lapszamozas utdn, a Csiisz. szerint a
keriileti ~ parancsnokkal és a gazddszat-
kozigazgatasi hivatalfénokkel hitelesittetni.
A kovetkezd  évre  sziikséges naplofiize-
teket hitelesités végett a Keriileti parancs-



noksag intézkedése szerint idejében
felterjeszteni.

A kozponti gazdasdgi hivatal naploit a fen-
tiek szerint a Biim. XX, osztdlydnak vezetdije
hitelesiti.

92. A pénztari naplokrol konyvalakban
vezetett mdsolatokat vissza kell tartani, a hé
vegevel a gazdasagi hivatalfoniknek lezarni es
32 évig megérizni.

93. A pénztdrakba barmiyen cimen befolyo
vagy azokbol kifizetend dsszegeket, még az
elhelyezes, illetve a kifizetés elgtt a pénztar-
naploban &t kell vezetni. Az elnaplozott Gssze-
geket a pénztarbizottsagnak (gazdasagi hivatal
fonoknek) gondosan megszamldlva kell elhe-
lyezni, illetve kifizetni.

94. Ha a gazdasagi hivatalhoz pénz érkezett,
vagy halaszthatatlan kifizetés sziiksége 4ll elg,

a bevételezést, illetve kifizetést az el6zé pont |

szerinti eljardssal azonnal, de legkésibb meg a
hivatalos ido alatt foganatositani kell,
Esetleg befolyo kiilfoldi pénzeket — ha nem

utan maradt osszeget kell bevételezni. Letét-
kent befolyt kiilféldi és forgalmon kiviil helyezett
pénzeket nem kell bevaltani, hanem darabszam
szerint értékjelzés nélkiil a letétnapléba bevé-
telezni.

95. Minden egyes bevételt és kiaddst az erre
szolgalo rovatban Kkiilon naplotétel szammal
kell megjeldlni. A naplotételeket a koltségvetési
v elejétdl tehdt januar 1-t6l .,1.° szdmmal kell
megkezdeni és az év végéig megszakitds nélkiil
szamtani sorrendben folytatni. Elsd tételként
— mely azonban szamot nem kap — az el6zo
havi maradvanyt kell athozni, tekintet nélkiil
arra, hogy az el6zé honapban volt-e maradvdny,
vagy se. Minden lapoldalon tigy a bevételeket,
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kell oda | .mellékletek darabszama“ megfeleld hasabjaban

az alapokmanyt és ennek mellékleteit isszeadva
egytittesen kell feltiintetni.

A naplokban ¢és az okmdnyokon az eldirt
hivatkozdsokat pontosan fel kell jegyezni és a
naplokban dsszefiiggd tételeket osszekapcsolni,
illetve ellentételezni,

97. Utieldlegeket legalabb 1 iv nagysagu
papirra szerkesztett nyugtak alapjan, kiilon-
kiilon naplotétel alatt kell targyalni. Tébb eld-
leget egy napldtétel alatt ésszesitve nem szabad
kiadni. i

Kiilon kell targyalni az észrevételek alapjan
teljesitett kiaddsokat a vonatkozé okmanyok
alapjan és a téritményeket is.

98. Ha egy pénztdri naplitételhez egynél
tobb mellékletet kell csatolni, akkor a hevételi,
illetve kiaddsi okmanyokat egész ivre, esetleg
keresztbe szelve ennek felére kell kidllitani
¢s a mellékleteket ebbe, vagy kiilon iv papirba
helyezni, mely esetben a naplétételszamat az iv

. bal fels6 sarkdra kell irni.
letétként folytak be — elébb forgalomban levé

készpénzre kell bevdltani és csak a bevaltds |

mint a kiadasokat osszegezni kell és ezen Gsz- |

szegeket a kovetkezd lap elsé soraba atvinni,
(atirni.) Az okmanyok szamdt az erre a célra
nyitott rovatban meg kell jelolni.

96. A pénztdri okmdnyok tétel- és melléklet
szamait az okmanyok bal felso oldalara tortszam
alakban tintaval kell felirni. (P1. 13/5.) A szamn-
lalé a pénztarnaplo tételszamat, a nevezd pedig
annak mellékleteit jelzi. A pénztarnaplonak

| kell az illetményeket €és az azokat

Ha pedig nyugta alapjdn egy naplotétel alatt
tobb egyén részére torténik kifizetés, akkor a
nyugtakat Osszesitésbe vagy a 4. sz. melléklet
szerinti kimutatasba kell foglalni.

99. A polgdri alkalmazottak addjat, a fizetési
elolegeket, gyermektartasi dijakat, lakbérvissza-
hagyasokat, P. K. kolcsonoket, laktanyabérek
utani bélyegilletéket bevétel és kiadasként egy
naplo tétel alatt nem lehet naplozni, hanem
ugy a bevételeket, mint a kiaddsokat kiilan-
kulon kell atvezetni.

100. Ha ugyanazon okmany alapjan illet-
meénykifizetések és a kifizetést terheld levondsok
is vannak, akkor egy tétel alatt kell az egész
kifizetendd osszeget kiadni, a levonandi ossze-
get pedig bevételezni. Ettdl elterdleg a kifize-
tésre kerilo személyi illetményeket teljes
(brutto) osszegben kell a gazddszat-kozigazga-
tasi hivataltol igényelni, de a pénztari naploban
netto részletezéssel kiilon-kiilon naplotétel alatt
terhelo
levonasokat kezelni. Kifizetni azonban csak a
netto Gsszeget kell, mig a nyugdijjarulékokat
és egyéb téritményeket a ho végen (ugy azon-
ban, hogy a befizetett osszegek még a targy-
honapban feltétlen jovdirhatok legyenek) a ren-



7a
szama
mell.
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deltetésszerii csekkszamlakra a pénztari naplo-
ban tirténd kiadas utdn be kell fizetni.

101. A csendéregyénektdl havonként levont
nyugdijjarulékok Osszegeit a hé végén posta-
takarékpénztari csekkszamldra kell befizetni
Az itutalt dsszegeket szammal és betiivel, min-
denkor az atutaldsok napjdn a beliigyminiszteri
szamveviség illetékes osztilyahoz kozvetlentl
kell bejelenteni.

A csenddrséghez beosztott (vezényelt) hon-

' |6ba, vagy rovatba jegyeztek volna be, akkor

védegyénektdl és a csenddrségi polgari alkal- |

mazottaktél (irodaszolgak stb.) levont nyugdij-
jarulékok dsszegeit a honvédelmi,
pénziigyminiszter kezelése és elszamolasa alatt
allé nyugdijjarulékalapba kell befizetni.

A gazdasagi hivataloknak pénztari naplojuk-
ban tételesen csak a szamlatevénként 200 P-t
meghaladé dsszegrol sz616 utazasi koltségokma-
nyokat kell naplézni. A 200 P-t meg nem ha-

illetve a .

lado kiadasokat a 7/a) szamid melléklet szerint |

~Alnaplé“-ban kell elnaplozni.
minden hé végén egy oOsszegben és egy tétel
alatt kell a pénztari naploba atvezetni. Ennek
okmanyolasara a pénztari alnaplé és mellékeletei
szolgalnak.

Az alnaplorél — a pénztari naplohoz hason-
loan — masolatot kell vezetni. Az alnapldba
javadalmazast bevételezni nem kell. Az alnaplo
tételeit januar 1-t6l .1.“-el kezdve, szamtani
sorrendben folytatolag az év végeéig szamozni kell.

102. A pénztari naplékat tisztan kell tartani
és vezetni. A tételek tartalmat, illetoleg a be-
vétel és kiadas okadatolasat roviden, érthetéen

A veégosszegetl |

és ugy kell megfogalmazni, hogy abbdl okma- |

nyok nélkiil is konnyen lehessen tdjékozodni.
A befizetot, illetve felvevét rendfokozatanak
megjelolésével — névszerint kell targyalni.

- A pénztari naplékban és okményokban eset-
leges téves bejegyzéseket lathatilag, athizés
utjan kell helyesbiteni és pedig a helyes bejegy-

~ zésnek a téves bejegyzés felett tortént beirdsa-

val. Ha valamely bevételi Gsszeget tévedésbil
kiadasként szamoltak el — vagy viszont —,
akkor a téves bejegyzést ellentételezéssel
(storno) kell helyreigazitani azéltal, hogy a
kovetkezo rovatba ugyanolyan dsszeget kell
bevételezni és viszont. Ha pedig valamely dsz-
szeget elnézésbil nem a rendeltetésszerdi nap-

\

az ily tételt nem szabad a naplébél toroimi,
hanem a masik naplététel alatt, illetve ngyan-
azon rovaton kell kiegyenliteni (storno) és a
megfelelé naploba bevételezni, illetve kiada-
soini, a2 naplétételeket pedig osszekotni.

Naplotetelek rovatait kettéosztani tilos. Ezert

a fiizetet oly terjedelemben kell asszeallitani,

hogy rovat kettéosztasra sor ne keriiljon.

A fiizetalakban vezetett pénztari naplét a ho
végével le kell zarni & az osztalygazdasagi
hivatalok altal a vonatkozé okmanyokkal egyatt
a gazdaszat-kézigazgatasi hivatalhoz minden
hé 10.-re fel kell terjeszteni. A gazdaszat-kozigaz-
gatasi hivatalok a gazdasagi hivatalok atvizs-

' palt szamadasait a vonatkozo okmanyokkal és

beadvanyokkal felszerelve (L.: Gut. 34. §.)
a kiovetkezé masodik ho 20.-ra a beligyminisz-
terium szamvevéség V. (csenddrségi) osztalya-
nak felterjeszteni tartoznak. A kozponti gazda-
sagi hivatal a fiizetalakban vezetett pénztari
napléit lezarva és a vonatkozé okmanyokkal és
beadvanyokkal felszerelve wugyanezen hatar-
idére a beliigyminiszterium szamvevoség V.
(csendorségi) osztalyanak terjeszti fel

103. A letétnaplot évenként le kell zarni es az
utolsé bejegyzéstdl szamitva 32 évig megorizni.

Mind a naplék, mind a gazdasagi hivatalok
altal szerkesztett okmanyok céljaira tartos és
sima nyomtatvanyt, iiletve papirt kell hasznalni.
Az ugynevezett rotacios papirnak okmany cél-
jara valo hasznalatat mellozni kell.

104. Miutan a gazdasagi hivatalok az illet-
ményeket gy tartoznak kiutalni, hogy azokat
az esedékesség napjan — tehat a hd 1-én —
mindenki megkaphassa, ezért a ho végével a

- kovetkezo havi naplofiizetet meg kell nyitni

és abba a kovetkezé ho 1-én esedékes illetme-
nyeket és .Ehhez”-.Ebbdl” rovat alatt kezelt
egy€b jarandosagokat el kell naplézni. A folyo
havi naplot csak a targyhonap utolsé napjan
kell lezérni, amikor az illeté honapot terheld
kiadasokat mar elnaploztak.

A javadalmazds csak az esedékesség napjan
vehetd fel. |

105. A csendirségi bevételi postatakarék-

pénztéri szamlara befizetéseket havonként csak k

egyszer — a ho végével lgy kell teljestieni,




8.
szami
mell.

9.
szami
mell.

hogy azokat a postatakarékpénztar
befizetés honapjdaban jovairhassa. A pénztéri
naplokat minden ho vége eltt at kell vizsgalni,
a bevételi szamlat illetd bevételeket megallapi-
tani a 8. szamu melléklet szerinti kimutatds
alapjan a pénztari naplébél kiaddsba helyezni
és a postatakarékpénztari szamlara befizetni.
Minden beszolgaltatott dsszeget elzdleg a pénz-
tari naplon keresztiil kell vezetni még akkor
is, ha azokat el6bb a letéti pénztarban kezel-
ték. '

A koltségvetési év végén a bevételeket fel-
tétlen olyan idében kell beszolgdltatni, hogy
azok még a targy évben elszamolhatok legye-
nek.

106. Minden javadalmazast abban a havi
csekkforgalmi és pénztari naploban kell elsza-
molni, amely hora a javadalmazast kiutaltdk,
illetve a csekkszamlarél lehivtak.

A csekkszamldak megterhelésérél a posta-

takarékpénztartol érkezett szamlakivonatokat
abban a havi csekkforgalmi és pénztari napld-

ban kell kezelni, amely honapokra a posta-
takarékpénztar — a szamlakivonat kelte sze-
rint — a csekkszamlat megterhelte.

107. A gazdasdgi hivatalok havonkint és
pedig mindig a kovetkez6 honap 10-ig — a havi
szamadasoktdl fiiggetleniil — a pénztari naplok
hiteles masolatait a beliigyminisztérium szam-
veviség V. (csenddrségi) osztalyanak bekiildeni
tartoznak.

108. A pénztari naploban minden kiadast
annak a rovatnak a terhére kell elszamolni,
ahova az természeténél fogva tartozik. Onkényes
hiteldtruhdzasokat minden koriilmények kozott
keriilni kell. A pénzsziikségleti elGiranyzatokat
(L.: Gut. 53. pont) kell6 koriiltekintéssel ugy
kell szerkeszteni, hogy a kiadasok teljesitésénél
hitelatruhdzas sziiksége még dtmenetileg se
alljon eld.

A kozponti gazdasagi hivatal a 89. pontban
targyalt naplokon kiviil még kiilon az Gsszesi-
tett és kiilon az altaldnos tomegrél a 9. szamu
melléklet szerinti tomegpénztari naplokat ve-
zeti. A tomeget érinté minden bevételt és
kiaddst — a rendeltetésének megfelel6 nap-
loban — a pénztdri naplokra vonatkozo sza-
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meg a | balyok szerint kell vezetni és félévenként szam-

adast tenni.

109. Ha miniszteri rendelettel kiilon naplo
vezetését rendelnék el, akkor annak vezetésére,
okmdnyoldsdra, rovancsoldsiara stb. vonat-
kozoan, amennyiben a rendelet egyeb intézke-
déseket nem tartalmaz, a jelen utasitdshan
foglaltak az irdnyaddk.

15. §. Pénztar alladéki kimutatas.

110. A pénztdrban 6rzitt pénzkészletnek a
mindenkori megallapitasira a ,.Pénztar alla-

- déki kimutatds” 10. szami melléklet szolgal.
Ennek szerkesztéséhez a naplok bevételi és mell.

kiadasi hasdbjait kell Gsszegezni és a pénztar
alladéki kimutatds megfelelé rovataiba kell
bevezetni. )

A naplok bevételi és kiadasi tételeinek egybe-
vetése utdn megdllapitott maradvany dsszegét
a peénzkészlettel dssze kell hasonlitani. Hiany,
vagy tobblet esetén az eltérést azonnal fel kell
deriteni. Ha az nem sikeriilt, akkor a hidnyt a
pénztar bizottsag (gazdasagi hivatalfénok) altal
egyetemlegesen be kell fizetni. A pénztari
tobbletet — a felderitésig — a letétnaploba
be kell vételezni.

111. A pénztar alladéki kimutatast a pénztar
bizottsaga (gazdasdgi hivatal fénok, vagy he-
lyettese) alairni, dllandéan a pénztarban meg-
orizni €s a havi szamadassal egyiitt felterjesz-
teni tartozik.

Be- vagy Kkifizetések esetén a pénztar alla-
dékat meg kell allapitani és az eredményt a
pénztdr dlladéki kKimutatdsban levi pénzkészlet-
tel pontosan egyeztetni kell. Annak igazoldsaul,
hogy a naplok szerinti maradvany a pénztar
lezardsa alkalmaval hianytalanul megvolt. a
pénztdar alladéki kimutatds utolso rovatait ala
kell irni.

A pénztar alladéki kimutatdst a gazdasagi
hivatal fénoke (helyettese) személyesen vezeti.

16. §. A naplék lezarasa és a pénztar
rovancsolasa.

112. A napldkat le kell zarni :
a) pénztari naplokat minden ho végevel ;
b) letétnaplot minden év végével ;
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d) a tomegpénztiri naplokat minden eV
jinius és december ho vegevel.

Ezeket a fézarlatokat gy kell foganatositani,
hogy a pénzosszegek bejegyzésére szolgalo
osszes fiiggélyes rovatok — ugy a bevételek,
mint a kiadasok — kiilon-kiilon Osszegezenddk
¢s a kiadasi rovatoknak a bevételi rovatokbol
valo levondsa utan a maradvany rovatonkint
kimutatando.

Fézarlatok alkalmaval a maradvany Osszeget
a naplok szioveghasabjaban betiivel is ki kell
irni, ennek megtorténte utdan a lezarast keltezni
¢s a gazdasagi hivatal fénoke (tdvolléte esetén
a helyettese) dltal ala kell irni.

113. A fézarlaton kiviil a naplokat meg le
kell zarni

a) pénztari bizottsagi tagok valtozasa ;

b) pénztar atadasa;

¢) szemlék és rovancsok alkalmaval és

d) eloljarok esetenkint e tekintetben adott
kiilon szobeli parancsara.

[lyen lezardsok alkalmaval a bevételek Osz-
szegét nem a penzosszegek bejegyzésére szol-
oalo rovatokba, hanem a szoveghasabba kell
irni. Ugyanott kell a maradvany Osszegét sza-
mokkal és betiikkel kimutatni.

114. Fozarlatok es a gazdaszat-kozigazgatasi
hivatal fonoki szemlék alkalmaval a letétnaplo
zaradek szOvegeben az osszes fiiggo teteleket

tarait pedig ugyanezek, tovabba a m. kir. csen-
dorség feliigyeldje, helyettese €s a beosztott

" vezérérnagy, a Keriileti parancsnokok, (helyet-

tese, beosztott _torzstisztje) és a gazdaszat-
kozigazgatasi hivatal fénoke, vegiil az osztaly-
parancsnok rovancsoljak. Ez utobbi az osztaly-
oazdasdgi hivatal pénztarat, a sziikséghez képest
barmikor rovancsolhatja, azonban havonkint

' legaldabb egyszer koteles varatlanul rovancsolni.

117. A rovancsold kozegek felszolitdsara a
pénztarbizottsagi tagok (gazdasagi hivatalfénok)
kitelesek a pénztar kulcsait, a vezetett naplokat
rendelkezésre bocsdjtani €és azokat lezarni,
tovabbé a rovancsolds megkezdése elétt kijelen-
teni : ,

a) tortént-e olyan kifizetés, amely meég nap-
[6zva nincs,

b) naplozas nélkiil a pénztarba tortentek-e
befizetések és

¢) van-e atmenetileg idegen pénz a penztar-
ban, amelyrdl szamaddst még nem vezet, ha
igen, mennyi és mi a rendeltetése.

118. Az el nem naplézott bevételeket eés
kiaddsokat — kelld igazolds utan — a rovan-

- csold kozeg jelenlétében azonnal naplozni kell

fel kell sorolni, melyek Osszegeinek a kimutatott | " © : .
- mintak szerint Kell lezarni.

maradvany oOsszegével pontosan egyeznie Kell.
A naplok tovabbi vezetése ilyen lezarasok

utan a kovetkezo liresen maradt rovat felhasz- |

nalasaval ugy torténik, mintha lezards egyalta-
laban nem tortént volna,

115. Mindenféle zarlat alkalmdval a gazdasagi
hivatalok fondkei (tavollét esetén a helyettesek)
kotelesek meggyozédni arrol, hogy az elnaplo-
zott tetelek a vonatkozé okményokkal meg-
egyeznek-e. Kotelesek tovabba a naplé szerint
mutatkozo maradvany €s a pénztar alladékanak
egyeztetése utdn a pénztaralladéki kimutatast
azonnal kitolteni. Tobblet, vagy hidny esetén
a 110. pontban foglaltak szerint kell eljarni.

116. A kozponti gazdasagi hivatal pénztarat
a beliigyminiszter kikiildotte esetleg a legfébb
allami szamszék kiilon rendelettel ellatott kizege
rovancsoljak. Az osztalygazdasagi hivatal pénz-

és ennek eredménye szerint a pénztar alladékat
rendezni.

119. Rovancsolasok és fozarlatok alkalma-
val a naplokat a 6. sz. mellékletben foglalt

Az alnaploban elszamolt 0sszegeket a zaradeék-
ban kell feltiintetni. -

A pénzkeszlet rovancsolasanak eredmeényét
a szemléld eldljaro (rovancsold kozeg) a pénztar
alladéki kimutatason feljegyezni, keltezni és
alairni tartozik.

120. Rovancsolaskor a pénzkészletet a pénz-
tart kezel6 gazdasagi hivatal fénok (tavolléte
esetén a helyettese) tartozik a szemlélé (rovan-
csolo) elétt megszamlalni. A pénztarban 1évé
pénzekhez rajta kiviil senki sem nyulhat,
tehat még a pénztar bizottsagi tag sem.

17. §. Elszamolas ala nem tartozé idegen
pénzek megdrzése.

121. Kincstari elszamolds ald nem tartozo

idegen pénzeket (gyiijtott sth. pénzek) elhelye-



zés el6tt a pénztdr bizottsaga (gazdasagi hivatal
fonok) pontosan megszamlalni tartozik. Ezeket
az elszamolds aléd tartozo tobbi kincstari pénzek-
kel egyiitt nem szabad Osszetenni, hanem
kiilon osszesitésben kimutatni, a pénztarban
kiilon dobozokban, vagy boritékokban elhe-
lyezve Kkell megdrizni. Ezen pénzek és értékek
megorzéséert is a peénztar bizottsag (gazdasagi
hivatalfonok) egyetemlegesen felel.

122. Az idegen hatdésagoktol a ho kozben

netaldn befolyd karhatalmi koltségeket, tovabba
az érdekeltektdl beszedett rabtartdsi, vagy

korhazapolasi koltségeket a letéti naploban kell -

kezelni. A karhatalmi koltségeket a ho végeével
Gsszesitett kimutatds alapjan — a pénztéri
naplon tortént keresztiilvezetés utdn — a bevé-
teli szdmlara ; a rabtartasi koltségeket a biintetd-
intézetnek rendeltetésszerti csekkszamldjdra ;

a korhdz apoldsi koltségtéritményeket pedig |

havonkint egyszer, a pénztdri naploban tortént
atvezetés utan a Biim. csenddrségi dologi
kiadasi csekkszamla javara kell befizetni.

Nem hivatalos pénzeket és értéktargyakat
meglrzés végett a pénztar szekrénybe elhe-
lyezni szigoruian tilos.

18. §. Levonasok és visszahagyasok.

123. A gazdasagi hivatalok a csendoregyének
és a polgari alkalmazottak illetményeibdl az
alabbi levonasokat kotelesek- teljesiteni :

a) Kincstari koztartozasokra ; (nyugdijjaru-
lék, illetményeket terheld adék, s egyeb jaru-
lékok)

b) Havidijelolegekre ;

¢) Pénzintézeti kolcsonokre ;

d) Eszrevétel alapjan teljesitendo teritesekre ;

e) Kozigazgatasi marasztald hatdrozatok
alapjan ¢és

f) Az 1929. XIV. t.-c. alapjan elrendelt
letiltasokra ;

¢) A lakdspénzre kapott hazépitési kolesonok
tirlesztorészleteire és végiil

h) Koztartozasokra (addk, illetékek, koz-
lizemi dijak). Visszahagydsokat az llletmény-
szabalyzatban meghatdrozott esetekben szabad
teljesiteni.

2Y
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19. §. llletékek levonasa és beszolgaltatasa.

124. A gazdasagi hivatalok kotelesek az
esedékes kifizetéseket, terheld illetékeket Ile-
vonni, a 11. szamu melléklet szerinti 'jegy-
zékbe foglalni. Err6l a jegyzékrol készitett
masolatot az illetékes (fovdros teriiletére nézve
az egyediil illetékes budapesti V/a Kkeriileti)
adofeliigyeloseg, illetve kozponti dij- €s illeték
kiszabasi hivatal (adohivatal) részére havonkint
(a honap utolsé napjan) meg kell kiildeni. A jegy-
zék szerint mutatkozo illeték Osszeget pedig
az illetékes adofeliigyeldség (ad6hivatal) vonat-
kozo postatakarékpénztari csekkszamldja javara
egyidejlileg at kell utalni.

Az atutalt osszegek elszamolasa koriili zavarok
elkeriilése céljabdl annyi jegyzéket kell vezetni,
ahany csekkszamla terhére illetékkoteles Ki-
utalas torténik. A jegyzékmadsolat bekiildésével
kapcsolatban az illetékes adofeliigyeloséget (Kir.
adohivatal) mindenkor értesiteni kell, hogy az
illetékisszeg atutaldsa irant mikor torténik intéz-
kedés.

125. A koztartozasokndl mutatkozo hatra-
lékok a hatralékosnak az allamkincstarral,
illetéleg helyhatosagokkal szemben fennallo
kovetelésébdl az 1927. évi 600/P. M. szamu
torvényes rendelkezések hivatalos osszedllitdsa
53. §-4nak 12. pontja szerint foglalds nélkiil is
levonasba hozhatok, sét az ily hdtralékok az
ezekre a kovetelésekre esetleg elozileg vezetett

' vagy kozigazgatasi foglalasokat is megel6zi.

A kincstdr ezen visszatartasi jogat azonban
csak ugy gyakorolhatja, ha a koztartozasokat
nyilvantarté kizegek tudomdst szereznek arrol,
hogy melyik adézénak van kovetelése az dllam-
kincstartol, vagy helyhatdésdgtol.

126. Az allamkincstarnak elsérend(i érdeke,
hogy az Gt megilleté kovetelését megkaphassa,
ezért az 1000 (Egyezer) pengit meghaladd szdl-
litasi (vdllalati) dsszegeket a gazdasagi hivata-
lok a szallitoknak (vallalkozoknak) kizarolag
csak abban az esetben fizethetik ki, ha az ille-
tékes kozségi eloljdrosag (varosi addhivatal),
Budapesten az illetékes kertleti adoszamviteli
osztaly, valamint az OTI és MABI bizonyitva-
nyaval igazoljak, hogy a kereseti jarandosagrol
52016 szamla kidllitasa (keltezése) idején ado,
OTI és MABI tartozasuk nem all fenn.

Il
szami
mell.
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OT1 ¢s MABI lartozasok Kiegyenliteset Lant-
sito igazolast meg akkor is be kell kérni, ha
4 kifizetésre kerilG jare andosdg az 1000 pengot
tem éri el. Ha a szallitonak (vallalkozonak)
OTI és MABI tartozasa van és maskeént nem ren-
delkezik, jarandésagdnak 159;-a — ez az 0SZ-
szeg azonban tartozasanal nagyobb nem lehet —
4z emlitett intézményeknél vezetett torzsszam
javara leendo jovairas vegett a megfeleld csekk-

szamlara utalando. Az Atutalasrol és annak

isszegérdl az érdekelt szallitot (vallalkozot) |

értesiteni kell.

Ha a vallalkozoknak (a szallitoknak) ado-
tartozasa van, a gazdasagi hivatal a bizo-
nyitvanyban kimutatott tartozas osszegét a val-
lalati Gsszegbél levonni és a levont Osszeget az

allamkincstarnak, vagy helyhatésagnak befi-

zetni tartozik. Csak a fennmarado rész kezbe-
sitheté a vallalkozoknak (szallitoknak).

A hatralékos adotartozasra visszatartando es
bekizetendd Osszeg nagysagat esetrol-esetre a
pénziigyigazgatosag hatarozza meg.

Ha a vdllalkozo (a szallito) igazolna azt, hogy
fennallo adotartozasanak torlesztésére részlet-
fizetési kedvezmény vagy fizetési halasztast
élvez, az utalvanyozast és kifizetést megel6zoen
a gazdasagi hivatalok az érdekelt vallalkozot
(szallitot) utasitani tartoznak, hogy szerezzek
be az illetékes adoszamviteli osztaly igazolasat
fennallo adotartozdsukrol, azzal rovid uton je-
lentkezzenek a pénziigyigazgatosag illetékes
igyosztalyan a visszatartando Osszeg megalla-
pitasa és az 0sszegnek az illetékes adoszamviteli
osztaly altal kiallitott igazolvanyra valo rave-
zetése veégett.

A kifizetés csak a pénziigyigazgatosag zdra-
dékaval ellatott adotartozasi igazolas megtir-

 (épitkezés,

ténte utan teljesitheté. Amennyiben a zaradék- |

ban meghatarozott 0sszeg van feltiintetve, ugy
azt az oOsszeget Kkell vquatdrtam és befizetni,
a kozpénztarba.

Ugyanez érvényes a szallitd cég (vallalat)
altal esetleg engedményezett jarandosagok ki-
fizetésére is.

127. Ha az esedékessé valt, vagy valo lak-
tanyabert a birosag vagy kozigazgatdsi hatosag
barmi cimen (tartozds, ado, stb.) letiltja, akkor
a gazdasagi hivatalnak legkizelebb esedékessé

4

valo beérosszegel a tulajdonosnak kifizetnn nemn
szabad, hanem azt a végzésben elrendeltek
szerint kell kezelni, illetve a letéti naploba
bevételezni és — amennyiben a birésdgi stb.
végzésben errdl emlitést nem tettek —a tulaj-
donost értesiteni.

A letétbe helyezett dsszeget csak jogeros birot,
kizigazgatdsi végzés alapjan lehet a oazdasagi
hivatalnak Kkifizetni.

Ha egy kovetelést két, vagy tobb végzeéssel
tiltanak le, akkor sorrendben eldszor a koztar-
tozasokat (ad6, OTI, MABI), majd pedig ezek
kiegyenlitése utdn az egyéb tartozasokat kell
a jarandésdghol levonni. A tovabbi teendokre
nézve a keriileti parancsnoksaghoz felterjesztést
kell tenni, a pénzt a keriileti parancsnoksag
parancsanak megérkezéséig letétbe kell helyezni.

20. §. Kereseti osszegek engedményezésénél
kovetendd eljaras.

128. Az engedményezés (cessio) atruhdzas,
az a jogiigylet, amikor a hitelezd koveteléset
tetszése szerint madsra dtruhdzza. Az dtruhazo,
hitelezd, az engedményezd, az pedig, akire a
kovetelést atruhdazzak, az engedményes.

A kincstari szallitasokkal kapcsolatos kere-
seti Osszegek engedményezése esetén a . Koz-
szallitasi szabalyzat“‘-ban emlitett engedmeé-
nyezési okirat szoveget akként kell megallapi-
tani, hogy a Kkincstart minden karosodastol
megovjuk.

A kereseti oOsszegek engedmeényezését elfo-
gado rendelkezésben tehat mindig hatdrozottan
ki kell mondani, hogy az engedményezett
osszeg, illetve jdranddésag csak a szallitas
munkateljesités) teljes megtorténte
es atvétele, valamint a leszamolas utan és csak

olyan Gsszegben keriil kifizetésre, mint amilyen

Osszeg a szallito (vdllalkozo stb.) javara a

leszamolas megtorténte és a fennallo torvények
¢s szabalyok alapjan els6bbségben részesiild

kovetelések kiegyenlitése utdn mutatkozni fog. -

Az engedményezéseknél felhasznalhato, a
szallito (vallalkozo sth.) altal kiallitando és ket
tand aldirasdval ellatott ._engedményezési ok-

irat” mintdjdt a 12. szamu melléklet tiin-
teti fel.

| 2:
szamu
mell.




Az ily tartalmu engedményezés tudomasul |

veheto a Kozszallitasi Szabdlyzat vonatkozo
rendelkezései mellett.

21. §. A bélyegek feliilbélyegzése.

129. A kiilonféle okmdnyokon (pénztari ok-
manyok, szerzodések sth.) lerott bélyegjegyeket
feliil kell bélyegezni. 2

Pénziigyi bélyegek feliilbélyegzését az arra a
célra rendszeresitett korbélyegzivel akként kell
teljesiteni, hogy a bélyegzés kozép-részén lév{
év, ho és nap jelzés teljes egészében olvashatoan
(nem forditva) a bélyeg also részére (a bélyeg

31

kép alatti részére), az év, ho és nap alatti rész
pedig az irat papirosara essék, tovdabbd, hogy
a belyegzi szovege, keltezése jol olvashatd,
korive, rajza tisztan lathato legyen. szabdly-
szeri bélyegzésre vigydzni kell, mert ha a
bélyegzést szabdlytalanul, vagy akként végzik,
hogy a bélyegzd teljes lenyomata a bélyegre
(bélyegekre) esik, vagy pedig az irat papiro-
san is van ugyan bélyegzés rész, de a bélyeg-
zGt tobbszirosen rdnyomjdk a bélyegekre, ugy
visszaélésre alkalom nyilik, az ismételt haszna-
latot megkonnyitik és a kordbbi hasznalat
felismerését lehetetlenné teszik.,

Csekk kezelés.

II. FEJEZET.

22. §. Csekk-kezelési hatarozvanyok.

130. A csendirség bevételeit és kiaddsait
a beliigyi tdrca kozponti igazgatdsa, illetéleg
a gazddszat-kozigazgatdsi hivatalok részére a
postatakarékpénztarnal nyitott ,Bevételi®, ,,Ki-
adasi®,; . llletmeny™, ., Nyugdij® és  , Eetéti®
szamldakon kell kezelni. ’

A csenddrséget érinté postatakarékpénztari

szama csekkszamlak elnevezését és szamait a 13. szamu
mell. melléklet tartalmazza.

A gazdaszat-kozigazgatasi hivatalok és koz-

ponti gazdasdgi hivatal készpénzletétét a posta- |

takarékpénztarnal nyitott rendes — vagyis az
osszes letéti bevételeket és kiaddsokat magaban
foglalo — csekkszamla jellegével biré .letéti”
szamlakon kell kezelni. A birdi letéteket az
illetékes m. kir. adoéhivatal, mint biroi letét-
hivatal, minden egyes birdsag részére Kiilon
nyitott ,.biroi letéti szamldkon kezeli. A birdi
letétek Kkezelését az igazsdgligyminisztérium,
a készpénzletétek részére nyitott postatakarék-
pénztari letéti szamldak kezelését pedig a posta-
takarékpénztar csekk- ¢és Kkliring
szabdlyozd hatdrozmédnyok szabjak meg.

131. Két szamlatulajdonos kozott keletke-
zett vagyonvdltozasokat a postatakarékpénztar
Lkliring* forgalmanak igénybevételével kell le-
bonyolitani.

forgalmat

A postatakarékpénztar forgalmaban lebonyo-
. litott vagyonvaltozasokat — tehdt a bevétele-
ket és kiadasokat — tigy kell tekinteni, mintha
. azokat készpénzben teljesitették volna.

132. A postatakarékpénztdri titon teljesitett
| befizetések a postatakarékpénztari befizetési
i lapok utjan, a kifizetések pedig a postatakarék-
| pénztari csekk-fizetési utalvanyok utjan, vagy
' készpénzben, vagy atirdsi forgalom igénybevéte-
lével igy torténnek, mint azt a postatakarékpénz-
tar csekk- és kliring forgalmat szabalyozé hata-
rozmanyok, tovabba a jelen, valamint a letéti
szamldk, a letétek és értékek, kezelése targydban
kiadott kiilon utasitdsok szabdlyozzak.

A postatakarékpénztdri szamldk terhére at-
futd kiadasokat — kivéve a fizetési eldleg-
szamlakat terheld fizetési eldlegeket — nem
lehet utalvdhyozni.

133. A jelen utasitasban utalvanyozds alatt
a minisztériumnak, a gazdaszat-kozigazgatasi
hivataloknak és a kozponti gazdasagi hivatalnak
- a kifizetendd jaranddsagok folyositdsara vonat-

 kozé rendelkezéseit, a kiutalds alatt pedig a
csekkeknek az ezek kidllitasara jogosult sze-
mélyek altal valo kidllitasat, illetéleg a kiallitott
csekk alapjan a postatakarékpénztdr részéril
tortént folydsitast, vagy a letiltott osszegeknek
| bir6i kiutaldsat kell érteni.
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