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csnok mmi'ra R
yugallomanyi ¢s volt csenddr egyénekrdl .
Itdseke rovata alatt uirgyun és az Grsket érint l«mrdml
1
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szabalyzatnak az egyes
y 38", més részekr

{3
eteken felttntetett jelzések méretei®) és magyarézata :
594 841 mm . — 353500 mm
420594 250353
297 x 420 ,, 176 %250 ,
210297 128321176557
148%210 . 88x125
A—6. 105148
A szorzandd szdm a papirnagysag magassagat, a szorzoszam pedig
a szélességet jelenti.
az eldjegyzést az 1. 34. szerint hitelesiteni kell,
— nyomtatvany,
— hazilag is keszithetd,

nyomtatviny keménykotésben (kéregtabla),

nyomtatvéany fiizve (fed6lappal),

| agazdasagi ataliny ]
a beszerzés | az irodaatalany terhére torténik.
a javadalmazas l
atjabol tartozik beszerezni.

*) A felsorolt méretek alatt a papimagysdg méretelt kell értent, Nyomtatvinyok, bektatt
V. f0z0tt el6jegyzésck stb. elalltasand] e méretekben Iényegtelon eltdrés meg van engedve,







l. RESZ.

Altalanos hatarozvanyok
valamennyx csenddrparancsnoksag szdmara.

1. §. Bevezetés.

1. Ez az (igyviteli szabalyzat a csenddrparancsnoksagok és gazdasagi
hivatalok altaldnos irdsbeli figykezeléset szabalyozza, ismerteti azokat az
alakisdgokat, amelyeket a parancsnoksagoknak és gazdasagi hivataloknak
egymis kozott, tovabba a katonai parancsnoksigokkal és hatosagokkal,
valamint a polgari hatdsagokkal valo irasbeli érintkezésnel szem elditt kell
tartaniok ; atmutatasul szolgal tovabba arra, hogy az figydarabokat miként
kell tigyvitelszeriien feldolgozni és kezelni, végil elfirja, hogy az orsparancs-
noksgok és a szakaszparancsnokok altalaban milyen elfjegyzéseket.
yezessenek.

2. A parancsnoksagok a szabalyzatok és utasitasok altal megszabott
hataskoriikon belal gndlloan jéarjanak el ; tehat olyan tig) melyeknek
az elintézése hataskirikbe tartozik K é enek felsobhh
helyre jelentést, ha ezt k fis hatarozvanyok vagy a targy fontossaga
megkivetelik,

3. Minden parancsno

aihoz alkalmazkodni, hogy fe S

gydarabokat, ha az a lényeget nem érinti, csupan alaki hiba miatt 1]
szerkesztés vegett visszaadni nem szabad. Olyan adatokat, amelyeknek vala-
mely parancsnd endel re kell dllaniok, aldrendelt parancsnoksdgtil
bekivetelni nem szabad

4, Az elijegyzésekben a vakaras, atragasztas vagy utolagos be-
sziras tilos. Helyesbité 4} edeti sziv ngy hiizzuk 4t, hogy olvas-
haté maradjon, az (j szoveget pedig foléje frjuk. Helyeshitéseknél piros tin-
tat kell hasznalni.

5. jviteli sz zat hi vény 2 magyarazo, kiegésziti
vagy azokat unu\ \IM/! 10 abban el6 nem firt
konyvek vagy elijegyzésck vezeteset

Ha a szabalyzat Crtelme 2 z k szitésenek sziikseg

meriilne fel, a honvédelmi miniszter elhatarozasat kell kerni

2. §. A rendezett tgyvitel alapfeltételei.

6. A rendezett i | alapfelretel
szeri kilalak. vilag




kell-e kezelni, a tiszti
(finok) belatasira van
4 kosan (eln., kt.) kell
fels6bb helyrol kifejezetten

titkosan kell kezelni ;

il az érsbkﬁn feltét

eayelmi s nosdlési Ogyeit, tovabba olyan csaladi
ek bizalmas kezelését az érdekelt kérte, ha a

£) azbkat a kﬁz\mtunsags vagy katonai vonatkozasi tigyeket, ame-
mészetitknél fogva fokozott titoktartast lgényelnek

d) a nyomozd alosztalyok ,Bizalmas® vagy ,B.“ jelzésii agyiratait.
A kt. tigy itengését kerdilni kell. E célbol az elljaro parancsnok-
 sgok kt. szam alatt csak olyan kiadvanyokat adjanak ki, — killonisen az
soknek, — amelyeka cimzett parancsnoksignal is megtarthatjak ezt a

Pk

nlatt & LovAbbi az rasbeli ag
 ben, | midmu strfin r ethelb ¢l, Repirds Sok:
sitds ntidn kisdott wnnmunnl stb, axonban kullinbsen dgyelni kell azok ofvashatisdgara uu 505
eln. VI—C. 193], 221931, Cs. K))

yomoval és korbelyegzivel a felszerelési
ton beszerezni nem szabad.

o
alga
%iﬁm@s okat csak 4 parancsnok vagy az dltala megbizottak

csupan olyan mértékben, amilyen mértékben azt a sza-
bh[yok megenged:k

10. Az osztalyparancsnoksagtal felfele a segédtisztnek, otf, ahol
ilyen rendszeresitve nincsen, & parancsnoknak irodajaban a személyzet
szillasjegyzéket szembetind helyen ki kell fiiggeszteni.

e €s bemu-

gélati drak sza Slatl
tnlknzﬁsnkm idi kiﬁlzése.

11. Az irodai szolgalati orak osztalyparancsnoksagtol folfele — ren-
des viszonyok kizitt — az irodai segédmunkasok részére 8'-t0l, tisztek és
hasonlo allastiak részére 9'-t6l 14%ig tartanak. Vasar- és Gnnepnapokon,

katonai kon a személyzet, a tavbeszéld tgyeletes kive-
telével, az irodai szolgalat alol rendszerinf fel van mentve.

Munkatorlodas esetében a parancsnoknak jogaban all az irodai
szolgalati Grdk szamat a szikség tartamara akar egyesekre, akar az egész
személyzetre nézve felemelni.

Iskolaparancsnokségokra a napirend mértekado.

A szarnyparancsnok (helyettese) irodai orainak szima napi 5 ora-
nal kevesebb nem lehet ; ezt az idit megosztottan is igénybe veheti, mas
iranyt szolglati elfoglaltsag esetét Kiveve azonban 9-—12 Graig irodaja-
ban talalhatonak kell lennie.

Az Grsparancsnok az irodai figykodés tekintetében drahoz Kitve

4, §. Irodai

nines.

€

Sl

1. minta.



fel kell =
t Gljard  parancsnoksag
és amelyekre sem intézkedui,

Hasonloképen kozvetlenill
lgdlati Gton eldterjesatett
amelyeken a visszaadd parancs-
$

. szarnyparancsnoksagok

zakaszparancsnok (itjan

i z Brs Altalaban kozvetlenfil leve-
= Q‘m az osztalyparancsnoksaggal, hacsak az tigy nem olyan természetii,

a sz ag atjan kell felterjeszteni.

/ alyok kozatt ny asi dgyekben

ozvetlentil torténik.

16. Utdlagos lattamozasra nem kell felterjeszteni:

) ‘a_}, az_plm; a‘_rendeleteket s parancsokat, amelyeken fel van tantetve,

~azokat imennyi kbzbeest p ks ok vagy azokrol

I, csak Atvételi elismervények vagy mellékletek kézbesitését stb. kizyetitik;

*) A minisatedunokat illetdieg 4 szafgalati Gt nézve 1asd a

 shgoknak Kindott 46,352 cln. VIL-C. 1992, 3 75.720/cln. 20.—1940. sz, 1o “t
© %) A suolgdlal] it fAGONRIF NoRKozA minISARE rendelstek: alapfin  csapat. & onills
. v fogatmazvanyait

= ftal & mi
e kel A . Kiro csenddrady felogyeliehes eldterjeszient

egyenlGlidsd parancsnoksigok Kbzdtt.

tiszti és olyan legénységi parancsnoksage
al elgljara 6s alarendelt viszonyban ninc

Kivéve — az alattos kozvetlen tiszti eldljarona

tovabba feljebbyald tiszti, alattos tiszti és végiil
gymassal kazvetlendl leveleznek.

L o s, pole a :

19, Az illetékes m. Kir. miniszterrel kozvetlendll csak a kazponti
szervek ¢s a keriletipara k levelezhetnek, de azok is csak
olyan ilgyekben, amelyekben a Kkozvetlen levelezés kifejezetten meg
van engedve,*)

A foispanokkal (korm anybiztosokkal), alispanokkal és keriileti
rendorfokapitanysagokkal kizvetlenil csak a keriileti és az osztaly-
par ksagok és ezek gazdasigi hivatalai — utébbiak azonban csak
szamviteli ¢s nyugdijiigyekben — levelezhetnek.

A tiibbi polgari hatosigokkal az irasbeli érintkezés a tisztiparancs-
noksagok részérdl rendszerint kozvetlenil tirténik.

Az Grsok csak a birésagokkal és a kir. figyészségekkel, tovabba a fo-
szolgabirakkal, rendérkapitanysagokkal (rendér kirendeltségekkel), pénz-
itgydri szakaszokkal és végill a kozségi eloljarosagokkal leveleznek kozvet-
lentil, minden mas polgri hatosaggal, valamint maganfelekkel — siirgfs
eseteket kivéve — csak a szarny (osztaly) parancsnoks utjan, még akkor is,
ha az illetd hatsag vagy maganfel az brshoz kozvetleniil fordult.

n elfterjesziéseiket, jelentéseiket kizvetlengl ter.
i osztdly utjan). Kivételt képeznck és mindenkor
onvédelml minisztérium csend

) A gardastgl hivatalok nyngdijas feyekbe
Jesatik €16 a be) a
szolglati 0t

ratkezelesi ut sk szering

Grségi szem¢
aelitt szl 2tenl. (75.953 V1 30, 16/1930
Cs Ky
A torvedelmi oriniseter arnak szdlo jelentescke sk ery példbnyban kel felterjes
feni @ honvedelmi min hov, Kivéve, ha e kiloo van
rmeszetil ugyeket egy 65 foglalni nem szabid

(B1,442/¢ln. 20.—1930, 16/1930, Cs. K.)



kedése , Rendelel”.
rendelkezése alarendelt
csnoksagi parancs,
parancs, stb.)
it megszabott esetekben kiadott
eknek szolo altalanos rendel-

mg:“séiuknaklaz eldljard parancsnoksagokhoz

lentés-ek, ,, Feljelentés'-ek, ,Részleles jelentés“-ck

rény okl és ,Beadvdny"-ok. ) =

Alattos parancsnoksagok a feljebbvald ¢

=5 Ala pa esnoksa parancsnoksagokhoz ,, Jelen-

ié‘f‘iﬁ&deket: utobbiak elobbiekhez , Meghagyds'-okat intéznelf . &

~ Egyenldaliasu parz

ertesitések, megkeresések).

23. Po%gaﬁ‘haféuégnkhnz intézett levelezések , Atfirai“-ok (érte-

, megkeresések), | Jelentés“-ek, . Feljelentés'-ek &, Tényvdzlat"-ok.*)

24, A S.z'nl. 1(.).' pu_ntjihan felsorolt polgari hatésagok azokhoz a
€lén legénységi parancsnokok

k |, Atirat"-ok

folytatott

2 (Jardrokhoz), ly

4} Szolg. Szt 1 Rése 73, § 699, pant
2 Seut, 458 pun

K a]é ¢s a Kozigazgatasi Birosagnak a csent
olgalatat érintl dontvényeit és hatéarozatait is tartalmazza.
Kk a kozlinydket gyfijteni és minden év végén
wtatov tt bekotve, leltari készletként
grt és helyesbitéséért a parancsnok

8. §. Kirbzések, sokszorositdsok.

27. Azokat a nem sirgs és kevésbbé fontos targyn iigydarabokat,
amelyeknek tartalma tobb parancsnoksag vagy személy tajtkoztatasara
szolgal és amelyeket e célbol egyik helyrdl a masikra tovabbitunk, o Kird-
zések“-nek nevezzitk.

Parancsokat csak azért korozni, hogy ezdltal a parancs tibbszori
elkészitésével jaré munkat megtakaritsuk és masra haritsuk, tilos. Ugy-
darabokat lemasolas végett korozni szintén tilos. A parancsnok tehat annyi
példanyban adja ki a parancsot, ahdny paranc k erril tudomassal
kell birnia. A sokszorositas munkajat aldrendelt parancsnoksagra haritani

nem szabad.
Ez alol kivételt csak az alloményparancsnok & a havi biintetési

jegyzikonyvi kivonatok képeznek, amelyeket szakaszonkint kiroztetni lehet.

9. §. Szolgdlati kinyvek, szabdlyok és utasitdsok kezelése.

28. Azt hogy az egyes parancsnoksagokat a szolgalati kinyvekbal,
szabalyokhol és utasitasokbol melyek és hany példanyban illetik meg,
a honvédelmi miniszter hatarozza meg.

Ez az eloszto a szolgalati kimyvek,
sanak, nyilvantartdsinak ¢ kiegészite nek az alapja
&b nyomtatott elbirasokat

szabalyok ¢s utasitasok kiada-

29, Az dsszes szolgalati konyveket & eg)
leltarban kell nyilvan artani. A parancsnokok (segedtisztek) azok teljes
szamaért és helyesbitt

Az elsi leltart a pa

t feleldsek
rancsnoksagok a gazdasagi hivataloktol kapjak.

2, minta



il irdsheli iigymenet tagozoddsa, felelfsség.

32. Az irasheli figymenet tagozodasa a kovetkezd :

~a) az Ggydarabok atvétele, felbontasa, vett: ése 6s iktatasa

~ b) akiadv: jul_cte;:‘ve‘zése(fugalmazés),iemlblrélasa & jovahagyasa ;

¢) a tisztazatok készitése, egyeztetése és alairasa ;

d) kézhesités, illetdleg elknldes ;

¢) targymutatozas Qa]strumozés) 5 irattarozas (megorzés).

33. Azoknal az fgydaraboknal, amelyeket a parancsnok kezde

- ményez, az figykezelés a fogalmazassal veszi kezdetet, amelyet az iktatas
koyet.

sedelem nélkill elintézzk, folosleges irasbeli munkalatokat ne okoz-
alyokat helyesen alkalmazzik és hogy a tényallast hien tiin-

2 ckal szemben személyesen felelfsek minden olyan
alapjan a parancsnoknak dontenie kell s ugyan-
cal szemben Gk szavatolnak minden karért, mely az &
atra vagy a kincstarra haramlik.

12. §. Az ligydarabok dtvétele.

36. Az érkezii Ggydarabokat rendszerint elismerveny (kézbesitd-
konyv, a postan érkezetteket postai atveviikonyv) ellenében kell atvenni.
Ha valamely a a tobb csendbrpar ksag van, akkor az érkezett
postat a legmagasabb parancsnoksag (rangban legiddsebb parancsnok)
veszi at és osztja szét.

A kézbesitikonyvvel atvett figydaraboknal meg kell nézni, hogy a
horitékon feltiintetett iktatdszam, vagy a boriték nélkul (nyiltan) kéz-
hesitett tigydarab iktatd szama, a kézhesitdkanyvben feltiintetett szammal
egyezik-e.

37. A postan érkezett iigydarabok és egyéb kiildemények atvételere
nezve a 1. mellékletben foglalt hatarozvanyok mértekadok. Alosztaly-
parancsnoksagig bezarolag a napos, illetve egy a posta atvételéyel meg-
hizott csenddr, osztalyparancsnoksagtol felfelé tiszt (segédtiszt, eldada-
tiszt) veszi at a postat.

A posta atvételével megbizottak az Osszes,
ményeket is szétosztas végett a parancsnoknak (segédtisztnek) atadni
kotelesek.

38. A postai atvevikonyvet a tiszti parancsnoknak (segedtisztnek)
biztos zdr alatt kell driznie s csak a postakildemények atvétele céljabol
adhato ki a naposnak, illetdleg a tisztnek.

Az drsok a postai atvevbkonyvet az drsiroasztal X, rekeszeben

tehat a magankilde-

tartjak



tekkitldemények (csekkek)
fisszegre valo tekintet nélkiil
endéregyénnek (pénztarhizott-
ten alairasukkal és az rs cim-
i tartoznak.

,- -vettemezése, iktatdsa.

parancsnok, tavollétében a helyettese,
agokndl a segédtiszt bontja fel, hacsak
G (kezii felbontdsdra® vagy hasonlo jelzéssel ellatva

. A felbontaskor a boritékban levi agydarabok iktatoszamait és a
allEkletekei boritékon feltintetett szamokkal egyeztetni kell.
ett Ogydarabok tartalomkivonatat az iktatokonyvbe
kell thyezn.l s az ugydarabot az alairas alatt az egész lapoldal kizepén
‘l_t feltiintetése — szitkség esetében az ora és perc hozzafrisa — mellett
vettemezni. .
, Ha az erre sziikséges hely hianyzik, akkor a vettemezés a kivetkezd
lires, be nem irott lapoldalon, illetve egy hozza fiizott Gj lapon — az iigy-
darab terjedelméhez mérten — negyed, fél vagy egész iven, fent a kozépen
torténik.
- Szalag alatt el6terjesztett ngyiratokat, ha azok kilon-kiliin elintézes
© targyat nem képezik, a szalag hatlapjan kell vettemezni.

A vettemezd kelt ala balra tort alakban az iktato- és Cvszamot az

‘utolso sorban az évszam elé esetleg az iktatméany kilinleges jelzését (pl

Sy i)

- .-melléklet.

v alatt a k az digydarabot kézjegyevel (sajat-
Lagns ngvalairasinak kezdabetﬂje), atjaroknal alairassal latja el.

42. Olyan parancsnoksagoknal, melyeknél elfadok vannak rend-
rabokat vettemezés utan feldolgozas vegett a segédtiszt

gy
(L, 111y
43. Pénzt vagy penzértéket nyomban az atvétel utan a Gazdaszat-
kezelési utasitasok szerint kezelés ala kell venni.

14. §. A fogalmazvdny (kiadvanytervezet) szerkesztése.
. 44, Fogalmazvany alatt valamely lgdlati gy irasbeli elinté:
sének tervezetét értjuk.

45, A fogalmazvanyokat akként kell szerkeszteni, hogy azokat
mindenki kinnyen, helyesen és tikéletesen megérthesse. Kalonos figyelmet
kell forditani arra, hogy a onbazdképen vagy hely-
teleniil értelmezni ne ehessen s hogy olyan kételyek, melyek kérdezds-
kideseket vagy szitkségtelen kozbevetett targy dsokat idézhetnének elf,
ne meriiljenek fel. A jo fogalmazvanyt tehat a ag, hatarozottsag
és rovidség jellemzi. Mindenki tigy irjon, ahogy b termeészetes, egy-
szerii magyarossaggal, rovid mondatokban. Az idegen szavakat lehetéen
kerdljiik, tajszolasokat vagy porias kifejezéseket, sz szerinti idézeteket
kivéve, ne hasznaljunk,

46. A keltezésnél a hely-et és idi-t pontosan meg kell j

vanyokat Kkiil

ni 5 kelt-

nek mindig azt a napot kell feltintetni, amelyen a fogalmazas befejezést
nyert, illetéleg amelyen azt a parancsnok jovahagyta

A szivegben az évet, napot, arat és percet arab szamokkal, a hénapot
hetiikkel kiirva vagy rémai szammal jeloljok meg (pl. 1927. marcius 17
vagy : 1927, [11. 17.) soha sem szabad hatarozatlan, pl. tegnap, holnap-
utan stb. idomegjelile ot hasznalni

Az ora megjelolésnél  ,h*, a percnel ,,"* a masodpercnél " jelzést

alkalmazzuk, a 24 oras rendszer szerint Pl- 17h 27" 30



,nok:agnal mar nincs: meg
hivatkozasnal az illetd
ett megjeldléset (Pl. Szut., Gy. Gy. Sz.), ha
Gsze ﬁ jelusét nmniuuk (P1, Cs6.~-23.),

A 34, alnp;ﬁn az drsparancsnokhelyettes, vagy a csenddrok altal
kesztett fogalmazvanyokat a szerkeszt s az Grsparancsnok alaira-

Kmdvanwk kitlon fogalmazvany nélkiil, masold eljaras segitsegével
ép. uvegtnll) kozv tlendl tisztazati alakban is készithetik, mely esetben
fogalmazvéanyt potolja és azt mint ilyent (fgm.) meg

s 15. §. A fngllmuviny alakja.
e L aszoveg terjedelméhez kepest
 egeész, fél vagy negyed iv /ehk fogalmazopapirra irjuk.

vagy ﬂtdxram van, vagy ha a kr
t intéztiink el, akkor ezt a fogalmazvaiy job
6 lenyomata alatt feltimtetjiik és az iktatokonyvl
rabokon is jelezziik. Az elintézés utobbi esetek-

mﬂllamklm ‘mint az iigydarab targyanak jellemzé kivo-
iden, de helyesen fejezze ki, hogy az iktatas

T

ala'pul(z ogyd az eld y keltjét &5 5, minta

16zm
at a szoveg ele]én fel kell jegyezni.
60, Rovidebh fogalmazvanyokat, ha az tigydarabot elorelathatolag e minta,
nem kildjiik el, az tgydarabon folytatolag irjuk, mely esethen az iktato- L
szamot, miutan ez a vettemezési zaradékban fel van tiintetve, nem Kell
feljegyezni. Tartalomkivonatot is csak akkor irunk, ha az Gigydarab azzal
ellatva nincs.

61. Az figydarabokat rendszerint ahhoz a parancsnoksaghoz sth.-hez
kell cimezni, amely a dontésre vagy a foganatositasra hivatott.

Parancsra (meghagyésra, felhivasra, megkeresésre) szerkesztett kiad-
véanyokat oda kell cimezni, ahové a parancs (meghagyés, felhivas, megkere-
sés) elrendelte (kérte).

A fogalmazyanyban a cimet roviditve is {rhatjuk.

62. A parancsnok személyéhez akkor Kell irni :

@) ha kizarban az 0 személyére vonatkozé {igyr6l van sz &s

) ha az a targy természetére valo tekintettel ajéanlatos.

63. Ha valamely figydarabot a parancsnoknak személyesen Kkell
felbontania, akkor a cimhez ezt az utasitast kell fiiggeszteni; A parancs-
nok sajdtkezdi felbontdsdra”. Ha parancsnok tudomasha helyezése siirgés
_tdvolléte esetdben utdna kildeni!" jelzést kell meég irni.

Ha a targy természete azonban olyan, hogy az tgybe a paraincsnok
helyettese is beavathato, a cimet A parancsnok vagy helyettese sajdtkezi
felbontdsdra* szoveggel Kell kiegésziteni.

64. Tibb helyre intézett kiadvanyoknal a cimzéseket a fogalmaz- o i

os, ha az egyforman hangzo

vanyban folytatélag szamozzuk ¢s elégs



zvanyt a parancs-
alatt kézjegyezze.
jegye az utolso irott sor alatt

bjin helyezziik el a keze-
‘e Postdzta” (Pt), amihez
keltezéssel ellatott kézjegyiiket
a posta-feladokonyy (kézbesits-

egyeztethet.
‘a Kezelési zaradék ala fel kell
enységi Kimutatasba (Tev. kim.)

s Ki a tevékenységi naploba (Tev. np.) mikor & kik,
en alapszam alatt ték be. Eme feljegyzés ala kell irni a biincselek-
k a Bintetdtorvénykonyy szerint valo mindsitését (a btk. vonat-
§-at) (ha tobh cselekmény van, valamennyit), tovabba azt, hogy
eset fordult elg (Ed].), abbdl hany deriilt ki (Kid.) & hogy mennyi
az elfogott (EIf.), illetve feljelentett (Felj.) egyének szama.
- Ezekre a feljegyzésekre bélyegzii hasznalhato.
~ 87. Az osztaly s ennél magasabb parancsnoksagok, ha a fogalmaz-
anyban olynemii rendelkezés is van, mely mas elfadok vagy més parancs-
noksigok dgykorebe vagh dolgokat is érint, azt az illetdknek tudomds,
egyzés vagy esetleg véleményadas végett kiadhatjak.
Ez torténhetik :
a) Jovahagyas el6tt (j. e.),

. b) kiadés elétt (k. e.),
~t) kiadas utan (k. w).

ksagoknak faly g csak
. ha ezek azt kifejezetten elrendelik (pl. folytatilagosan

ént kezelnek és ha az atjaro figydarabon megjegyzést

| kell, akkor azt csak aldirdssal 1atjak el. Ha véleményt kell
, azt hatarozott alakban tegyitk meg és keriiljik a semmitmondo,
atarozatlan kitételeket. Hglytelen pl. (A szabadsag megadasat vélemé-
nyezem", el helyes : ,Szabadsa még nem volt, partolom®. Ha
valamely magasabb parancsnoksaghoz cimzett tigydarab olyan kozottes
eléljarhoz érkezik, aki a vonatkozd szabdlyok ¢s utasitdsok értelmében
az elintézésre maga jogosult, illetdleg hivatott, akkor az iigydarabot
maga intézi el.

Kozattes paranc: k magasabb par cimzett és az
utobbiak hatdskérébe tartozé figydarabokat sem vissza nem tarthatnak,
sem vissza nem utasithatnak, hanem kotelesek azokat a cimzett helyre
tovabbitani.

Felstbb helyekre intézett atjaro ngydarabokat mind kidolgozasuk,
mind teljességiik szempontjabol pontosan &t kell vizsgdlni s ha kiegészitésik
sziikséges, njraszerkes végett vissza kell adni, de csak akkor, ha az elGter-
jesztés hatdrid6hoz kotve nincs vagy ha a késedelembil hatrany nem

~ keletkezik. Az esetleg (ijra szerkesztett agydarabot mindig az eredeti

hil szer-

add parancsnoksag az
s okat jelenteni katel

kelttel kell ellatni, de ily esetben a viss:
Kkesztett igydarabon a késedelmes tovahbi

Azonos szovegeel sokszorositott olyan példanyokat, amely: csak
goknak vald tovabbitds vegett adtak Ki, sem

az alarendelt parancsnok
vettemezmi, sem alairni nem kell

71. Ha valamely digydarabot vissza akarunk kapni, a szoveg vegén
as s mellekletel kozOtti térben enloallasa parancsnoksagokkal
a ,, Visszakérem" (V. K.), alarendelt &s alattos parancsnoksagokkal

az alé
szemben
szemben pedig a ,, Visszavdrom" (V. V.) kifejezest irjuk.




‘mint pl. halaleset fel
kérddpontok a bal ha
asként nem rendelkeznek, a jegyzikol
rvaa kivetkezd zaradékot alkalmazzuk: ,, A

ly elfadasat tartalmazza, akkor az illetd azt
¢ a zarokérdésre : ,,Van-e még valami eliadni
et utan a zaradék elgtt a jobb hasabon irja ala.
jegy yv szoveget hely i kell, akkor azt agy kell

gy az eredeti bejegyzés — melyet egyszer(i athizassal hataly-
—_ olvashaté maradjon, Ha a jegyzdkonyv eseményeket targyal,
yesbitéseket a hitelesitési zaradékban kell felsorolni, ha vallomast
1 akkor a helyeshitéseket — és pedig mindegyiket kilon-kiilon —
a vallomast tevé a sztizeten aldlraséval igazolja. Alairds utan a jegyzokonyvet
helyeshiteni nem szabad.

82. Tiibb ivre terjedd vallomast tartalmazo jegyzokonyvek minden
ivét annak utols6 sora alatt, a vallomast tevével ald kell iratni.

Jegyzikanyveket mindig teljes névvel és rendfokozattal kell alairni.

Az alairok kizott a rangban legfiatalabb jobbral, a nala iddsebh téle
balra, az azutan kovetkezd ismet jobbra, az azutdn jive ettdl megint balra,
sigy tovabb, mig veégre a rangban legidgsebb — paratlan szamnal a kozépen
a ala a jegyzokonyvet.

akkor a hel

{v.dg.,“
, amelyek elintézéséhez rend-

itk el iktatoszdmmal.
64liasi, aldrendelt és alattos parancsnok-

R——

— utoljara irj.

oy 19, ’. Jegyzdkonyvek. | 83. Tibh ivre terjedd jegyzikonyvet zsineggel lazan dssze kell fizni,

"M’mf‘ V‘L‘Eﬁl}’m hiteles dgyiratok, melyeket legalabb | 4 zsineg végét pedig a hivatalos cimnyomo lenyomataval, vagy ha ez rendel-

Zeme ! ag szerkeszt s amelyekben hatérozottan kezésre nemn All, a ket rangban legiddsebb aldirasaval ellatott papirszelettel
kell leragasztani.

84. Orsparancsnoksagoknak jegyzikonyvet — Kivéve a gazdaszati
igyekben elGirtakat csakis az elfljard parancsnoksag parancsara szabad

) valamely s;bll;alaﬂ ténykedést (parancsnoksag atadasa, atvétele felvenni.

seményt (pl. laktanya leégést, pénztar fei-

20. §. Sommas jelentés,
85. Az allomanyt érintd minden olyan valtozast, amely stirgos intéz-
kedést nem igényel, . Sommds jelentés“-hen kell jelenteni. A sormmas jelentése-

Sy y 2 g asait) ;
b d) tényalladék felvételet természetellenes ¢s erdszakos haldleseteknel
(H—1. EU. Sz, Sz. 2. fizet 7. §. és 1. mellékiet.)

dszrevételt senki sem fett, a bizotlsdg a jegyzokanyvet

15. minta.



Kk n tudo-
vabbi lht@ke,&é kellene
csok foganatositasat, stb.);

nas jelentéshe valo felvételét
endelik. 5
az Gket érint valtozasok els-
elése ytan a jelentéseket haladék-
I valamelyik
a a lattamozasi zaradék-
eltek ki, a vonatkozd tétel-
; i 3 csnoksagok a sommas
iigydarabjaikon szintén el6jegyzik.
nesnokok a sommas jelentéseket legkesibb a beérkezest
osziﬁlyp;ymcsnnksaghnz tovabbitani kotelesek. A sommas
X t valtozasokat a szarnyparancsnok az iigydarabon ¢s az
iban a sommas jelentés Grsére, tovabba a folya- és tételszamra vald
A:ssal"teﬁlfjvegyezni kiteles.

2 osztalyparancsnoksag a sommas jelentéseket drsénkint kalon-
lon vfo‘liybszém‘ szerinti sorrendben gyfijti ¢s az év végén iraltbrnlzl:;.
J bként ugyantigy kezeli mint a szarnyparancsnok. Amennyiben a sommas

‘,sntesben az osztalyparancsnoksag gazdasagi hivatalat érintd targy (val-

~ tozas) Ienane. akkor azt irattarozas elott V. V. jelzéssel nda is meg kell kiildeni.
: 88. A sommds jelentéseket a felterjesztés sorrendjéhen mind

. vjyﬂntlﬁr 1-t6] kezdfdden folytatoan irt szann}nal kell elle’\tnil &5 terjedelle:(ii\j

:mz mérten. f'él ivre, hacsak egy-két tételt tartalmaznak vagy firesek, negyed

;er;ml::::;:mnul £s misplbpi;pirns igénybevételével két példanyban kell

)

szolgdlati iton az osztal

papirt kell hasznaln e
z a kiadvanyokhoz, melyek negyed vagy feél lapol‘da‘!on
ed vagy fél iv papirt hasznaljunk még akkor is, ha mellékie-

" 92. A tisztazatok kiallitasanal altalaban megkulonboztetjik :
a) a teljes szélességhen,
) a hasdbosan,

- ¢) a folytat6lagosan irt,

d) az atjard tisztazatokat ;

e) a i jegyek s tudakozo fveknél alhato int

[) az okményok, tablazatok & egyes beadvanyokhoz rendszeresi-
tett s a vonatkozo szabalyzatokban kozelebbrol megjelolt alakokat, végil:

g) a szolglati (hivatalos) horitékok kiilsG kiallitasat,

a)-hoz. A teljes szélességben irt kiadvanyok tisztazatat akként
készitjiik, hogy az iv bal sz616t6] szamitott 3, negyed iven irt kiadyanyoknal
2 om széles koz, ngynevezett szélzef maradjon.

Minden bekezdés elsé szavit valamivel beljebb irjuk.

A kiadvany aldirasa ¢s az iv also széle kozott legaldbb 2, negyed-
iven terjedd kiadvanyoknal 1%, cm széles szélzetet kell hagyni. Ugyan-
ilyen szélzetet kell hagyni a jelentés elsé sora és a papir felso széle
kozott akkor, ha a sziveg az iv masodik a kivetkezé oldalaira atterjed.

A tisztazat elsd lapoldalan a felsé n a csapattest és az elkoldd
elnevezését alkalmazzuk. (Fillrds.) Erre a célra léccimnyo-
mot is haszndlhatunk.

Balra a folirds ala az iktatészamot, az ala félhasabosan a tartalom
kivonatot irjuk.

Személyes tigyekbil eredd kérvényeknél vagy jelentéseknel az iktato-
& a jobb oldalon

szam elmarad, mig az elkiild§ parancsnoksag elnevezese al
jesztd teljes nevét es rendfokozatat ki kell irni. Ha a
az

sortavolsagra a beterje
kérelem vagy jelentés olyan parancsnoktol ered, akinek iktatdja van,
iktatoszamot is fel kell tantetni.

Valamivel lejjebb a kozépre a cimet ¢s ez ala jobbra a rendeltetési s, 17. minta.

helyet (rag nélkal), balra pedig a keltet irjuk.



ﬂ ez6 oldalra esnék, akkor a
galabb egy-két sor a kivetkezi

alaird szolgalati allasat nem kell feltiintetni.
sek eseteiben azonban az alairas elGtt a helyet-
ljik. PL. A beteg dpk. helyett * stb.

irassal egy vonalban, alihizva, a csatolt mell¢kletek
mellékleteket iktato a s dsszetar 6 ra valo
¥ : szetint szamoljuk és tintetjik fel. Egybefiizott
melléklet egy darabnak szamit. Ha a mellékletek szama a huszat meg- ¥
dja, azokat papirszalaggal, vagy zsineggel at kell kotni és a darabszamok
et a ,csomag melléklet megjelilést kell hasznalni.

'22. §. Tisztazatok cimzése.
9B. Tisztazatok cimzésénél — a testileten velil vali levelezésekel
— az illetd paranesnoksag (hatosag) szervezetszeril elnevezését kell
~ hasznalni és azt teljesen ki kell frni. (92.). A helyes elnevezések példait a
3. melléklet tartalmazza.

 23. §. Az igydarabok elkiildése.
advanyt, lehetben az elintézés napjan es _ha a fogal-
fasitas nincs, szolgalati uton kell tovabbitani. )

vatalos boritékban csak szolgalati leveleket szabad kiildeni.

102. Helyben levi par ksagoknak s | ”,'~ k 52010 ugy-
iratokat a kézbesitdkonyvbe tirtént bevezetés utan a polgri altlle fu’u s
szolga, kiildonc), ha ilyen rendszeresitve nincs, a napos vagy az czze bm'etg..
RIZGL nyiltan, a bizal természetiieket zart boritekban kézbesi x

Posta utjan az figydarabokat — a levelezélapok kivételléve'lb— hori-
tékban kildjiik el és vagy postai elismerveny (feladd yevény) ellené e?av:zga}j
posta-feladokonyvben valo igazolas mellett a postahivatalnak, a posta s
balyok szerint adjuk at.*) %

103. Ajanlottan a fontosabb ¢s bizalmas j'cnegii szolg@al: nalt'odka‘t
vagy nehezen patolhatd okmanyokat tartalmaz I»:vulel‘:‘cl. 'kafll fe (-\‘ ni,
Express csak akkor szabad levelezni, ha ezzel nagyobb ldvvxr.m. L.oltaez'et
lehet megtakaritani, yagy ha azt az eldljara pararcsnoksag kifejezetten
elrendelte.

a4

© 4 postai beren
Kal. stak




“ok ;és},ds,su;ués“—ak azok az
41é helyezett rovatokba ir

110. A

5 it
 vizsgélni és zar: ¢

csnok-
vényokat a rendes tisztizatokhoz hasonloan foli ;l
‘hasabosan az iktatoszamot, ez ala pedig azt a rendelkezést
} (ol .B. L. 1. sorszamdra” vagy L1094, évi
h6..... n kelt... szami cs6. fel. rendelet
felsts szélétdl 5—6 cm tavolsdgban a cimzés helyett
ik. eadvany* Kimutatas", ez ala sartavolsdgra
. beadvany targydnak kozelebbi megjelolése. Alul a

vagy utolso rovata ald a keltet és az alairast irjuk. A cim-

I also részén, a lapoldal egész szélességeben torténik.
anak miegfeleld boritékba, : ' knal a tartalomkivonatot a cimfelirat helyettesiti.

. A borftekot jol e kell ragast- & A beadvanyok alakjit, bekaldésik hataridejet, a szolgalati utat,

ol o valamint az el§terjesziésre vonatkozo kilinds rendelkezéseket a , Beadva-

nyok lajstroma" szabja meg. A beadvanyok lajstromat a kézponti vezetés

szerveinek, a kizponti szerveknek, a keriileti parancsnoksagoknak, vala-

{ )
ban tartalmuk hizalmas,

F mint az egyéb csapat- ¢s onalld osztélyparancsnuksi’lgoknak a honvédelmi

il 2 anesnoksag korbélyee- ; miniszter (csenddrségi személyi osztaly utjan) adja ki, mig a tobbi parancs-

¢l lebélyeg fels§ bal sarkdba az el t figyiratok s az azok- noksagoknak az az eldljaro parancsnoksag, amely a honvédelmi miniszter

rtozo mellékletek szamat irjuk. A boriték felso szélén az elkildi 4ltal kiadott ,Beadvanyok lajstroma-val van ellatva. Ebbél kovetkezik,

i noksag € K felirasat (leccimnyomé) is alkal- hogy idészaki beadvanyok szerkesztését az aldrendelt parancsnoksagoknak

‘mazhatjuk, ez esetben a korbélyegzit nem hasznaljuk. A boriték kozepére még akkor is csak a honvédelmi miniszter 4ltal kiadott ,,Beadvanyok lajstro-

a teljes cimet, jobb alsd sarkdba a rendeltetési helyet, mig bal also sarkaba ma“~val ellatott parancsnoksag rendelheti el, ha azokat valamely Kkozottes

| Hivatalbél dij dfaldnyozva”, aldja esetleg az , Ajdnlott*, Express”, kitételt parancsnoksaghoz kell felterjeszteni.

Jrjuk. Iras helyett lehet Ini Ures beadvanyokat jelentés alakjaban & csak akkor kell eloterjesz-
iy A_cim ?untos s teljes legyen ; a rendeltetési helyet ragozas nélkiil teni, ha az kifcjemnzn c‘l van rendelve.

kell megmlﬂ{m. Pl, Pécs és nem. Pécsett, Szeged ¢s nem Szegeden. L A Kimul;wu ok, , Osszesités'-ek ¢s Tablazat'-ok Osszeallitasanal

Ha a helység neve tobb helységével azonos, akkor a rendeltetési Sitalibania Heatlvamyok sserkesztéstre vonatkozo rendelkezések mértékadok.

hely alatt a varmegyét is fel kell tintetni, Olyan helységek neve alatt,
ahol helyben postahivatal nincs, az utols postit is megjeltljiik.

3 A tisztézaton levi jelzéseket: pl. Stirgds*, .A parancsnok s, k.
felbontasira” stb. az elkiildd parancsnoksig cimnyoméjanak lenyomata
alatt thntetjiik fel és szines irnnal aldhuzzuk,

: jelzéssel elldlott figydarabokal csak kettds boritékban s2abad 1 A hataridé mindig a m
kiildeni és a ,,Bizal jelzést csak a belsy boritékra szabad irni. noksdg Ggymenetéhez és a postakozle

26. §. Hatiridd.
pontot jeloli meg, amelyik napon
ksaghoz be kell érkeznie.

112, A hataridi mindig azt az id0
az figydarabnak a hataridt kitdzott parancsng
unka terjedelmehez,
kedéshez mért legyen

a felterjeszté parancs-
Magasabb




lehet csak Kiselejtiteni.
Imezteti-parancsok jelentdsegiket elvesz-
parancsnoksagok a honvédelmi minisztertdl
aitjan) kerhetik.

tok

1 ker(ild, valamint a kiselejtezéskor meghagyott
egyittt évfolyamonkeént kell tovabb Grizni.
igyiratokat el kell égetni.*)

29, §. Taviratok.

tar terhére taviratozni csak sirgds szolgalati tigyekben

tokat roviden, de azért megis érthetden kell megfogalmazni.

anyagilag felelds azért, hogy a taviratok csakis valdban

ti figyekben adassanak fel és hogy azok felesleges szavakat
k.

iktatmanyoktol 1%
okat piros i¥0nniil Bk = ,1“’ ,ﬂ mzést a minta szerint roviditve, a mondatokat zard pmm;f 19. minta.
. 7 . \ ném frasjellel, hanem pefiikiel kell kiirni. Aliiras gyandnt mindig a feladd
4 ancsnoksagot, nem pedi s narancsnok nevét kell feltintetni.
¥ e = pedig a felado parancsn ¢ .
ksig 3 B‘ s‘le‘"? 2 Py s b PL s, szdrny, kerdilet stb. Ha‘n tayiratot nem az alloméshelyen adjuk fel,
‘pk ir{ttéréban elhelyezett Ggyiratokat és 'gkk"rﬂ felado parancsnoksag elnevezését is meg Kell jeltlni. PL desi drs™,
ntdségiiket u!ﬂvel elveszitik, ki kell selejtezni. - wlatai szirny",
zﬂﬁ mzlltklelhfll felsorolt tigyiratokra és elo- L 119, Bizalmas tartalmi téaviratokat. ha nem tisztek adjak fel, a
L ssagokndl a par k. illetve 4 Virbhivatalnak borftckban kell atadai.
SZD; ;ncsnukoknal ¢s az Grsokdn pedig a szarny- 3
e "Lk:r:lsgl;ara]ncsnokok S Doty | 30. §. Tavbeszéld haszndlata
B R ke Gk Alsniny- ! az frasbeli szolgdlati érintkezés helyetl.
dtdn o nt szemléje alkalmaval selejtezi ki, esetleg b 1 ; Moo 4 o2 i sibs szolgalati fig
tlomadtan allomashelyére szallittatia be és a selejtezes e ! st 1 20- A kincstar terhére tivbeszlot csak sirgds sz01g
A selejtezés alkalmaval a csenddrse, s oyl o i abad igénybe venni, kivéve a kilon dijazdssal nem Jre helyi beszélze
| &t Y ac rseg thrténete és levéitara szempont- i y Grségi vagy
5 kes adatokat tartalmazo an t € Sermpon Minden parancsnoksagnal, amelyt BI'VAg)
~ va & . kir. csendorsty l'ev‘éltay:gok evfalyamonkint kilon-kalin T3S hivatalos tavbeszeliallomis van kell vezetni, 20. minta.
v S oty » A - eszeldallomas van,
ranak (Budapest)” kell kozvetlenil ! Bmelybe minden szolgdlati heszélgetést e Kell jegyezni

Ideni.
Ha
Ha a mkaszpara{ncsnnkok & drsok iigyiratainak a selejtezésct a ! .

paranc s .
A eszkozli, akkor a levéltar reszére Seleterdst \‘:unl«n fintérkedd ctt 08




yokra a kivetkezd hatéroz-

igyekben a leadott parancsrol, vagy jelentésrdl kalin

1 &, ;I:!lEAm a tavbeszélgetés szovegét csak a tav-

Kkiin ziik. A tavbesz¢lin leadott egyéh kiady -

w galmazvanyt szerkesztiink. -
akiadvany utolag frasban is kiadasra keral, amit minder

ot WSS fontosabb
en meg kell tenni, akkor a tavbeszéldn | ¢ e

i felemi[t_jnli;.,. 1 eadfutt Kiadvany végén ezt a

~ 123. Ha a tovabbitott kiadvanynak fogalmazvénya van, akkor a

allomason csak az tartalomkivon rov, vezetn
0 d i atat kell a 0 tha b

; S . . rovatba bevezetni.
ﬂ‘ Kiadvany szovegét ebl h.t a rovatha csak akkor jegyezziik be, ha az iktatas

= S t:::b'bA ltivbmﬂﬂ 'ﬁtlin rkezett kiadvanyt, ha iktatoszama van,
. vagy tovibbi intézkedést igényel, be kell iktatni ¢s gy kell kezelni, mint
: rarmely mas iktatmanyt. i ;

te Az esetleg ut i ki ma

ST e €8 utolag Erkezett irasbeli kiadvany kilon iktatszamot nem

ny valoban tle ered-e.

s
LaF -

maga a konyv azonban tovabb hasznalhat6.

31. §. Posta-feladokonyvek. ) 1 i
7. A posta Gtjin tovabbitott hivatalos kildemények feladasana
tre kit postakinyv szolgal, az egyik a ,Posta-feladdkonyv a kizorn-
Tevelekriil", a mésik a , Posta-feladikonyv az ajanlott levelekrdl, tdviratok-
esomagokrol”,

128. A posta-feladokionyvekbe tortént bevezetésekért a posta esak
akkor szavatol, ha a konyveket a postahivatal a kivetkezd hitelesitési
zaradékkal latta el: , Jgazolom, hogy ezen postai feladikinyy kizonseges

weleknek (ajdnlot! leveleknek, tdviratoknak és csomagoknak) az N . . . i posta=
hivatalndl valé feladdsdra szolgdl és. . . . lapszdmot tartalmaz.™

(n)

S alairds.

. A posta-feladokonyy 2., 6., 7., &, 9. és 10. rovatainak kitiltése
lagyarazatra nem szorul.

2 Az 7. rovat szamozasa minden év janudr ho 1-ével 1 szammal kezdGdik
¢s foly6szamokban vezetve ugyanezen év december hé 31.-ével vegzddik-

A 3. rovatban a hivatalos levélben (csomaghan) levd figyiratok szamat,
ha szamnélkaliek (pl. szolgalati jegyeknél, tudakozo iveknél &s esetleg tav-
iratoknal) azok megnevezését ¢s rovid targyat tintetjik fel.

A 4. rovatba a cimzett parancsnoksag (hatosag) roviditett elnevezését
vagy a cimzett nevét, az 5. rovatba pedig a rendeltetési helyet rag nélkol
irjuk be.

Ha a parancsnoksag valamely digydarabot (Nyomozati bejelentés,
esemény jelentés stb.) annak sirgfssége miatt mozgopostira ad fel & az
atvételt a mozgoposta valamely akadaly miatt nem ismerné el, akkor
__ .az Atvétel® rovatban — a feladast a pontos idd megjeldlésével
az igazolja, aki a levelet a mozgopostanak leadta.

A posta feladokinyvet az éy végén lezarni nem kell, hanem a kovet-
kezd éy kezdetén az utolsé bejegyzés utan a lap kozepére kék ironnal az
€yszamot irjuk

32. §. Kézbesitd kinyv.

130. A , Kézbesitd kinyv'* a helyben levd parancsnoksigok (hatosa-
gok)-hoz intézett &s a 102, pont sz t kézhesitett figydarabok kézhez-
vitelének elismerésére szolgal.

A kézbesité konyvben elismertetjiik még a parancsnoksagok és

legénység (tisztek) részére érkezett és a 38. pontban felsorolt kitldemények

irasbeli beadvanyaira csak tavbeszelan vélaszolni

23. minta.



val kifejezni (pl. 37. szamhoz).
o s melyek kalonbozs e

Kban, egy szam alatt iktatunk, de a parancsnak
et egyseget kozvetlentil érintd részeket kel kilin-

m;m lém;ﬁkhen esedekes, vagy ugyanazon személyre vonat-
abokat, tovabba az iddszaki beadvinyokat és
yaméri e‘g)f szimhoz vessziik, Ezek az ugy-

4 141

waldsz-, vadiszjegy & fegyveradd engedélyek,
el Egynm’gtag@g’ cghosszabbitasok, stb.) gyv 6 engedélyek,
? g szempontjahol célsze s _
a ':"::;;: AR élszabalyozz;ﬂ' ha a gyajtoszamokat részletei-

A gyiijtdszamok iy A
Mr S sy egha prarey nat és iktatoszam feltiintetésével
apon kimutatast kell vezetni s azt az iktatokonyv elsi lapoldal;’.n;I

A gydjtdszamoklioz tarto ydar; ol
s _ 26 tgydarabokat anélkiil, hog i

L y irat-
w ¢ foglaltatnanak, — betrkezésitk sorrendjében alszamokkal kel

 Ez

radékkal, sa
advany ,kelt A

A 3. rovatban a Kibocsato parancsnoksagnak vagy hatésagnak rovi-
ditett megneyezisét és az figydarab keltét és iktatoszamat irjuk.

“kezdeményezéshil szarmazo alati kiadvanyok

* bet(it (sajat) irank, maganegyének irasbeli beadvanyainal
a keltet jegyezziik be. Névtelen beadvanyokat
ha azok bintetendd cselekményre vonatkozo, -
atban értékesithets konkrét adatokat tartal-

A

atba az ligydarab rovid tartalmat, a lenyeget kizelehbrdl

megjeldld v.vezérs’z’avak“—rxztk elrebocsitasa mellett vezetjiik be. A vezér-

szavakat nagyobh betikkel irjuk. Olyan figydarabok iktatasanal, amelyek-
ben valamely személyrl vagy helységril van sz, vezérszoként az illetd
személy vagy helység nevét hasznaljuk. Tibb személynél az agy foszerep-
Iijének nevével kezdjik az iktatast, a tobbieket tarsakkeént jeloljik meg,

Ha az érkezett ligydarabnak tartalomkivonata van, azt csak akkor
kell ezen rovatba valtozatlanul beirni, ha az azilletd parancsnoksag viszo-
nyainak megfelel. Lehet a tartalomkivonat megvaltoztatasaval is a helyes
vezérszavakat kivalasztani. :

A kiadd parancsnoksagok killinosen az orsoknek szant kiadvanyaik-
ban a vezérszavakat helyesen és talaloan valasszik meg.

Altalanos kifejezések, mint : Beadvany, Betorés, Csendér, Csenddr-
ségi, Eloterjesztes, Elifizetts, Eldjegyzés, Elveszett, Eszrevétel, Honvéd,
Honvédségi, Javaslat, Jelentés, Katonai, Kérdaiv, Kérelem, Keriilet, Kimu-
tatas, Kivonat, Legénységi, Lopéas, Magyar, Nyomozas, Osztaly, Ors,
Osszestés, Parancs, Parancsnoksag, Rendelet, Szabaly, Szakasz, Széirny,
Szolgalat, Tablazat, Utasitas, stb. vezérsz6ként rendszerint nem hasznal-
hatok, hasonloan a névelik (a, az) és szamok alkalmazasa is helytelen.

Az 5. rovatba az figydarab elintézésének, vagy az tigyben tett elsé
intézkedésnek ho és napjat kell bevezetni

A 6. rovatha hejegyezzilk

a) ha az i
intézkedés szitkség

it figyben az elsé intezkedest tolmenden tovabbi

vagy iratviltas torténik, a ,szamhoz szocskat




knél az osszes

zes szerepld feljelentSket (sértetteket),
.bﬂnnés,zgsakgt,

at és biinpartoldikat né

a.,, zydara at iktatoszamat irjuk. .
 titkos) figyiratokat rendszerint nem targymutatoz-

'Gmﬁiéxiuak a biinfigyi iktatoba tartoz figyeket targymutatézzuk
or, ha az eloz6 évi ilyen természetii gyek iktatoszamai
djak.
3B, §. Szalag alatti elGterjesztés.

sre Osszegyfijtott jelentéseket, jegyzikinyveket,
ket, okmanyokat, ha azokra a tovabbita parancs-

szamat, a cimzést és a csafolt példanyok szamat kell feltiintetni.

ot ezt coai

em készitink,
lzgﬁek, Mikete irbnrﬁL M. kir. fehérodri II. Talai szdrny.
e 216, szdm.
Kelttel és. alairassal g gt
ain a kovetkezo évben is tovabh hasznalhato, Becslési jegyzoknyvek.
T3 - A XII. 16.-dn kelt 2867 [spt, szdmir_parancsra :
: 34. §. Betiisoros targymutato. 1020
135, th;gﬁﬂs ros thrgymutato” célia a heiktatott ugyiratok ‘ W
_A v s 1 el Keriileti parancsnoksdgnak
G 070 targymutato tt.)bb oviiktatmany lajstromozasara szolgal
yamonként kell vezetni. Minden évfolyam kezdetére kek ironnal
et ! nyv jobb oldaldnak szélén a betfirend van
:va, minden betl részére megfeleld szama lappal.
A beik fgyiratokat lehetileg naponta kell tar i
X 4 4 gymutatdzni. Iy érod:
3 - Az 1. rovatba az figydarabok tartalmat néhany talalo szoval azon 7 ki e

o= B :(lje::wmﬂk be, mely betfivel a bejegyzendd tartalomkivonat elsi T " T o
Eak g 1520) kezdddik. A? iktatmanyok kinnyebb feltalalhatasa céljabol
- 4 igyan 4z ugyet tartalomkiv k megfelelsen esetleg tobb







11, RESZ.
A) Az Ors iigyvitele.

36. §. Altaldnos hatdrozmanyok.
137. Az Grsokon az irodai tennivalokat az L. részben foglalt rendel-
ezések szem elott tartdsa mellett az Grsparancsnok kiteles ellatni, seged-
kezésre azonban az . 34-ben megengedett mértékben beosztottjait isigénybe
veheti,
Az irodai tennivalokat lehetben a foglalkozasi alatt, az Grsiro-
daban, kivételesen a legénységi szobaban kell végezni.
Ugydarahokat, elfjegyzéseket, stb. elintézés végett maganlakisra
vinni nem szabad.
A szolgalati konyveket, elojegyzéseket és irodai szereket az {roasztalon
az 5. mellékletben megjelolt helyeken kell tartani.
tnyomot &s hélyegzot az irdasztal A) fiokjaban
ir alatt kell tartani, amiért az 6rsparan személye-
sen fe 520l indul vagy az Ors alloméshelyérdl eltavozik,
az iroas < it az Grsparancsnokhelyettesnek atadja, ha az utdbbj
is tavol volna, akkor azakat maganpecsétjével ellatva, boritékban az i tal
IX. re
Az iratszekrény és irdasztal kulesaira zsinegg
és 2 em széles tablacskat kell erdsiteni, amelyre fel kell irni, hogy a Kulcs
melyik zar nyitasdra s
139. Az eliiirt nyomtatvanyokbol allandd keszlet legyen
a nyomtatvanyokat a ruha- es iratszekrényben, a o mellékletben meg
helyen, megszamozott horitoiv alatt kell tartani, a szekrény belsG faldra
P! jegyztket erdsiteni, am 2lyhal Kiv té legyen, hogy a nyomtat-
vany milyen szama horitofv alatt talalhato
140. Az irdasztal lebbentyiiit kék papirral be kell vonni s ir6-
aljzatnak ugyanilyen szini papirt kell hasznalni
A pénztarasztal fiokjan ez 1 melléklet mutatja
A tavbe 16} et € fige s zobak valamelyikében

kell elhely tartam k Konyvé"-t

a kanyvallvany

141. Az drsirodaban keret és i

(hajo, autobu kivonata




iktatokinyvhen kell kezelni :
m tartozd egyth kizbiztonsagi;

aleset, talélt Jnilla, elemi csapas stb.). Amint
s bevezetése valik szitkségessé, a biinagyi iktatoba

1l mindazokat az figydarabokat iktatni, amelyck
»!ktaGOha nem tartoznak.
: ,Lhaz A Katonai titkos (kt.) iktatohan kel nyilvantartani:

a) azokat az Dgyek(.t amelyek titkos (kt.) szam alatt vagy
‘,Biwmas" jelzéssel erkeztek ;

many* naploszerii

SEEL b (
korhazba valo atadast ;

s ezzel kapesolatos ;
onatkozo bizalmas. termy

vantartasara a ..Szolgdlnn havi ﬂlzzi"-ek ﬁrel szolg:

szolgﬁlati havi fuzetbe be kell vezetni: 3
tra tortént ylést és bevonulast

11} | get, gyengélkedést, betegséget és

c) @ az 6rsallumasrbl valo eltavozast, szabadsagot, vezénylést,

d) (tjoﬂuan beosztott csenddroknek az drsre valo bevonulasat ;

¢) oktatast, gyakorlatot, valamint a ruba-, fegyverzet-, szerelék-
¢s lovizsga megtartasat.

A szemlét (meglepést) tartd eldljard jegyezze be a legénységgel tartott
szolgalati ténykedésének tartamat.

146. A szolgalati havi fizet vezetésénél a kovetkezoket kell szem
elitt tartani:

A) Kézbiztonsdgi szolgdlatokndl :

A jdrdr kivezénylése alkalmdval.

Az 7. rovatba a szolgalati tevékenység, illetbleg a valtozas napjat,
a 2. rovatba annak Grajat, negyedorakra kikerekitve, a 3. rovatba pedig,
ha a jar6r szolgilati lappal lett ellatva, annak szdmat frjuk.

A 4. rovatba :

1. a szolgalat fulydszz’nuz‘ll és elnevezését irjuk. (Rendes, Felszolitott,
Ellendrzo.) A szolgalat szdmozésa a szolgalat neme szerint killén szamo-
zassal torténik, havonkint kezd(GdG folydszamokkal. A \zuluht elnevezését
annak nagy kezddbetfijével jeloljik meg. PL 7. R.,

2. zargjelben meg kell jeldlni, hogy a jardrt kuu!\]unm. lovas vagy
vegyes drsokon pedig, hogy lovon vagy og vezényelték szolgdlatba ;

3. ha a jarbr szolgalati ebet visz

gaval, az eb nevét

*) A Szolghlati havi fizetnek
Szut. 26. melldklete ad ir
saolgdlati lapokat) a szarnypara
4/1940. Cs. K.)




fiiggélyes rovatok az trs
ﬂdﬂrﬁk rendfokozatanak

élatot teljesi-
az 6rsril ideiglenesen
tashan allokét, vegol

athan a Kivezényelt
fuggélyastb'\lathan

eil egy 6s ugyanazon iddtartamra és ugyanazzal a meg-
jarbirt vezényelank szolgalatba, akkor a szolgalat eldirasit
gyezzik be, de minden jardrt kalin szolgalati lappal latunk
f-ﬁtﬁly knek lapszimait a 3. figgélyes rovatba vezetjik be, mig a szolgilati
jobb oldalén az egyes jardrik egyiivé tartozasat kis romai szamokkal
1ljik meg.
Ha & szolghlati havi fizet jobb oldaldn levé fuggélyes rovatok o
dirik neveinek bevezetésére nem elegendik, akkor egy hasonld rova-
st potlapot ragasztunk hozza.
Ha a jardr a mar lgirt szolgilatot barmilyen okbol, pl. hirtelen
» bejotte, stb. miatt megkezdeni nem
tudta, akkor a vonatkozo rovat athuzasa mellett a szolgalat akadalyat
Ppiros fintdval be kell jegyezni.

havi fﬂzcthe, Ma‘m b a jarr bevonulasakor a szo
A jdrar hevpnulisa alkalmaval :
Az I, rovatba heirjuk a bevonulas napjat, a 2. rovatba annak 0
negyedorﬁku kikerekitve : a . roval iiresen marad.
4. rovatba beirjuk a jardr szolgalatanak folyoszamat s elnevezését.
drzé farbrnél, — ha az ellendrzott jarirt szolgalati lap nélkiil
vezényeltiik szolgz’xlatha — czenknvﬂl beirjuk az ellenfrzott jardr szolgala-
¢, az és helyét s idejét, idegen
egységb' enddrok ellenﬁrzésénél ‘azok nevét és allomashelyét is. Ha a
arﬁnﬁ%l&g} barmely akbél elvaltak és nem egyszerre vonultak be, ezt a

is roviden, indokolas nélkil meg kell emliteni.

‘Ugyanazzal a feladattal egyszerre kivezényelt és hevonult jardrok
hevonulési\t egyszerre kell bejegyezni.

Az §. Juggélyes rovatba a bevonult jarGr vagy jardrok szolgalati
lapjanak folyészamait, a 6. fdggélyes rovatba pedig a hevonult jarbr altal
elintézett dsszes fgyek iktatoszimait kell bejegyezni.

Azoknak az fgydaraboknak az iktatoszamait, amelyeket a kivezé-
nyelt jarér elintézni nem tudott, nem kell eldjegyezni,

Ha valamely figy olyan természetd, hogy folytatban tohb jarlr
Kivezényléset feszi szilkségesse, az iktatészamot a 0. rovatba valamennyi
jardrnél be kell jegyezni.

A szoludlati havi jlizet jobb oldaldn [&vF fiiggélyes rovatokba a bevonult
jarbriik teljesitett ¢s felszamithato szolgdlati orainak szamat frjuk.

B) Belsi — int mem kizbi: igi jellegii —

Az /. és 2. rovatnak Kitoltése mind a kivezénylés, mind a bevo-
nulas alkalmaval épen Ggy tirténik, mint a kozbiztonsagi szolgalatoknal

A 3. és 4. roval {iresen marad
Oktatas, Vizsgaztatas,

A 4. rovatha rGviden a szolgalat céljat (pl
Lovardalovaglas), tovahha az atvett oktatds anyagat

a 6. rovatba pedig az esetleges iktatd zamot (pl. futarszolgalatnal
felvetelezesnel, sth) irjuk

A jubb oldal megfeleld vizszintes rovataiba az elindulas alkalma-
val & szolpalat elnevezésenek megfeleld roviditeset, a bevonulas alkalma-
val a teljesitett vagy felszamithato szolgalati oraszamot irjuk

Az oktatasra forditott oraszamot pires tintdval kell hejegyezm




teljesitett szolgalati orik dsszegé!

tintay keli,\ fintetni.
g ‘mésnapra nyalo szolgalatokat, az Grsril vald tavnuém g’yen-
gé : minta szerint — utobbiakat figyel ) ar
- rGviditésekre — kell bevezetni,
~ Ahol az Ors szolgalati havi fizetet isvezet s csak bizonyos szolgé-
ezényld lajstrom alapjan (pl. godallGi drs), ott alezart
atolasa mellett a havi fiizet Osszesen'" rovataban
ént a vezényl lajstrom ¢s szolgalati havi fiizet alap-
j szam Osszeget kell feltintetni. Ez esethen a vezényld
lajstrom a sz galati havi filzet mellékietét képezi.

) 40. §. Szolgdlati lap.

162, A ,Swolpdlati lap* egyrészt a jarGrnek igazolisara, masrészt 20, minta:
pedig annak ellendrzésére szolgal, hogy az elbirt szolgilatot miként tel-
jesitette, hol fordult meg és az igénybe vett iddt mire forditotta.

153. Minden kizhiztonsagi szolgilatra — a helyi megel(z6 szol-
galat kivételével — egyenruhaban Kivezényelt jarfrt ,Szolgalati lap“-pal
kell ellatni. (Szut, 253.)

154. A szolgalati lap szukstg esetében utazasi okmanyul szol-
gél, annak alapjan tehdt barmilyen szallité eszkiz éppen ugy igénybe
vehetd, mint a menetlevéllel, Ha valamelyik szolgdlati lapot eredetiben az
wtazasi szamadashoz vagy valamelyik jelentésliez csatoljuk, akkor ennek
a szolgalati havi fizet 6. rovatéban rividen kifejezést kell adni,
khez, stb. csatolt szolgalati lapokat lemasolni nem kell.
az eligazitas alkalmaval a jardrvezetd

imaval nem kell az egész havi fiizetet iutnézm
A ht? vEgé lezart szolgalati havi fiizetet a kivetkezd ho 3-ig a

izettel kapesolatos szolgalatic lapok koziil csak
y a szarnypar k a szolgalati havi | X Jelente
25. melléklete szerint kulon felterjesztendd fogal- 165. A szolgilati lapot
2 g kapja kézhez, ki annak megbrzéstre — minthogy az szolglati okmany —
149, A visszabrkezett szolgalati havi fiizethez csatullugydaral)okm kitlongs gondot tartozik forditani.
itézkedsek megtétele utan kell irattarozni, a szol- A szolghlati lapnak mulasztisbal tortent elvesztéseét fegyelmileg
&l z szolgalati lapokat az év végeig az irdasztal V. fenyiteni kell és annak meghamisitasa a kbtk-be itkiiz cselekményt képez.
rekeszében kell Grizni. 156,
1B0. A szolgilati havi fiizetek iveit az Grsparancsnok a ho végén a) h.\l\
Wmm lapszamozza & a 28. mintanak megfeleld felirattal latja cl. szolgalatra, valamint nem Kozbiztonsig
A havi fiizeteket évfoly, kint kell irattarozni. tanukihallgatas, felvételezés, sth.) kin lzm\m CSer m roket ;

yigalati lappal ellatni nem kell
elt jarGriket, tovabba belsd

atra (kihallgatas

megel6zd szolgdlatra ki




&s az brs ‘ﬂ'ln_yaméjinak lenyomataval ellatni kiteles.

x kat a kizségeket és tereptargyakat, melycket le kell por-
rSp helyettes) tmf;éval jegyzi be a szolgalati lapba,
hogy a jaror melyik kizséget vagy terep-
nyomozasoknal), amikor is azokat a lepor-
et tintaironnal vezeti be.

aknn Kiviil m?g mis kizségeket (tereptargyakat)
is be kell jegyezni &s pedig annyiszor, ahany-

TS

) rdult.

tereptargyakhoz tortent | Erkezés',
foglalt rendelk szem elott tartasa mellett a

Z egyes

A . Bizonyitds” ugyancsak @ Szut. elbb ide -
< - . elébb idézett pontjaban foglalt
rendelkezéseknek szem el6itt tartasaval tortenik. e b

} rir nem vette at. Kilonben az
arabon tirténnek.

: 5 g l
vasiti helyegzo és a fizetett dijak feltiintetésére szolgal. Ha
Jati lap alapjan eldfogatot vett igénybe, a fizetett dijakat
iztatni kell.
| jegyezni ¢ roviden indokolni az Gtirdnytol
: a szolgalat megszakitdsat hitasat vagy
sét; ha a jaror valamelyik tereptirgyndl a megsza-
y vagy hosszabb ideig tartozkodott ; a jardr tagjainak

e t kezdeményezéshil tartott egy fél 6ran felili lest, vala-

1 at
mint az elgirt lesnek dnkéntes meghosszabbitasat vagy elhagyasat, tovabiba
a mésnapra nyuld pihendt; vasit vagy elGfogat igénybevételét ; a kordbbi
vagy késobbi bevonulds okait és végiil a kilinis eseményeket. (Szut. 265.)
160. A jarlr bevonulisinak napjat ¢s orajat, tovabba a teljesitett
orak szamat az Grsparancsnok (helyettes) tiinteti fel. A jardr ellendrzese
alkalmaval észlelt és. a I1L1/1. rovatban mar jelzett szabalytalansagokat
roviden a tett intézkedéssel itt kell felsorolni. Ha a szabalytalansag kalon
iktatds targyat keépezi, csak az iktatoszamot kell feltintetni,

41. §. Portyazasi attekintés.

161. A ,Portydzdsi dttekintés" annak attekintheto kimutatasara szol-
gal, hogy az Grskorlet egyes kozsegei és tereptargyal milyen gyakran lettek
portydzva, tehat azok a kizbiztonsagi viszonyoknak megfeleld ellenbrzés
alatt allanak-e és hogy a szomszédos Grsparancsnokok mikor kerestek fel
egymast szolgalatilag.

162. A tereptargyakat minden évben abban a sorrend
fel a portyazasi attekintes . Tereptdrgy-ak rovatdba, amint azokat a tavol-
sagi kimutatas feltinteti

hen vesszik

Azokat a tereptargyakat, amelyeket csak telen vagy nyaron portya-
zunk, a 2, rovatban kék ironnal ald kel huzni es zardjelben a " (teh),
vagy .ny" (nyari) jelzest irjuk

A tereptargyak utan a Tavolsagi Kimutatas” megjegyzes rova
taban felsorolt szomszédos Grsallomasokat is fel kell venm

30. minta



ét &s azt, hogy a jutalm;

zamaban nyugtazta.

‘nyparancsriokok rendes szemléik alkalmaval a naplok
ik & k megtorténtét a 10. rovatban litta-

Kk is kitelessege a mapldba bete-

“nem kell.
setében a csenddir az Grsparancsnok dltal lezart
& - az j Grson folytatdlag tovibb vezeti.

" Ha azonban az Athelyezett csenddr egyes tevékenysége (eredményei)

a naplaban azért, mert a vonatkozé fogalmazvinyokat a szarnyparancs-

noksag még at nem vizsgalta, bevezetheték nem voltak, akkor a naplot

a szikséges idire az Grstn vissza kell tartani. A bevezetésre varag adato-

kat ilyen esethen a régi frsparancsnok (helyettes) kiteles heirni, a naplét
zaradékolni &s az G drsre (alloméshelyre) elknldeni.

Ideiglenes vezénylesnel a csenddr a naplot szintén magaval viszi, de

i annak lezardsa ilyenkor elmarad. Az ily esetben — az elibh emlitett
akbol — elmaradt bejegyzéseket a csendlr hevonulasa utén sajatkeza-
5 q leg eszkozli.
tem deriilt ki, atlos vonallal 821l ¢s ruhaszekrényének
: gitiatakelBhnz, felsd polcan, az Orsparancsnok az irdasztal A) fio ban Grzi. A testilet-

yn:lrancsuoksz'lghnz

zart naplot az 0s
gyftt irattarozhato legyen.

bél valo megyalds alkalmaval a le

Grsnek @ nevet frjuk, amelyen az illetd
kel felterjeszteni, hogy a leszerelési okmanyokkal ¢

al;%\r mint vezényelt teljesitett szolgalatot.

k, hogy az illetd

a csenddr a nyomozas tel-

en rendfokozatot viselt ¢s milyen minGsigben i

}mdxt p‘:iht szakaszparanesnok, Grsparancsnok, I . 43. §. Kideritetlen biincselekmények iratainak nyilvantartdsa.

litts. 6pk., 6rm. jv., csi. jty \ 171. A , Kimutalds a kideritetlen biineselekményekrol” az Grs legény-
i ségenek allando tajékozts czolgal, nehogy a tettesek aldizése az elsd

’ 170. A tevikenységi naplét a csenddr iro:
k

!

:

,

g h"w ért el eredményt, a rendfokozat mellett
i alkalmazni, nyomozas eredménytelenségével megsziinjck.
172. Ha tehat valamely hivatalhol ildizendd biintett vagy vetseg,

egyes btincselekmények kapesan (riz
; i E apesan  Grizeth 3
ﬂ:;kl‘?m' robbanbanyag mennyiségét, az 5rizeul,e w“lrmt‘tm)le .,YL“ tovabba olyan maganinditvinyra fildozendd biintett vagy vets amelynek
SZAmat &s a nyomozo tevékenysés folytan megtérilt ki ] a nyomozasira tett felhatalmazta, nincsen annyira Kkideritve,
i = 3 hogy a nyomozas a értelmében befejezhetd vagy ahbanhagyhato
elevuleséig, illetéleg annak

eselckmény

orizott egyé . i
i gyének elfogasindl a korozésre valo hivatkozast kell rivi-

volna, akkor aunak iratait a

kideritéséig kalon gyijtve kell nyilvantartani.




é tllqﬁ be. mindaddig
ények el nem

ok, almlyekbe a biincselekmény iratai
akkor az iratekat a szarnyparancs-

vékanységl klmu!ﬂtﬂsuk.
5“0k az (rs kozhiz-
At istre szolgdlnak.
rovat abban a honapban eldfordult ¢s o bintets
dntetteket is vitségeket, annak fejezetei szerint
]ﬂhm egyenkint, az egyéh torvénybe itkpzd
hoz és a kiizigaz-
awsagnklm utalt k“(égmmkm pedlg egy-egy rovathan a ho vegén

nem;u“;::\sn?:t fel. Ha egy blincselekmény ismetladik, anuak

: - -~

feltiintetése mel{ett mg;agyezznk, hogy az eset utélag deru
A 3. rovat kitoltése magyarazatra nem szorul: baty
A 4. (Megjegyzés) rovatban fel kell tantetni, hogy az elmult |
illetve év folyaman dsszesen eléfordult ember élete elleni biintettek &
ségek koztil mennyi gyilkossag és szandékos emberdlés fordult eld, illetileg
deriilt ki.
179. A kuzblugmigt tf.vé!«nységl kimutatds fogalmazvanyi pel-
danyat az Erspmmsn galmazvanyokkal egyitt a szaruyparam.s-
ks

aadja Az ﬁrépixranésnoksﬁg errdl 2 tisztazati példanyt

Az egyik példanyt a szarnyparancsnoksagnak terjeszti elo, a masikat
az illetékes szolgabiroi hivatalpak kildi meg, mig a szarnyparancsnoksig
altal atvizsgalt fogalmazvanyi példany az brs irdasztal VIIL szami reke-
szében az drson marad. :

Az év végén a kozbiztonsagi tevekenysegl Kimutatasokat osszesitésbe s, mion.
kell foglalni. Ennek fogalmazvanyi pudénvét 4 havi kizbiztonsagi teveé-
kenységi kimutatasokkal egyiitt a 132. pont 2. bekezdésében elfirt modon
kell megdrizni, mig a masodik peldanyt a \zarnvpamnmmk»nulwz kell
elGterjeszteni.

45. §. Figyeld lapok.

180. A figyeld lapok a Szut. 354. pontjanak az a)—g) alpontjai 5. minta.
alatt felsorolt e ilvantartasara szolgalnak

Kihagas miatt kirozott egyénekrdl figyeld lapot nem kell vezetni

A Tigyeld lapok tartosabb halvdny rézsaszinét papirbol  késziljenck

A figyels lap bal fels6 sarkaban a nyilvantartas alapjat képezd
digyirat szamat az Ors megnevezésével, vagy a blintigyi kirdzések lapjanak
tételenek szamat, vagy a nyomozati értesitl szamat, évfolyamat és tétel-

zamit kell feltintetni. Pl

szamat, kémeknél a vonatkozd Kordzveny tet
6/blin. 1933, Bkl. 14 I“i: 271V Kiir
tatai ors

181. A figyeld lapok f
sagok altal kibocsatott Kordz
a csenddrsey sajat észielete (b.), ill




Ha egy e
van, akkor a valadi csaladi nevén kivil az ﬁsszes al- vagy |
. felel6 kezdﬁhe alatt s be kel vezetni, de figyeld lapja

bbi nwéquﬂ" ;

Ha valamelyik nyilvantartott egyénnek nyilvin
ik nevet a nyilvantartasbol tirolui kell és a nyilvanta
a megjegyzés rovatiban roviden fel kel tiintetni
eg lett semmisitve, az illetd nevét a névmutatohol

47. §. Jegyzékkanyvecske.

186, A , Jegyzékkinyvecske” célja, hogy a szolgilatban dll6 csendSr sz, minta.
egyrészt a Szut. 354. pontjiban nyilvantartott egyének kozal az a), 0), d),
e), g), ), i) & k) alatt felsorolt egyéneket, tovabba a j) alatt emlitett
helyisegeket ismierje, mésrészt olyan adatok nyilvantartasira szolgal,
melyekre a killszolgalatban allo csenddrnek’ szitksege var.

187. Minden orson mny: ]egyle\kﬁnyvecskLnek kell lenni, mint
) amennyi az Ors Iszeresitett

Az brsparancsnok jegyzekkionyvecskéje az alapnyilvantartas, amellyel
a tobbi jegyzekkonyvecskének egyeznie kell

i 188. A K nn\'vu:ke a fenticken kivill magaban fo, lald
I g glali
i még a ,vadasz" ¢s ,halasz® naptart, a csak ganinditvanyra és
; vadra ildozendd biincselekmények™, wvalamint a ,csak punzbuntctu»d
Srsparancsnok 1 biintetendd vétségek” felsoroldsat, a magdninditvanyra jogosult meg-
¢ L hatarozisa'-t, az ,inditvanyo: hataridé“-t a halallal, életfogytiglani
: Qartah'nﬂ Ll bmﬂ]:‘ﬁl ]':enszml VezEdL. ‘ fegyhazbinteté az 5 éven felili szabadsagvesztiéssel blintetendd
Faiiaeh am:‘g‘ ;:?I lyhoz kotve nmcsem’k. ! :::«::l;::;_:gc;m” o t és végdl az azonnal jelentendd ,,Rendkivili
18, rovatit az el6z6 bekezdésben emlitett mébdon - e i - At s
! zekkdnyvecsk vezetesere AT a a i dast,
akkorisile kell 2arni, ha VAltozas niem: tortent ¥ A jegyzékkomyvecske vezetésére a 37. minta ad atmutatast
alapjaul szolgald iigyiratokat, a figyeld lap hatso :
zni. A nyilvantartasba vett egyénre vonatkozo 48. §. Biiniigyi Korizések Lapja.
:(gll Iuretezm s a bekeretezett adatok mellé | F* 4 189, Az orszdgosan korozott polgari és katonai egyénekrdl az
jelzi a figyeld lap felfektetését. ( Orszagos Blinnigyi Nyilvantarto Hivatal a  Bindgyi Korozések Lapjd-t
adja ki,
 46. 5. 3’“1'“"" névmutato a figyeld lapokhoz. : 190. A Blintigyi Korozésck Lapjat érkezéskor haladéktalanul 4t
Az tsszes figyeld lap oS 1éi 5ot kel vezetni, : Kell vizsgalni és az Grsit érintd részt ironnal bekarikizni

H ! 191. A Biintigyi Korozesek piat az 6rsdkon folyoszam szerinti
A»evmutatoangye‘ré lapok nyilvantartdsara és annak ellendrzésére : sorrendben kell gyfijteni ¢és al az elrendelt helyeshitéseket keresztil

olgal, hogy azok tefjes szamban megvannak-e. i Kell vezetni. A kirozések visszavondsat nem kell keresztilvezetni
A névmutatdba 4 nyilvantartott egyén vezeték- s keresztnevét, ! 192. Az cgyes evfolyamokat 2 el at kell kitni és egy, az évio-

tovabbé a il i 3
= tas ‘et (a vezetéknév kezdibetfije) kell lyamot jelzd fedolappal ellatva kell r A

bevezetni.
g A folyo évi szamokat az rsirodaasztal |1 rekeszében kell tartani



rt;
bet!gedtst mely 24 6rénal
WOrvosi vizsgalati kinyv"
csatoldsa mellett sommas
esnoksagnak kell bejelentem Ugyancsak abban
ghete m:tt felgygyulasat, illetdleg a karhazhbl tartént

2y mﬁ karhazba utalt csendorokkel szemben kove-
a Gazdaszatkezelési ubasitisok szabalyozzak.

62. §. Atvonulok jegyzéke.
3\1 ..A!Wnﬂmk /tgyzéke" az Orsdllomason szolgalathan vagy

idegen allomanybeli csenddrlegénysiy
bﬁ, ahol allomasparancsnoksag ninesen, az Orsalloméason szalgalaton
viil hnozkndé honvédlegénység nyilvantartasara szolgal.

mashelyét.

érkezett, ak !
alwl az illet& mﬁszkndik

')‘ A szak_aszparancsnok iigyvitele.

53. §. Altalinos hatrozvanyok.

. A szakaszparancsnok elssorban gyakorlati szolgélatteljesi-
livatva ; irdsbeli munkdajat csak a szolgalati mikodésével dssze-
fiiggd legszitkségesebh tennivaldkra Korlatozza,

A szarnyparancsnoksag belsé irodai tigyvitelében nem vesz részt.

202. Szakaszara vonatkozolag csak a ,Szolgélati elGjegyzés a sza-
kaszparanesnok szdmara" cimii el6jegyzést vezeti.

Ebben eléjegyzi :

I. Az alarendelt Grsei altal nyilvantartott, ki nem deritett biincse-
lekményeket Grsonkint ;

I. Az egyes Grso mL‘L,leuulek ulupant;m(

LI A jardrellentrzéseket

IV, A feliigyeleti tertiletén levd
ket, valamint a fontosabb lakott helyeket és
meg és kivel értekezett.

. banya- ¢s ipartelepe-
zt, hogy ott mikor fordult

Az L—IV. F ¢k vezetése nem szorul magyaraz 3

Az V. részben a kozbiztonsagi és a belsé szolgdlatra vonatkozo
egyeh adatokat kell elGjegyezni.

Sajat személyére tevékenységi naplot vezet

A 7. rovatha a megérkezés céljat. Ha az elﬁjegyzeﬂ szabadsigm
jﬁgyezznk annak az utcanak a nevét és hazszamﬂt is,

42. minta.






= Kivonat rhs
a klmkedﬂml miniszter Umlk a csendiirségnek 52616 hivatalos és maganpostal killde-
mények és beliig urakkal egyetértlleg

Kkiadott 1918. évi ml]lll o 5-én Kelt 22.073. szém rendeletébiil,

1. Altaldnos szabdlyok.

A csendrség parancsnoksigainak, nemkiilonben a legénységnek sz616 mt‘:;m“
maganpostai kildemények kézbesitése rendszerint az erre a célra kiadott ;
»Postai atvevekanyv' elsd lapjaira nyomott ,meghatalmazas“ alapjan és
korlatain beliil a postahivatalban az atvevikanyv mindenkori felmutato-
janak (tiszt vagy altiszt) kezeihez trténik, még pedig kézbesitési, érte-
sitési vagy fiokdij fizetésének kotelezettsége nélkiil. e

A parancsnoksagok kilon irdsbeli megkeresésére az ezeknek sz6l6 .Km::’.'lf‘"
hivatalos postautalvanyokat, pénzes leveleket, csomagokat és ajanlott kiil- helyiségben.
deményeket, a postahivatalok ugyancsak kézbesitési vagy értesitési dij
beszedése nélkill az illetd parancsnoksig hivatalos helyiségeiben tartoznak
kézbesiteni.

A tiszteknek sz6l6 magéanpostai kiildemények — a szabdlyszer(i klx:ﬂ*};‘;ﬂ_
értesitési vagy kézbesitési dij beszedése mellett — rendszerint gy kézbe-
sitenddk, mint barmely magénegyén postakaldeményei.

Azonban a tisztek fdlottes parancsnoksaguk altal lebélyegzett és
lattamozott egyiittes vagy egyenkinti, esetleg a postahivatal altal ismert
két tanu eldtt, a postahivatalban kiallitott meghatalmazassal pénzkiilde-
ményeik atvételére felhatalmazhatjak a hivatalos kaldemények atvételé-
vel megbizott tisztet vagy altisztet is. Az ilyen meghatalmazas nem névre:

hanem az illeté tiszt vagy hivatalnok folittes parancsnoksaga altal kialli-
felmutatojara szol ¢s mindenkor

tott es hasznalt ,Postai atvevikonyy'
irasban bejelentendd visszavonasig szol
imere ¢rkezi kozonseges levélpostai Kiil

Ha valamely tiszt csak
deményeket kivanja kiadatni, erre a kézbesiti postahivatalhoz intézendd
egyszerii irasbeli megkeresés (level) is elegendd

A tisztek ¢s legenysee csaladtagjainak szolo postar kildemények csatagtagok.

gy kézbesittetnek, mint a maganegyének kaldeményei

I1. Postai atvevikinyv

¢ keézbesitd Meghataima
2is.

A parancsnoksig
okmanyok (atadévevinyek
altiszt postai atveyak

tiszt vagy




SR
ivetkezi:

52616 atadovevenyeket,
‘nem ferhell csomagok

a
- parancanoksag.
Karhélyegzoje

LA

érlcalt u Kerbesitesrgl (tértivi

2| koninsige Rl
vm«‘ﬂ Wf?’h‘lu.ts

=

I
8
AT = o I S R e
M. ki, Segedi Makdi drs.
= §r~,g’ Postai atvevékonyv
-t
~-ig.
el i

Az utolsé oldalon a konyv kezelésére vonatkozo utasitds van
benyomtatva.

111, Kézhesités a Postai dtvevikonyv-vel.

postai dtvevikonyv''-et Befegyzés
= az atvevi-
AZ  winyvbe.

A postahivatal, illetve a postaalkalmazott, a
felmutatd tisztnek vagy altisztnek a konyvet k
ezek allomanyaba tartozo legénysig részére érkezett postai kildeményeket
gy kézbesitd okmanyokat (értesitéket atadovevényeket) a , Meghatal-
as* moérvehez képest az atvevokonyvbe vald bejegyzés utdn szolgal-

llito parancsnoksag ¢

.
tatja ki.
A postahivatal vezetdje € az atvevikdnyv bejegyzéseit teljesitd Feleibsség.

a

postai alkalmazott egyetemlegesen felelosek azért, hogy a kézbesité
parancsnoksag altal megadott meghatalmazas korlatain belil torténjék




rkezett utalvanyok mindig csak az 6ssz
i a megbizottnak.

L. harom ajanlott levél) a 16. rovat-
elismertetni. A Jegyzet rovatban
feladasi helyét és ragszamat is fel kell

szt az értekleveleket is atveszi, akkor
nem kincstéri hivataloknal az ezekrdl
nek € rendfokozatinak megjelilésével
szabalyszer(i kézbesités megtirtént.
gl killonitmények cimére érkezd érték-
‘megjelend két csendirnek kézbesittetnek
Klevelek az ajanlott levelekhez hasonlé madon
ogy itt a , Jegyzet" rovatban a levél feladasi helyct,
nevét és a nyilvanitott értéket is ki kell tintetni.




yparancs
Nomds (Esak radio Allomasra
: nztatva)

“arov, szolp. alk:

-i : .
Karozések Lapja Bkl
biinvadi perrendtartds bp.

C.

Celsius
centiméter
céllivészet
centigramm

cim, -it, cimzetes
cim és jelleg
cimnyomé helye

csapat
csenddr, -ség
csendor feliigyelOség,
csendiirség feliigyeldje
esenddrbrs
Csendrségi Kizliny
Csenddrségi Lapok
csendfrség Osszekitatisztje csati.
csiitiirtik esiit.

elhelyezés
elkoltizés, elkoltozott
elldtdsi torvény
ellenbrzd szolgdlat

“ellenség, -es

elfog, -ds, -ni, -va, -ott

elindult

elndk,

eladd

elbfordult

eldirat

eldljard, -sag

elbvezet, -5,

eltayozas

emelet

engedély

evangelikus

ezred (ha a sz6t dnalldan hasz-
niljuk)

ezred (csak Gsszetételekben,

delm., élelmezé:
elmi

zett, érkezé
drkez

e
Cllt. tirv.

elg.
elf.
elind,
eln.
ea.




kola
ismeretlen
ismetlo
fzradlita (zsidd)

Jo
januar jan.
Jjavadalmazas jav.
javitdsra kikiildve (csak a radio
szolgdlatra vonatkoztatva)  JK.
jards, -i jar.
jardshiro ibir.
hivatdsos (pl. ht. ti. = hivata- jarasbirdsag Y jbirosag.
i sos tiszt) ht jdrdr jor.
| honvéd (csak osszetételekben jardrtdrs it
pL h. gy. e) h. jarorvezetd v
= honvéd, -ségi, -elem (haaszot jegyzet jegyz,
onalléan haszndljuk) honv. jegyzb 0.
f honvédelemr6l szdlo 1939 ¢ 1L jegyz6kinyv jky.
vénycikk Hyt. jelentés, jelentd il
honvédelemral szdld 1939 : 11 elvény jelv.
torvénycikk végrehajtdsi jovahagyas elott el
utasitasa Hvt, U. jlilius jul.
honvédelmi miniszter, i, -ium H. M. jimius Jun.
i honvédségi kizlony H. K
Widizies :ﬁg huszér . Kapitiny kap
"ﬂd"ﬂxollv! I Kapitdnysag kapsdg,
Haditechinikat intézet } 5 karhatalom Karh.
Hadnsay ol ideiglencs idg! karpaszomany, -0s Karp
hedosstdiy: iddleges nyugallomanyd id. ny. @ kartotéklap Kart. |
hadserey id6sebh id katona, -i kat
hadtip ifjabb, ifjusigi ifj. katonai biintetGtorvénykonyyv ktbtk
hadtest igazgatd, -sdg, -i ig. katonal blnvadi perrendtartis kbp
hajo igazolvany, -i Ig.\ katonai titkos (figydarab) :u
igazsdgligyminiszter, <i, -ium L M. kelet, ~i (vildgtij) K
fokap. ::%:é:nzﬁ iktato : ikt Kelt mint fent k. m. f
foldm, harcan}a, { illetmény ille. kereskedelem- és kozlekedési
i illetd, illetdleg, illetve il miniszter, <i, -um KoK M




nagysagos
napilap

napo;

naposhelyettes

nemes

nemzetvédelem

nemzeti munkavédelem
népmozgalmi nyilvantartis
négyzeteentiméter
négyzetmeter

noyember

nyilvdnos
nyilvantarto
Nyomozati Ertesitd
nyomozas, nyomozo
Nyomozdkulcs
nyugalmazott
nyugat
nyugallomany, -u

oklevel, okleveles

vagy fs.

Nmy.
Nmny.
cm?

Ors (csak Dsszetételekben,
pl. gyalog irs gy. 6.)

Orség

Grsparancsnok

Orsparancsnokhelyettes

drsparancsnoksag

Grsparancsnokiskola

drszolgdlat

Grvezetd

osszekitd, dsszekottetés

dzvegy

parancs
parancs folytan
parancsnak, i
parancsnoksag,
pancél
péncélgépkoest
PaneEIting
patkold




szolgdlati jegy
szolgilati lap.

Szolgdlati Szabdlyzat 1. Rész
_ szolgdlatmentes s
szolgdlaton Kivili, -viszonybeli
szombat
szlikségig

sziiletett
: T

tanalosztaly tanaloszt,
tanfolyan tanf.
tanosztly tanosat,
tanikihallgatas k.
tartalek, -os tart.

: tdbor, - tab,
rabori irs tars.

tabornagy they.

e e e—

elefon

teleptigyel

1l i
tisztelt, tisztelettel
tisztes

tiszthelyettes
tiszti tanfolyam
tisztviseld
titkos titk,
titkos leltdr T LS
tizedes tiz,
toborzds, -i tob.
tovabbszolgald tsz.
torvény trv.
torvénycikk et
torvényhatdsagi that.
torvényhatosdgi jogeal fel-

ruldzott viros tjv.
tirvényszék tszék.

tirzs (valamely alakulat neve
utan, vagy rendfokozat meg-
jelolésnél, pl. gy. e t
gyalogezredtirzs, tarm.

torzsdrmester) t.
torzsgazdasdgi hivatal tgh
torzsérmester tarm.
torzstiszti tt
tudakozd iv Tiv
tudakozo lap T
tudniillik A

vérakozd

illetményekkel
t

asitds)
~ utdnportydzas
(esak az utca megnevezes.
- utéan, pl. Budapest 1., Ostrom-
utea7.) .
UL
o p-
i
utolsd vastitdllonmis u. v,
0.
tigyész, -ség ii.
figyosztily fioszt.
iilddz, -ni, -6 ld.
fizemanyag iiza.
{izletvezetoséy av.
V.
vaddsz vad.
vallds- & kbzoktatasiigyi
miniszter, -i, -ium V.K.M.
vasdrnap vas.
vasitallomas va.
vasitbiztositas Vb.
vasitiigyelet Vii.
viltoza: valt.
varako: illetmény v. ille.



e).

. Kir.
kir.
kir.

L kir.

. Kir.
Kir.

kir.
Kir.
T,
Kir.

. Kir.
kir.

. Kir.

rancsnok, mint illetékes parancsnok

hudapesti |, csendorkeraleti parancsnoksig torzsgazdasdgi hivatala.
esenddrség kozponti nyomozo: parancsnoksig.

csendlir kozlekedési és Hirado osztdlyparanesnoksig.

csendiir orsparancsnok-iskola.

esendorosztaly.

szolnoki esenddr osztalyparancsnoksig gazdasagi hivatala.

. csendir lovas tanosztaly.

esenddrszarny.
esendor kozlekede:
csendr lovas tana
esendor i i
osendor

esendér

csendar

. csendortiszti nftmény.
ir. pestszenterzsébeti csenddr gy, tanalosztaty

budapesti csendorszarny, 1. szakaseparanesnok

ir, csendordr

Kir
Kir.
Kir
Kir

esendirkiilonitmény

Felirdsak
székesfehéevari 11, esendorkerilleti parancsnoksig
pudapesti I csendirkeriilet. Budapesti osztaly
fehérvari |). csenddrkeriilet. Tatai szarmy

s2ék
szparanesnok

szolnoki csendbrszarny, 1. sza
pecsi 1V, esendirk







Biinugyl iktatokonyv
Altaldnos iktatokanyv.

Beadvanyok lajstroma.

Bétasoros tareymutats (Ha ilyent [ kell)
Szolgalati havifizet (a folya v (A voldg) kimutatdseal
Szolgdlati lap (arlapok)

Portyazisi attekintés

Vézénylési potdij klmm:m\« (afolys harol)

Orvosi \llﬂgﬂlnlx kany

Atvonuls yzéke.

Blnagyl Kordadsek Lapja | :

Betnidftg K:mon\mk {8 +folys evedi)

Csenddrseg] elhelyezési Kimutats

Rubia- ¢ fegyverzetl kiyvecskék, Ruha elfirinyzatok fo
almasvanyai. Ideiglenes ruhugdzdaikoddsi utasitds
cyeh o tomeggel Osszelggd eldjcgyzés & minta. Laktanys
bérieti szerzodes. Bérelt foldekril szerzddések. Vagyonvilt-
sdg toldek Iratai, Dohdnynyugta. Loan: vl lapok ma-
solatai. Patkolas seerzidds. Lotap

(termény)
10, agan ebe

Nyomuzati Erfesiti
W ee a kil

menyek
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Allamrendiszet] zsebkos
ﬂm]s-nunk muw!nmkon;‘vye‘./ b

ekyek eletlirasoical. Az
‘mn?nmullnynmﬁlﬁvdl
)M lpm
k- tev d.!unyl&,l nlpl&;l é

Dorltékban kifaggesstye.
Ijegyzéseket sth, felnl-
tontetett  sorrendben

inyokat |

l:pduétvll horitékban

Figyeld lapak
Betusoros névmutat a fig
Kt. iktatn
Betelt szemi
Betelt kt. Iktatokanyvek
Nyomtatvinyok, iroszerek #s tiszta papiros
Csendirségl ki k)

%t nem hely
v az €lizd vrd),

lapok (elizd evrol)
RELCIE portvaessl dttekintes



Saekrény tetején : Bumlgy‘ Koénmzk Lapja (Utolso. mmol) n’»

ez v A

iyamozati Ertesitok (Utalso 3 evral)

2 pol
wknn Aoty efilé-a. feltantetett  snrrendben kel el-

o mpmnumw Uizt (6§ lakisdn, it
len pedii m u # magdnlidajiban megosztya orai
Ns orsparanesnok fehéenemajet Iakisin, nitlen a
magAnudlehAm i
1. E1020 6¥iek Az chymdsra (ckietett kinyvek lg-
r:zlh\: emlyanm alul legyon.
Kotortek Evfolyamorikint Gsszekitiave ¢
gmth)l s
3 Evtolyumiknr osizekotozve ¢4 nnegjelolve.
IColondsén bizalmae (ktatnanyokat leragasatott vagy
lepecsételt boritékban kell megdrizni,

z cliiell évinel cégebli Cvfolyami betolt iktat
Kanyveket s bekiors urgyummuu.n onot ilyertvim)
|kmum\ny«kn szolgilatl havifiiz
ppkax r:; s etelt elajegyzéseket i ks

kell megdrizon Vgvanitt Kell ll\tgnnun a )n évnél
Lebby Bum\%y! Korozésok LApjat & 2 3 €viel régebhi
Nyamoziti Ertesitikel is

Az (ratrakins fedclénck heisd oldilara oriaitert [Ci
mutatashan Kl uhmak fagiatmat fetfontetni),
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